Abschnitt ||

Aufbewahrungsfristen

Lfd.
Nr.

Register-
zeichen

Angelegenheit

Aufbewah-
rungsfrist

Vor der Vernich-
tung
herauszunehmende
Schriftstiicke

Bemerkungen

5

12

1.21

122

AR

Aligemeine Aufbewah-
rungsfristen der
Fachgerichtsbarkeiten

Allgemeine Register

Akten tber Angelegenheiten,
die in das aligemeine Re-
gister eingetragen sind

Die Aktenregister mit den
dazugehorigen Namensver-
zeichnissen und sonstigen
Verzeichnissen

Die lediglich zur Kontrolle
des Geschiftsgangs die-
nenden Listen und Schrift-
stiicke, namentlich die Ka-
lender, Tagebiicher, Akten-
ausgabebiicher, Eingangs-
listen und Posteingangsbii-
cher

Justizverwaltungssachen

Generalakten (Abschnitt B
der Anweisung zum Gene-
ralaktenplan)

tber Rechtsnormen (Ge-
setze, Verordnungen
usw.)

a)

Uber sonstige
Angelegenheiten mit
Ausnahme der unter c)
bezeichneten Beiakten

b)

Beiakten tber Vorginge
von untergeordneter Be-
deutung,
Pressedullerungen
dergleichen

C)

und

Sammelakten und  Blatt-
sammliungen (Abschnitt C

5 Jahre

keine

5 Jahre

dauernd
aufzube-
wahren

30 Jahre

10 Jahre

Im Falle einer au-
tomatisierten  Fiih-
rung dieser Listen
und  Schriftstiicke
entfallt die Aufbe-
wahrungsfrist




Lfd.
Nr.

Register-
zeichen

Angelegenheit

Aufbewah-
rungsfrist

Vor der Vernich-
tung
herauszunehmende
Schriftstiicke

Bemerkungen

5

1.2.3

2141
2111

der Anweisung zum Gene-
ralaktenplan) tiber

a) Eingaben, Beschwerden,
Warenangebote und
ahnliche Angelegenhei-
ten von voribergehender
Bedeutung

b) die von Aufsichtsbehor-
den aufgenommenen
Prifungsverhandiungen

c) sonstige Verwaltungsan-
gelegenheiten

Schriftgut tiber
Ziahikartenerhebung, soweit
diese in den Gerichten
gefihrt werden

a) Jahrestabellen nach dem
Kalenderjahr

b) sonstige Tabellen und
Durchschriften der Mo-
natsubersichten

Verwaltungsgerichtsbarkeit
Verwaltungsgericht

Verfahrenssachen
Akten tiber Verfahren, die

a) im Hinblick auf die Art
des offentlich-rechtlichen
Rechtsverhiltnisses von
besonderer Bedeutung
sind (z.B. Streitigkeiten
aus den Sachgebieten
des StraBen- und Weg-
rechts, des Wasser- und
Wasserverbandsrechts,
des Jagd- und Fischerei-
rechts, des Bergrechts-
und des Grundstiicks-
(Enteignungs-)rechts)

b) sonstige Rechtsverhilt-

nisse betreffen

die ‘

5 Jahre

10 Jahre

30 Jahre

5 Jahre

2 Jahre

50 Jahre

5 Jahre

die in Nr. 2.1.1.2
bezeichneten
Schriftstiicke




Lfd.
Nr.

Register-
zeichen

Angelegenheit

Aufbewah-
rungsfrist

Vor der Vernich-
tung
herauszunehmende
Schriftstiicke

Bemerkungen

5

2112

2113

2121

2122

Urteile, eine Verfahren been-
dende Beschliisse oder Be-
scheide, Vergleiche und zur
Zwangsvolistreckung geeig-
nete Titel; ferner Schriftsti-
cke, auf die in der Entschei-
dungsformel oder in einem
gerichtlichen Vergleich Be-
zug genommen ist.

Zu den Ureilen usw. im
Sinne dieser Vorschrift geho-
ren auch die zu den Akten
genommenen beglaubigten
Abschriften von Entschei-
dungen der héheren Instan-
zen sowie Leseabschriften,
sofern das volle Rubrum in
keinem anderen in der Sache
aufzubewahrenden  Schrift-
stiick enthalten ist.

Akten tber Dienstordnungs-
sachen (gerichtliche Verfah-
ren)

Dienststrafsachen und Be-
rufsgerichtssachen

Akten der Disziplinargerichte

a) uber Disziplinarverfah-
ren, in denen auf Entfer-
nung aus dem Dienst er-
kannt worden ist

b) dber alle anderen
Disziplinarverfahren

c) ber Versetzungs- und
Prifungsverfahren

Akten Gber berufsgerichtliche
Verfahren

a) in denen auf Ausschlie-
Bung aus dem Beruf er-
kannt worden ist

b) alle tibrigen

30 Jahre

50 Jahre

50 Jahre

30 Jahre

30 Jahre

50 Jahre

30 Jahre




Lfd.
Nr.

Angelegenheit

Aufbewah-
rungsfrist

Vor der Vernich-
tung
herauszunehmende
Schriftstlicke

Bemerkungen

5

2.2
2.21

2211

2212

2213

2214

2215

Oberverwaltungsgericht
Verfahrenssachen

Akten (iber erstinstanzliche
Verfahren

a) Flurbereinigungssachen
und sonstige
Klageverfahren

b) Verfahren zur Gewih-
rung vorlaufigen Rechts-
schutzes, es sei denn,
dass Klage- und Antrags-
verfahren in einer Akte
gefihrt werden

Sammelakten und  Blatt-
sammiungen mit den in der
Berufungsinstanz  zuriickbe-
haltenen Schriftstiicken

Sammelakten und Blatt-
sammiungen mit den in der
Beschwerdeinstanz  zuriick-
behaltenen Schriftstiicken

Akten (ber Antriage aufer-
halb eines anhangigen Be-
rufungsverfahrens, die nicht
Bestandteil der Hauptakten
geworden sind

Urteile, ein Verfahren been-
dende Beschlisse oder Be-
scheide, Vergleiche und zur
Zwangsvollstreckung geeig-
nete Titel, ferner Schriftst-
cke auf die in der Entschei-
dungsformel oder in einem
gerichtlichen Vergleich Be-
zug genommen worden ist.

Zu den Urteilen usw. im
Sinne dieser Vorschrift gehd-
ren auch die zu den Akten
genommenen  beglaubigten
Abschriften von Entschei-
dungen der hoheren Instan-
zen sowie Leseabschriften,
sofern das volle Rubrum in
keinem anderen in der Sache
aufzubewahrenden  Schrift-
stiick enthalten ist.

30 Jahre

10 Jahre

10 Jahre

10 Jahre

5 Jahre

30 Jahre

Die in Nr. 2.2.15
bezeichneten
Schriftstiicke

Die in Nr. 2215
bezeichneten
Schriftstlicke

Die in Nr. 2.2.1.5
bezeichneten
Schriftstiicke

Die in Nr. 2.2.1.5
bezeichneten
Schriftstlicke




Lfd.
Nr.

Register-
zeichen

Angelegenheit

Aufbewah-
rungsfrist

Vor der Vernich-
tung

herauszunehmende

Schriftstiicke

Bemerkungen

5

2216

222

2221

2222

311
3.1.11

Akten in Dienstordnungssa-
chen (gerichtliche Verfahren)

Dienststrafsachen und
Berufsgerichtssachen

Akten der Disziplinargerichte

a) Uber Disziplinarverfah-
ren, in denen auf Entfer-
nung aus dem Dienst er-
kannt worden ist

b) aber alle anderen
Disziplinarverfahren

c) Uber Versetzungs- und
Prifungsverfahren

Sammelakten und  Blatt-
sammlungen (ber berufsge-
richtliche Verfahren

Sozialgerichtsbarkeit
Sozialgericht
Verfahrenssachen

a) Prozessakten in Angele-
genheiten der Kriegsop-
ferversorgung

b) Sonstige Prozessakten

c) Ureile, ein Verfahren
beendende Beschliisse
oder Bescheide, Verglei-
che und zur Zwangsvoll-
streckung geeignete
Titel, ferner Schriftstiicke
auf die in der Entschei-
dungsformel oder in
einem gerichtlichen
Vergleich Bezug genom-
men worden ist.

Zu den Urteilen usw. im
Sinne dieser Vorschrift
gehdren auch die zu den
Akten genommenen be-
glaubigten  Abschriften
von Entscheidungen der

50 Jahre

50 Jahre

30 Jahre

30 Jahre

20 Jahre

30 Jahre

10 Jahre |siehe Nr.3.1.1.1¢c

30 Jahre




Lfd.
Nr.

Register-
zeichen

Angelegenheit

Aufbewah-

Vor der Vernich-
tung
herauszunehmende
Schriftstiicke

rungsfrist

Bemerkungen

4 5

3.1.21

3.2

3.21
32.1.1

3.2.1.2

3213

3214

hGheren Instanzen sowie
Leseabschriften, sofern
das volle Rubrum in kei-
nem anderen in der Sa-
che aufzubewahrenden
Schriftstiick enthalten ist.

Dienststrafsachen

Akten tiber Dienststrafsachen

Landessozialgericht

Verfahrenssachen

Sammelakten und Blatt-
sammlungen mit den in der
Berufungsinstanz  zuriickbe-
haltenen Schriftstiicken

Sammelakten und Blatt-
sammiungen mit den in der
Beschwerdeinstanz  zuriick-
behaltenen Schriftstiicken

Akten {ber Antrdge auler-
halb eines anhingigen Be-
rufungsverfahrens, die nicht
Bestandteil der Hauptakten
geworden sind

Urteile, ein Verfahren been-
dende Beschliisse oder Be-
scheide, Vergleiche und zur
Zwangsvollstreckung geeig-
nete Titel, ferner Schriftstii-
cke auf die in der Entschei-
dungsformel oder in einem
gerichtlichen Vergleich Be-
zug genommen worden ist.

Zu den Ureilen usw. im
Sinne dieser Vorschrift geho-
ren auch die zu den Akten
genommenen beglaubigten
Abschriften von Entschei-
dungen der héheren Instan-
zen sowie Leseabschriften,
sofern das volle Rubrum in
keinem anderen in der Sache
aufzubewahrenden  Schrift-
stiick enthalten ist.

50 Jahre

Die in Nr. 3.2.14
bezeichneten
Schriftstiicke

10 Jahre

Die in Nr. 3.2.14
bezeichneten
Schriftstiicke

10 Jahre

Die in Nr. 3.2.14
bezeichneten
Schriftstiicke

5 Jahre

30 Jahre




Lfd. {Register- Aufbewah-| Vor der Vernich-
Nr. zeichen Angelegenheit rungsfrist tung Bemerkungen
herauszunehmende
Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
322 Dienststrafsachen
3.2.21 Akten Gber Dienststrafsachen| 50 Jahre
Finanzgerichtsbarkeit
4.1 Finanzgericht
411 Verfahrenssachen
4.1.1.1 a) Akten {ber Rechtssa-| 5Jahre |sieheNr.4.1.1.1b) |Auf den an das
chen, soweit diese durch Staatsarchiv  abzu-
Antrags- oder Klagerick- gebenden Prozess-
nahme oder einen Kos- akten ist auf der
tenbeschluss nach § 138 Innenseite des vor-
FGO beendet worden ist deren Aktenum-
schlags durch Auf-
b) Beschliisse aus den Ak-| 10 Jahre kleben eines Zettels
ten zu 3) zu vermerken:
Zur Wahrung des
c) Sonstige Akten (ber| 10 Jahre {Siehe Nr.4.1.1.1 b) | Steuergeheimnisses
Rechtssachen darfen die Akten vor
Ablauf einer Frist
d) Urteile und zur| 30 Jahre von 50 Jahren nach
Zwangsvollstreckung ge- Ablieferung an das
eignete  Titel, ferner Staatsarchiv fur
Schriftstiicke auf die in wirtschaftspolitische
der Entscheidungsformel und kulturpolitische
Bezug genommen wor- Zwecke nur  zu-
den ist. ganglich  gemacht
werden, wenn dazu
Zu den Urteilen usw. im die Einwilligung des
Sinne dieser Vorschrift Steuerpflichtigen
gehoren auch die zu den bzw. seines
Akten genommenen be- Rechtsnachfolgers
glaubigten  Abschriften vorliegt.”
von Entscheidungen der
hoheren Instanzen sowie
Leseabschriften, sofern
das volle Rubrum in kei-
nem anderen in der Sa-
che aufzubewahrenden
Schriftstiick enthalten ist.
412 Dienststrafsachen
4.1.2.1 Akten (ber Dienststrafsachen| 50 Jahre




Lfd.
Nr.

Angelegenheit

Aufbewah-
rungsfrist

Vor der Vernich-
tung
herauszunehmende
Schriftstiicke

Bemerkungen

5141
51.11

5112

51.1.3

51.21

52

521
5211

5

Arbeitsgerichtsbarkeit
Arbeitsgericht

Verfahrenssachen
Akten

Urteile, ein Verfahren been-
dende Beschliisse oder Be-
scheide, Vergleiche und zur
Zwangsvolistreckung geeig-
nete Titel, ferner Schiiftsti-
cke auf die in der Entschei-
dungsformel oder in einem
gerichtlichen Vergleich Be-
zug genommen worden ist.

Zu den Urteilen usw. im
Sinne dieser Vorschrift geho-
ren auch die zu den Akten
genommenen beglaubigten
Abschriften von Entschei-
dungen der hoheren Instan-
zen sowie Leseabschriften,
sofern das volle Rubrum in
keinem anderen in der Sache
aufzubewahrenden  Schrift-
stiick enthalten ist.

Sammelakten im Sinne von
§ 7 AKtO-ArbG lber die bei
dem Arbeitsgericht nieder-
gelegten Schiedsspriiche
(§ 108 ArbGG)

Statistische Unterlagen
Statistische Unterlagen

a) soweit sie nicht unter b)
aufgefiihrt sind

b) Unterlagen dber Vor-

gange von voriiberge-
hender Bedeutung

Landesarbeitsgericht

Verfahrenssachen
Akten

5 Jahre

30 Jahre

30 Jahre

10 Jahre

5 Jahre

5 Jahre

Die in Nr. 56.1.1.2
bezeichneten
Schriftstiicke

Die in Nr. 5.2.1.2




Lfd
Nr

Register-
zeichen

Angelegenheit

Aufbewah-
rungsfrist

herauszunehmende

Vor der Vernich-
tung

Schniftstiicke

Bemerkungen

5

5212

522
5221

Urteile, ein Verfahren been-
dende Beschlisse oder Be-
scheide, Vergleiche und zur
Zwangsvollstreckung geeig-
nete Titel, ferner Schriftsti-
cke auf die in der Entschei-
dungsformel oder in einem
gerichtlichen Vergleich Be-
zug genommen worden ist.

Zu den Urteilen usw. im
Sinne dieser Vorschrift geho-
ren auch die zu den Akten
genommenen beglaubigten
Abschriften von Entschei-
dungen der hoheren Instan-
zen sowie Leseabschriften,
sofern das volle Rubrum in
keinem anderen in der Sache
aufzubewahrenden  Schrift-
stiick enthalten ist.

Statistische Unterlagen
Statistische Unterlagen

a) soweit sie nicht unter b)
aufgefihrt sind

b) Unterlagen dber Vor-
gange von vorliberge-
hender Bedeutung

30 Jahre

30 Jahre

5 Jahre

bezeichneten
Schriftstiicke




Lfd. Nr INHALTSVERZEICHNIS
1. ALLGEMEINE AUFBEWAHRUNGSFRISTEN DER
FACHGERICHTSBARKEITEN

1.1 Allgemeine Register

111 Akten allgemeines Register
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3.1.1.1 Prozessakten und Urteile, Verfahren beendende Beschliisse a-c
3.12 Dienststrafsachen

3.1.2.1 Akten (iber Dienststrafsachen
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3.2.1 Verfahrenssachen
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4.1 Finanzgericht

4.1.1 Verfahrenssachen
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AUFBEWAHRUNGSFRISTEN IN DER ARBEITSGERICHTSBARKEIT

5.

51 Arbeitsgericht
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5211 Akten

5212 Urteile, verfahrensbeendende Beschliisse
522 Statistische Unterlagen

Statistische Unterlagen a-b






