SchulDatenschutzvVwV

Verwaltungsvorschrift
des Sachsischen Staatsministeriums flir Kultus
zum Datenschutz an Schulen und Schulaufsichtsbehorden des Freistaates
Sachsen
(SchulDatenschutzVwV)

Vom 15. Juli 1992

1 Allgemeines

1.1 Gesetzliche Grundlage fir den Datenschutz an 6ffentlichen Schulen im Freistaat Sachsen ist
das Gesetz zum Schutz der informationellen Selbstbestimmung im Freistaat Sachsen (Sachsisches
Datenschutzgesetz — SachsDSG) vom 13. Dezember 1991 (SachsGVBI. Nr. 32/91).

1.2 Diese Verwaltungsvorschrift gilt fir alle Schulen, fir die Schulaufsichtsbehérden und fir alle
sonstigen, dem Sé&chsischen Staatsministerium fir Kultus nachgeordneten Dienststellen.

1.3  Soweit keine abweichenden Festlegungen getroffen werden, gelten die folgenden Regelungen
fur die Verarbeitung personenbezogener Daten sowohl flr in Dateien als auch fir in Akten
gespeicherte personenbezogene Daten, ungeachtet der dabei angewendeten Verfahren.

2 Datengeheimnis

2.1 Den bei der Datenverarbeitung beschaftigten Personen ist es untersagt, personenbezogene
Daten unbefugt zu verarbeiten oder sonst zu verwenden. Das Datengeheimnis besteht auch nach
Beendigung ihrer Tatigkeit fort.

2.2 Die bei der Datenverarbeitung beschéftigten Personen sind bei der Aufnahme ihrer Tatigkeit auf
das Datengeheimnis schriftlich zu verpflichten.

Im Amtsblatt des Sachsischen Staatsministeriums fir Kultus Nr. 4/92 wurde ein Formblatt fir die
Verpflichtung und im Amtsblatt des SMK Nr. 5/92 wurde ein zugehdriges Merkblatt veréffentlicht.

3 Zulassigkeit der Verarbeitung personenbezogener Daten

3.1 Aligemeines

3.1.1  Schulen dirfen personenbezogene Daten von Schiilern und deren Erziehungsberechtigten,
von Lehrern, Referendaren und sonstigem padagogischen Personal verarbeiten, soweit es zur
Erfillung der Aufgaben erforderlich ist.

3.1.2 Das Verarbeiten personenbezogener Daten ist nur zulassig, wenn die Schulen ohne die
gespeicherten Daten ihren Erziehungs- und Bildungsauftrag sowie ihre Verwaltungs- und
Flrsorgeaufgaben nicht oder nicht vollstandig erfillen kénnen.

3.1.3 Es besteht die Pflicht, bei der Erhebung der Daten dem Betroffenen mitzuteilen, daB seine
Daten gespeichert werden. Dabei ist ihm der Erhebungszweck mitzuteilen. Der Betroffene ist auf die
entsprechende Rechtsvorschrift hinzuweisen.

Willigt der Betroffene nicht ein, so ist er auf etwaige Folgen der Verweigerung hinzuweisen.

3.1.4 Es st nachzuweisen, daB das Verarbeiten jedes einzelnen Merkmals der Daten fiir die
Erfillung der Aufgaben unbedingt erforderlich ist und daB das Verarbeiten aufgrund einer
Rechtsvorschrift beziehungsweise mit Einwilligung des Betroffenen erfolgt.

Die Einwilligung des Betroffenen ist immer dann notwendig, wenn nicht durch ein Gesetz oder durch
eine Rechtsvorschrift die Verarbeitung personenbezogener Daten erlaubt oder angeordnet wird. Diese
Einwilligung bedarf der Schriftform, soweit nicht wegen besonderer Umstande eine andere Form
angemessen ist.

3.1.5 Nach § 31 Abs. 7 SachsDSG darf eine automatisierte Verarbeitung von Daten der
Beschaftigten und der Schiler nur im Benehmen mit dem S&chsischen Datenschutzbeauftragten
eingeflhrt, angewendet, ge&ndert oder erweitert werden.

Die automatisierte Verarbeitung von personenbezogenen Daten der Schiler wird in einer gesonderten
Verwaltungsvorschrift geregelt (Verwaltungsvorschrift des Sachsischen Staatsministeriums fur Kultus
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zur automatisierten Verarbeitung von Schiilerdaten in Schulen und Schulaufsichtsbehérden des
Freistaates Sachsen vom 6. Januar 1993).

3.1.6  Eine Datensammlung auf Vorrat ist unzul@ssig.

3.2 Schulspezifische Regelungen

3.2.1  Bewertungen von Leistungskontrollen, persénliche Notizen von Lehrern, Referendaren und
sonstigem padagogischen Personal und die den taglichen Unterricht begleitenden Vermerke im
Klassenbuch und in &hnlichen Unterlagen dirfen im Rahmen der téglichen Arbeit in den
Bildungseinrichtungen genutzt werden. Padagogische Besprechungen Uber Schiiler sind gestattet.

3.2.2 Die Noten vorangegangener Schuljahre dirfen flr die Notenfindung des laufenden
Schuljahres nicht verwendet werden, sie sind unerheblich.

3.2.3 Die Bekanntgabe von Noten vor der Klasse ist eine rein padagogische Frage und liegt
demzufolge im Ermessensspielraum jedes einzelnen Lehrers. Die Aspekte der Benotung diirfen
zwischen Lehrern und Schiilern besprochen werden.

3.2.4 Das Fuhren von Klassenblichern und Kurstagebuichern, der Schiilerlibergabeverzeichnisse
und der Schilerkartei ist in der ,Verwaltungsvorschrift des Staatsministeriums fiir Kultus zur
Verwendung von Vordrucken fir die schulische Verwaltung ( Schulformular-VwV)* vom 9. Marz 1992
geregelt.

Das Erstellen von Zeugnissen, Halbjahresinformationen und Schulberichten ist in der
»verwaltungsvorschrift Zeugnisse, Halbjahresinformationen und Schulberichte” vom

21. November 1991 geregelt.

3.2.5 Bei Schilerwettbewerben ist bereits in der Ausschreibung die geplante Verdéffentlichung der
Namen der Teilnehmer zu formulieren.

3.3 Automatisierte Verarbeitung

3.3.1 In einer Schule oder einer Einrichtung gespeicherte personenbezogene Daten dirfen nur
denen zugéanglich gemacht werden, die sie zur Erflllung ihrer dienstlichen Aufgaben bendétigen.
Insbesondere dirfen personenbezogene Daten nicht auf privateigenen Datenverarbeitungsanlagen
oder Datentragern gespeichert werden. Ebenso darf eine Verarbeitung dieser Daten auf
Datenverarbeitungsanlagen auBerhalb der Einrichtung oder durch unbefugte Dritte weder veranlaBt
noch geduldet werden.

In Havariesituationen erforderliche Verarbeitung durch Dritte ist vorher von der zustandigen
Schulaufsichtsbehérde genehmigen zu lassen.

3.3.2 Die Datenverarbeitungsanlagen, auf denen personenbezogene Daten gespeichert sind,
darfen nicht im Unterricht oder fiir unterrichtliche Zwecke eingesetzt werden.

3.3.3 Es st verboten, nichtlizensierte Software (sogenannte Raubkopien) einzusetzen. Spiele,
Shareware, Teleware, Demosoftware, private oder privat beschaffte Software, unverlangt zugesandte
Datentrager, Public-Domain-Software und Programme, die sich selbst verandern, dirfen nicht zum
Einsatz kommen.

3.3.4 Die Verarbeitung personenbezogener Daten des padagogischen Personals erfolgt nicht in
den Schulen, sondern in den entsprechenden Schulaufsichtsbehérden. Die Erhebung dieser Daten in
den Schulen kann von den Schulaufsichtsbehérden angeordnet werden. Eine Ausnahme bilden
solche Daten, die fir die Planung des aktuellen Unterrichtseinsatzes erforderlich sind (Anlage:
Aktueller Unterrichtseinsatz).

Die Daten fiir die Planung des Unterrichtseinsatzes sind zu I6schen, wenn der Lehrer die Schule
verlaBt.

4 Ubermitteln

4.1. Aligemeines

41.1 Als Ubermitteln gilt auch die Weitergabe von Listen, Ausdrucken und Datentragern, die
Dateneinsicht, die Ver6ffentlichung und die mindliche Auskunft.

41.2 Das Einrichten von automatisierten Verfahren, die die Ubermittiung personenbezogener Daten
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durch Abruf ermdglichen, ist nur gestattet, wenn ein Gesetz dies ausdriicklich zulaBt.

4.1.3 Die Empfanger Gbermittelter personenbezogener Daten sind von einer Berichtigung,
L&schung oder Sperrung zu benachrichtigen, soweit dies insbesondere zur Wahrung schutzwirdiger
Interessen des Betroffenen oder zur Erfillung der Aufgaben der libermittelnden Stelle oder des
Empfangers erforderlich erscheint.

4.2 Dateniibermittlung an 6ffentliche Stellen

4.2.1  Anden Jugendarztlichen Dienst, den Schulpsychologischen Dienst, die Organe der
offentlichen Jugendhilfe, die Gerichte, die Staatsanwaltschaft, die Bezlgestelle, die
Jugendgerichtshilfe und sonstige 6ffentliche Stellen diirfen personenbezogene Daten Ubermittelt
werden, sofern fiir diese &ffentlichen Stellen oder fiir die tibermittelnde Stelle die Ubermittlung im
Rahmen der gesetzlichen Vorschriften erforderlich ist.

422 Die Verantwortung fir die Zulassigkeit der Ubermittlung tragt die tibermittelnde Stelle. Der
Empfanger tragt die Verantwortung, wenn die Ubermittlung auf sein Ersuchen erfolgt. Es ist von der
bermittelnden Stelle zu priifen, ob das Ubermittiungsersuchen im Rahmen der Aufgaben des
Empfangers liegt.

4.2.3 Andie Gesamtvertretungen der Schiler bzw. der Eltern diirfen die Namen, AdreBdaten und
die Funktion innerhalb der Schillervertretung bzw. der Elternvertretung Gbermittelt werden.

4.3 Dateniibermittlung an nicht-6ffentliche Stellen

4.3.1  Datenlbermittiung an nicht-6ffentliche Stellen ist unzuléssig. Dies gilt insbesondere flr die
Ubermittlung personenbezogener Daten fir Werbezwecke.

4.3.2 Ausnahmen bilden Ubermittlungen an Schulen in freier Tragerschaft und Ausbildungsstellen,
die mit Schulen zusammenarbeiten.

Die Ubermittlung an sonstige nicht-éffentliche Stellen ist nur zuléssig, wenn ein Gesetz oder eine
Rechtsvorschrift dies gestattet oder wenn der Betroffene eingewilligt hat.

4.3.3 Die bermittelnde Stelle tragt die Verantwortung fiir die Zulassigkeit der Ubermittlung.

5 Sonstige Verarbeitung personenbezogener Daten

Das Erteilen von Genehmigungen fiir Verarbeitung personenbezogener Daten durch
Forschungseinrichtungen im Bereich des Sachsischen Staatsministeriums fir Kultus wird durch die
Verwaltungsvorschrift ,Untersuchungen und Befragungen in Schulen” geregelt.

6. Dateien- und Gerateverzeichnis

6.1 Sofern eine automatisierte Verarbeitung von personenbezogenen Daten erfolgt, sind alle
offentlichen Stellen verpflichtet, ein Dateien- und Gerateverzeichnis zu fihren.

Fir nicht-automatisierte Dateien (Karteien) sind ebenfalls Dateienverzeichnisse zu fiihren.

Nur auf Anforderung sind diese Verzeichnisse dem Sachsischen Datenschutzbeauftragten zuzuleiten.
In diesem Fall ist der zusténdigen Schulaufsichtsbehérde ist ein Duplikat der Meldung, die an den
Sachsischen Datenschutzbeauftragten erfolgte, zuzuleiten.

6.2 Folgende Angaben sind im Dateien- und Gerateverzeichnis geméaB § 10 SachsDSG schriftlich
festzuhalten:

Die Bezeichnung der Datei und ihre Zweckbestimmung,

2. die Aufgabe, zu deren Erflllung personenbezogene Daten verarbeitet werden und die
Rechtsgrundlage der Verarbeitung,

3. die Art der gespeicherten Daten,

4. der Kreis der Betroffenen,

die Art der regelméaBig zu Ubermittelnden Daten und deren Empféanger sowie die Art und
Herkunft der regelmé&Big zu empfangenen Daten,

6. die Fristen fir die Prifung der Sperrung und Léschung der Daten sowie fiir die Sperrung
und L&schung,
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7. die zugriffsberechtigten Personen oder Personengruppen,
die personellen, technischen und organisatorischen MaBnahmen,

9. bei automatisie__rten Verfahren die Betriebsart des Verfahrens, die Art der Geréate sowie die
Verfahren zur Ubermittlung, Sperrung, L6schung und Auskunftserteilung,

10. Typ, Art, Hersteller und Gerdtenummern der bei der automatisierten Datenverarbeitung
eingesetzten Gerate, das verwendete Betriebssystem sowie die Méglichkeiten zur
Datenfernverarbeitung und Dateniibertragung.

6.3 Dateien- und Gerateverzeichnisse fir bereits vorhandene Dateien sind unverziglich zu
erstellen.
Alle Verzeichnisse sind laufend auf dem neuesten Stand zu halten.

6.4 Es sind personelle, technische und organisatorische MaBnahmen gemas § 9 SachsDSG zu
ergreifen, um eine den Vorschriften des Sachsischen Datenschutzgesetzes entsprechende
Datenverarbeitung zu gewahrleisten. Die MaBnahmen muissen zur Erreichung des angestrebten
Zwecks geeignet und erforderlich sein. Es ist in jedem Einzelfall zu prifen, welche MaBnahmen
zweckmaBig und angemessen sind.

6.5 Jede offentliche Stelle, die personenbezogene Daten automatisiert verarbeitet, hat die
DatenschutzmaBnahmen, die sie ergriffen hat, in einer besonderen Dienstanweisung im einzelnen
festzulegen.

7. Die Rechte des Betroffenen

Die Rechte des Betroffenen kénnen nicht durch Rechtsgeschéft ausgeschlossen oder beschrankt
werden.

7.1. Das Recht auf Auskunft

7.1.1  Dem Betroffenen ist auf Antrag von der speichernden Stelle Auskunft (iber die zu seiner
Person gespeicherten Daten und Uber die Stellen, denen Daten regelmé&Big Gbermittelt werden, zu
erteilen. Bei minderjahrigen Schiilern wird der Auskunftsanspruch durch die Erziehungsberechtigten
geltend gemacht.

7.1.2  Der Schiler, auch der minderjahrige, hat ein Anspruch auf Mitteilung der Noten. Die Auskunft
darf sich nur auf Daten des Betroffenen beziehen.

7.1.3 Einsichtnahme in die Schiilerkartei darf durch den Betroffenen beziehungsweise durch die
Erziehungsberechtigten erfolgen.

7.1.4 Die Auskunftserteilung ist kostenlos.

7.1.5 Das Verfahren und die Form der Auskunftserteilung werden durch die speichernde Stelle
bestimmt.

7.2. Das Recht auf Berichtigung

Der Betroffene hat das Recht auf Berichtigung seiner personenbezogenen Daten, wenn sie
nachweislich unrichtig sind. Sind personenbezogene Daten in Akten unrichtig, so ist dies in der Akte
zu vermerken.

7.3 Das Recht auf L6schung

7.3.1  Der Betroffene hat das Recht auf Léschung seiner personenbezogenen Daten in Dateien,
wenn die Speicherung dieser Daten unzulassig ist oder wenn die Kenntnis dieser Daten fiir die
speichernde Stelle zur Erfullung ihrer Aufgaben nicht mehr erforderlich ist. Personenbezogene Daten
in Akten sind zu lI6schen, wenn die speichernde Stelle im konkreten Fall feststellt, daB die gesamte
Akte zur Aufgabenerflllung nicht mehr erforderlich ist. Die Loschung personenbezogener Daten
unterbleibt, wenn Griinde zu der Annahme bestehen, daB schutzwiirdige Belange des Betroffenen
durch die Léschung beeintrachtigt werden.

7.3.2  Die Loschung personenbezogener Daten auf magnetischen Datentragern muB durch
Neuformatieren, Uberschreiben des Speicherplatzes mit anderen Daten oder spezielle Software
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erfolgen. DEL oder ERASE sind nicht ausreichend.

7.4 Das Recht auf Sperrung

7.4.1  Der Betroffene hat ein Recht auf Sperrung seiner personenbezogenen Daten, wenn die
Richtigkeit dieser Daten vom Betroffenen bestritten wird und sich weder die Richtigkeit noch die
Unrichtigkeit feststellen 1aBt oder wenn eine Léschung der Daten aus besonderen Griinden (Wahrung
der Interessen des Betroffenen, Léschen nicht méglich bzw. unverhaltnismaBig hoher Aufwand)
unterbleibt.

7.4.2 In Akten sind personenbezogene Daten zu sperren, wenn die speichernde Stelle im konkreten
Fall feststellt, daB die Daten unzulassig gespeichert sind oder wenn diese Daten zur
Aufgabenerfiillung nicht mehr erforderlich sind, aber eine Léschung nicht in Betracht kommt.

7.4.3 Gesperrte personenbezogene Daten sind gesondert aufzubewahren, bei automatisierten
Verfahren kann die Sperrung auch durch technische MaBnahmen erfolgen. In jedem Fall sind die
Daten mit einem Sperrvermerk zu versehen.

7.5 Das Recht auf Schadensersatz

Wird durch unzulassige oder unrichtige Verarbeitung personenbezogener Daten einem Betroffenen
Schaden zugefligt, so ist die 6ffentliche Stelle zum Ersatz des daraus entstehenden Schadens
verpflichtet.

7.6 Das Recht auf Anrufung des Datenschutzbeauftragten

Jeder hat das Recht, sich an den Sé&chsischen Datenschutzbeauftragten zu wenden.

8 Datensicherheit

Die Daten sind so weit wie mdglich vor Beeintrachtigung unter Beriicksichtigung verarbeitungsfremder
Risiken, aber auch wahrend der ordnungsgeméBen Verarbeitung zu bewahren. Es sind solche
MaBnahmen zu ergreifen, die die materielle Sicherheit der Datenverarbeitungsanlagen und der
Datentrager gewahrleisten.

Weitere Einzelheiten sind dem ,Merkblatt zum sicheren Umgang mit Rechnern am Arbeitsplatz® zu
entnehmen (Anlage).

9 Altdatenbestinde

9.1  Auf Verlangen sind Altdatenbestande (Akten und Dateien) sowie die zu ihrer Ordnung,
Auffindung oder Auswertung dienenden Materialien und Trager sowie samtliches Zubehér dem
Séachsischen Staatsministerium des Innern oder einer von diesem genannten Behérde im Original und
mit sdmtlichen Ausfertigungen auf Verlangen zur Einsicht vorzulegen und zu Gbergeben. Kopien
durfen weder angefertigt noch behalten werden.

9.2 Die zustandige Schulaufsichtsbehdrde ist von der Ubergabe der Altdatenbestande zu
unterrichten.

10 Beratungsmdglichkeiten in Datenschutzfragen

10.1  Der Datenschutzbeauftragte des Freistaates Sachsen ist fiir die Uberwachung des
Datenschutzes bei allen 6ffentlichen Stellen des Freistaates Sachsen zustandig.
Die Anschrift des Sachsischen Datenschutzbeauftragten lautet:

Séachsischer Datenschutzbeauftragter
beim S&chsischen Landtag

Postfach 120905

01008 Dresden

10.2  Fir Schiiler, Eltern und Lehrer ist in allen Fragen des Datenschutzes der Schulleiter der
Ansprechpartner. Unabhéngig davon hat jeder Betroffene das Recht, sich an andere zustandige
offentliche Stellen zu wenden, insbesondere auch an den Datenschutzbeauftragten des Freistaates
Sachsen.
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11 Fristen fiir Ubergangsregelungen

11.1  Bis zum 31.3.1992 waren folgende MaBnahmen abzuschlieBen:

- Die Verpflichtung auf das Datengeheimnis fiir die Personen, die bei Inkrafttreten des SachsDSG mit der
Datenverarbeitung &ffentlicher Stellen beschéftigt sind,

- die Unterrichtung des Sachsischen Datenschutzbeauftragten Uber die bei Inkrafttreten des SachsDSG
eingerichteten Abrufverfahren (automatisierte Verfahren, die die Ubermittlung personenbezogener Daten
mittels Abruf ermdglichen),

- die Erstellung der Dateien- und Gerateverzeichnisse fir die bei Inkrafttreten des SachsDSG eingesetzten
Dateien und Datenverarbeitungsanlagen,

- die Erstellung von Dateien- und Geréateverzeichnissen tber Altdatenbestande und Zuleitung dieser
Verzeichnisse an den S&chsischen Datenschutzbeauftragten.

Bisher nicht erfolgte MaBnahmen sind unverziglich abzuschlieBen.

11.2  Bis 31.12.1992 waren die bei Inkrafttreten des SachsDSG vorhandenen Dateien und
automatisierten Verfahren den Vorschriften des SachsDSG anzupassen.
Bisher nicht erfolgte MaBnahmen sind unverziglich abzuschlieBen.

12 Inkrafttreten

Diese Verwaltungsvorschrift tritt mit inrer Verdffentlichung im Amtsblatt des Sachsischen
Staatsministeriums fiir Kultus in Kraft.

Gleichzeitung tritt die Fassung vom 15. Juli 1992 auBer Kraft.

Nowak
Staatssekretéar
Anlage 1
Aktueller Unterrichtseinsatz
Far die Planung des Unterrichtseinsatzes ist die Verarbeitung folgende Daten gestattet:
- Name, Vorname, Titel
- Lehrbeféhigungen
- Unterrichtspflichtzeit
- Ermé&Bigungsstunden, Anrechnungsstunden (Art und Anzahl)
- Funktionen, auBerunterrichtlicher Einsatz, Wahlunterricht,
- Arbeitsgemeinschaften
- Unterrichtsstunden an anderen Schulen
- erteilte Unterrichtsstunden (Fach, Klasse, Wochenstunden, Unterrichtsart)
- Klassenleitung
- Sprechstunde
Anlage 2
Merkblatt zum sicheren Umgang mit Rechnern am Arbeitsplatz
1. Schitzen Sie lhren PC vor Benutzung durch Unbefugte und verhindern Sie beim Verlassen

des Arbeitsplatzes die unberechtigte Benutzung von Programmen und Daten.
Gehen Sie verantwortungsvoll mit den vorgesehenen Schutzméglichkeiten des PC s um.

Verhindern Sie die Kenntnisnahme von Daten — insbesondere von PaBwortern — bei der
Eingabe auf Tastatur und Bildschirm und bei der Ausgabe auf Bildschirm und Drucker.

4. Verhindern Sie die Beschadigung und den Diebstahl von beweglichen Datentragern wie
Disketten und Sicherungsbander.

5. Schitzen Sie die Programme und Daten vor einer unabsichtlichen Zerstérung.

6. Benutzen Sie im Dienst keine private Hard- und Software und die dienstliche Hard- und

Software nur am Arbeitsplatz.
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7. Schitzen Sie sich durch regelmaBige Datensicherung gegen Auswirkungen von
Datenverlust.
8. Uberpriifen Sie regelmaBig Geréte, Verbindungen und Datenbestande auf nicht

beabsichtigte bzw. Ihnen unverstandliche Anderungen.

9. Informieren Sie den Datenschutzbeauftragten lhrer Dienststelle oder die vorgesetzte
Behorde Uber ungewdhnliche Ereignisse an Ihrem PC.

10. Ubertragen Sie vertrauliche Daten nur mit besonderem Verfahren (z.B. verschliisselt).

Anderungsvorschriften

Verwaltungsvorschrift des Sachsischen Staatsministeriums fiir Kultus zur automatisierten
Verarbeitung von Schilerdaten in Schulen und Schulaufsichtsbehdrden des Freistaates Sachsen
vom 6. Januar 1993 (MBI.SMK'S. 81)

Zuletzt enthalten in

Verwaltungsvorschrift des Sachsischen Staatsministeriums fiir Kultus Uber die geltenden
Verwaltungsvorschriften des Staatsministeriums fir Kultus
vom 1. Dezember 2005 (SachsABI.SDr. S. S 883)
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