Muster 1
zu § 34 SaHO
(zu Nummer 6.1 VwV)

Dienststelle
Haushaltsiiberwachungsliste
fiir angeordnete Einnahmen (HUL-E)
fiir das Haushaltsjahr
Kapitel
Anleitung:
1. Die HUL-E ist zumindest nach Kapiteln getrennt zu filhren. In Spalte 5 (Vermerke) ist der

Titel anzugeben, bei dem die Einnahme zu buchen ist.
2. Sind Eintragungen in gréRerer Zahl vorzunehmen, so sind sie nach Titeln zu trennen.

3. Laufende Einnahmen sind nur auf Grund der erstmaligen Annahmeanordnung einzutragen,
Anderungen sind stets einzutragen.

4. Hat die Annahmeanordnung ein Aktenzeichen, so soll es in Spalte 5 (Vermerke) eingetra-
gen werden.

5. Absetzungen sind in Rot vorzunehmen.



Muster 1

zu § 34 S4HO
Seite 2
Kapitel Seite
Lfd Tag der
Nr Annahme- Grund der Eintragung Betrag Vermerke
' anordnung EUR Ct

1 2 3 4 5




Muster 2a
zu § 34 SAHO
(zu Nummer 7.1 VwV)

Dienststelle
Haushaltstiberwachungsliste
fiir Ausgaben (HUL-A)
fiir das Haushaltsjahr
Kapitel Titel

Zweckbestimmung (Kurzfassung):

A. Zugeteilte Ausgabemittel

Kassenanschlag/Schreiben

Ausgabemittelzuteilungen’

vom Akten- im Einzelnen Insgesamt Vermerke
zeichen EUR EUR
1a 1b 2 3 4

B. Festlegungen und Auszahlungen

— Monatliche Zusammenfassung —

Stand
Ende

Verfugt durch Festlegungen

Monatlich
EUR

Insgesamt
EUR

Noch verfugbarer Betrag
(Abschnitt A Spalte 3
abzuglich Abschnitt B Spalte 3)?

EUR

Zugeteilte
Betriebsmittel

EUR

1

2

3

4

5

Januar

Februar

Marz

April

Mai

Juni

Juli

August

September

Oktober

November

Dezember

C. Festlegungen und Auszahlungen im Einzelnen von Seite

! Zuriickziehung (rot)
* Vergleiche auch die Nummern 1, 2 und 3 der umseitigen Anleitung.

bis Seite




Muster 2a

zu § 34 S4HO
Seite 2
Festlegungen und Auszahlungen im Einzelnen Kapitel Titel Seite
Tag der Aus-
zahlungs- Bezahlter
Lfd. anordnung Grund der Eintragung Festgelegter (angeordneter) Vermerke
Nr. Betrag
oder Tag der Betrag
Eintragung
EUR | Ct EUR | Ct
1 2 3 4 5 6




Muster 2a

zu § 34 S&HO
Seite 3

Anleitung:

1.

Als Festlegungen (Auftragserteilungen und so weiter) sind nur solche Betrage einzutragen, die mit zuge-
teilten Ausgabemitteln des laufenden Haushaltsjahres abgedeckt werden sollen (vergleiche Nummer
7.2.1 zu § 34). Festlegungen auf Grund zugeteilter Verpflichtungsermachtigungen sind in die HUL-VE
(Muster 3 zu § 34 SaHO) einzutragen.

Die in den Vorjahren eingegangenen Verpflichtungen zu Ausgaben, welche im laufenden Haushaltsjahr
voraussichtlich fallig werden, sind zu Beginn des Haushaltsjahres in Abschnitt C aufzunehmen.

Fur Ausgaben fir laufende Geschafte (Nummer 4.1 zu § 38) kann die bewirtschaftende Dienststelle
gemal Nummer 7.8 zu § 34 von der Eintragung der Festlegungen in Abschnitt C Spalte 4 der Haus-
haltsuberwachungsliste absehen, wenn anderweitig gewahrleistet ist, dass die zugeteilten Ausgabemittel
nicht Uberschritten werden.

Wird gemaR der vorstehenden Nummer 2 von der Eintragung der Festlegung abgesehen, so ist auf der
Titelseite unter Abschnitt B Spalte 4 der noch verfugbare Betrag dadurch zu bilden, dass von Abschnitt A
Spalte 3 die Summe bei Abschnitt C Spalte 5 abgezogen wird.

In Spalte 5 sind alle Ausgaben auf Grund von Auszahlungsanordnungen — einschlieRlich Abschlagsaus-
zahlungen — einzutragen. Die Eintragungen brauchen mit der Kasse grundsatzlich nicht abgestimmt zu
werden.

Soweit die Eintragungen nach den im Haushaltsplan gebildeten Unterteilen aufgegliedert werden (Num-
mer 7.1.1 Satz 3 und 4 zu § 34), bezieht sich die Aufteilung nur auf Spalte 5 (Bezahlter Betrag).

Hat die Festlegungs- oder Auszahlungsanordnung ein Geschaftszeichen, so soll es in Spalte 6 (Vermer-
ke) eingetragen werden.

Absetzungen sind in Rot vorzunehmen.

Im Ubrigen ist bei der Filhrung der HUL-A die Nummer 7 zu § 34 zu beachten.

Hinweise:

1.

Nach Nummer 7.2 zu § 34 sind — soweit nicht Nummer 7.8 zur Anwendung kommt (vergleiche vorste-
hende Nummer 2) — samtliche angeordneten Betrage, denen keine Festlegung vorausgeht, gleichzeitig
in Spalte 4 und 5 einzutragen.

Abschlagsauszahlungen sind in der Vermerkspalte besonders zu kennzeichnen. Bei der Abwicklung der
Abschlagsauszahlungen ist nur noch der Unterschiedsbetrag in Spalte 4 und 5 einzutragen und auf die
vorhergehende(n) Eintragung(en) hinzuweisen. Vergleiche Nummer 7.5 zu § 34, Nummern 5.1.8, 10.4,
12.1.6 zu § 70, Nummer 8.5.1 zu § 71.

Nach dem Ende des Haushaltsjahres ist zu prifen, welche Festlegungen nicht durch Auszahlung erle-
digt sind. Daraufhin ist nach Nummer 7.6 zu § 34 der Ubertrag in die HUL-A des laufenden Haushalts-
jahres vorzunehmen.



Muster 2b

zu § 34 SAHO
Dienststelle
Haushaltsiiberwachungsliste
fiir Ausgaben (HUL-A)
fiir das Haushaltsjahr

Kapitel Titel
Zweckbestimmung (Kurzfassung):
A. Zugeteilte Ausgabemittel
Kassenanschlag/Schreiben Ausgabemittelzuteilungen'

vom Akten- im Einzelnen Insgesamt Vermerke

zeichen EUR EUR
1a 1b 2 3 4
B. Festlegungen und Auszahlungen
— Monatliche Zusammenfassung —
" Noch verfugbarer Betrag .
Verfugt durch Festlegung (Abschnitt A Spalte 3 Bezt?iggtserlriti(tetel
Stand abzuglich Abschnitt B Spalte 3)°
Ende Monatlich Insgesamt
EUR EUR EUR EUR
1 2 3 4 5

Januar
Februar
Marz
April
Mai
Juni
Juli
August
September
Oktober
November
Dezember

C. Festlegungen und Auszahlungen im Einzelnen von Seite bis Seite

! Zuriickziehung (rot)
* Vergleiche auch die Nummern 1, 2 und 3 der umseitigen Anleitung.



Muster 2b

zu § 34 S4HO
Seite 2
Festlegungen und Auszahlungen im Einzelnen Kapitel Titel Seite
Tag der Aus-
Lfd zahlungs- Festgelegter Bezahlter
Nr. anordnung Grund der Eintragung Betrag (angeordneter) Vermerke
' oder Tag der Betrag
Eintragung
EUR | Ct EUR | Ct
1 2 3 4 5 6




Muster 2b

zu § 34 SAHO
Seite 3

Kapitel Titel

Von dem Betrag in Spalte 5 entfallen auf

Unterteil Unterteil Unterteil Unterteil Vermerke

EUR Ct |EUR Ct |EUR Ct |EUR Ct

5a 5b 5¢c 5d 6




Muster 2b

zu § 34 SaHO
Seite 4

Anleitung:
1. Als Festlegungen (Auftragserteilungen und so weiter) sind nur solche Betrage einzutragen, die mit zuge-

teilten Ausgabemitteln des laufenden Haushaltsjahres abgedeckt werden sollen (vergleiche Num-
mer 7.2.1 zu § 34). Festlegungen auf Grund zugeteilter Verpflichtungserméchtigungen sind in die HUL-
VE (Muster 3 zu § 34 S&HO) einzutragen.

Die in den Vorjahren eingegangenen Verpflichtungen zu Ausgaben, welche im laufenden Haushaltsjahr
voraussichtlich fallig werden, sind zu Beginn des Haushaltsjahres in Abschnitt C aufzunehmen.

Fur Ausgaben fiur laufende Geschafte (Nummer 4.1 zu § 38) kann die bewirtschaftende Dienststelle
gemals Nummer 7.8 zu § 34 von der Eintragung der Festlegungen in Abschnitt C Spalte 4 der Haus-
haltsuberwachungsliste absehen, wenn anderweitig gewahrleistet ist, dass die zugeteilten Ausgabemittel
nicht tberschritten werden.

Wird gemal der vorstehenden Nummer 2 von der Eintragung der Festlegung abgesehen, so ist auf der
Titelseite unter Abschnitt B Spalte 4 der noch verfugbare Betrag dadurch zu bilden, dass von Abschnitt A
Spalte 3 die Summe bei Abschnitt C Spalte 5 abgezogen wird.

In Spalte 5 sind alle Ausgaben auf Grund von Auszahlungsanordnungen — einschlieRlich Abschlagsaus-
zahlungen — einzutragen. Die Eintragungen brauchen mit der Kasse grundsatzlich nicht abgestimmt zu
werden.

Soweit die Eintragungen nach den im Haushaltsplan gebildeten Unterteilen aufgegliedert werden (Num-
mer 7.1.1 Satz 3 und 4 zu § 34), bezieht sich die Aufteilung nur auf Spalte 5 (Bezahlter Betrag).

Hat die Festlegungs- oder Auszahlungsanordnung ein Geschaftszeichen, so soll es in Spalte 6 (Vermer-
ke) eingetragen werden.

Absetzungen sind in Rot vorzunehmen.

Im Ubrigen ist bei der Fuhrung der HUL-A die Nummer 7 zu § 34 zu beachten.

Hinweise:

1.

Nach Nummer 7.2 zu § 34 sind — soweit nicht Nummer 7.8 zur Anwendung kommt (vergleiche vorste-
hende Nummer 2) — sdmtliche angeordneten Betrage, denen keine Festlegung vorausgeht, gleichzeitig
in Spalte 4 und 5 einzutragen.

Abschlagsauszahlungen sind in der Vermerkspalte besonders zu kennzeichnen. Bei der Abwicklung der
Abschlagsauszahlungen ist nur noch der Unterschiedsbetrag in Spalte 4 und 5 einzutragen und auf die
vorhergehende(n) Eintragung(en) hinzuweisen. Vergleiche Nummer 7.5 zu § 34, Nummern 5.1.8, 10.4,
12.1.6 zu § 70, Nummer 8.5.1 zu § 71.

Nach dem Ende des Haushaltsjahres ist zu priufen, welche Festlegungen nicht durch Auszahlung erle-
digt sind. Daraufhin ist nach Nummer 7.6 zu § 34 der Ubertrag in die HUL-A des laufenden Haushalts-
jahres vorzunehmen.



Muster 3
zu § 34 SGHO
(zu Nummer 8 VwV)

Dienststelle
Haushaltsiiberwachungsliste
fiir Verpflichtungsermichtigungen (HUL-VE)
fiir das Haushaltsjahr
Kapitel Titel

Zweckbestimmung (Kurzfassung):

A. Zugeteilte Verpflichtungserméchtigungen

. Zurlickziehungen (rot),
Kassenanschlag/Schreiben davon frithestens fallig fur Vermerke
Akten- Gesamtbetrag Folgejahre
von )
zeichen
EUR EUR EUR EUR EUR EUR
1a 1b 2 3 4 5 6 7 8
B. Inanspruchnahme (Zusammenfassung)”
Stand Gesamtbetrag Folgejahre Vermerke
Ende
EUR EUR EUR EUR EUR EUR
1 2 3 4 5 6 7 8

1) Zuteilungen fur vorhergehende Haushaltsjahre erméglichen auch Inanspruchnahmen fur nachfolgende Haushaltsjahre
- - - - - (zum Beispiel kann eine Zuteilung in Abschnitt A Spalte 4 auch fir Abschnitt B Spalte 6 in Anspruch genommen wer-
C. Inanspruchnahme im Einzelnen von Seite bis Seite den)

Im Ubrigen vergleiche auch die Nummern 2 und 3 der umseitigen Anleitung!




Muster 3

zu § 34 S4HO
Seite 2

Anleitung:

1.

Als Inanspruchnahmen sind solche Festlegungen (Auftragserteilungen, Bescheide und so weiter)
einzutragen, welche zu Lasten der zugeteilten Verpflichtungserméachtigungen eingegangen werden.

Die Festlegungen sollen so genau wie méglich auf die einzelnen Haushaltsjahre aufgeteilt werden.

Die Inanspruchnahmen sind bei Bedarf, mindestens aber halbjahrlich aufzurechnen (wegen der konjunk-
turpolitisch bedeutsamen Verpflichtungen vergleiche Nummer 9 zu § 34). Dabei sind sie auf der Titelsei-
te den zugeteilten Verpflichtungsermachtigungen gegenuberzustellen; der noch verfugbare Betrag ist in
der Weise zu ermitteln, dass der Summe der festgelegten Betrage (Abschnitt B) die Summe der zuge-
teilten Verpflichtungserméachtigungen (Abschnitt A) gegenubergestellt wird.

Hat die Festlegung ein Geschaftszeichen, so soll es in der Spalte 10 (Vermerke) eingetragen werden.

Absetzungen sind in Rot vorzunehmen.

Im Ubrigen ist bei der Fuhrung der HUL-VE die Nummer 8 zu § 34 zu beachten.

Auszug aus der Verwaltungsvorschrift zu § 34 S3HO:

8.2 Andert sich der Betrag einer in Anspruch genommenen Verpflichtungsermachtigung, so ist der Unter-

schiedsbetrag unter Hinweis auf die Eintragung der Verpflichtung auszugleichen. Verschiebt sich bei ei-
ner in Anspruch genommenen Verpflichtungserméachtigung der Zeitpunkt, zu dem sie durch Leistung
der entsprechenden Ausgabe abgewickelt werden soll, in ein anderes Haushaltsjahr, so ist die Ande-
rung in die HUL-VE einzutragen. Soll die Ausgabe im laufenden Haushaltsjahr geleistet werden, so ist
sie in die HUL-A einzutragen.

8.3 Wegen der Verschiebung des Zeitpunktes der Abwicklung bei einer zu Lasten einer Ausgabe des lau-

fenden Haushaltsjahres eingegangenen Verpflichtung in ein spéateres Haushaltsjahr vergleiche Num-
mer 7.4.

8.4 Am Ende eines Haushaltsjahres nicht in Anspruch genommene Verpflichtungserméachtigungen verfallen

(vergleiche Nummer 4 zu § 19); auf die Sonderregelung in § 45 Abs. 1 Satz 2 und in der Verwaltungs-
vorschrift hierzu wird jedoch hingewiesen.



Muster 3

zu § 34 SEHO
Seite 3
Inanspruchnahme im Einzelnen Kapitel Titel Seite
Grund der :
Lfd. Datum der Inanspruchnahme Gesamtbetrag Folgejahre
Nr Inanspruch- Vermerke
: nahme EUR EUR EUR EUR EUR EUR
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10




Nachweisung tiber die Inanspruchnahme von
Verpflichtungsermachtigungen des Haushaltsjahres

Die Verpflichtungserméchtigungen® des abgelaufenen Haushaltsjahres wurden wie folgt in Anspruch genommen:

-in TEUR -
fallig in
Kapitel
" Insgesamt
Titel den
— Folgejahren
1 2 3 4 5 7

" Die Inanspruchnahme von iipl./apl. VE ist kenntlich zu machen.

(AMA 6 JawwnN nz)
OHes ¢ § nz
ey J19)shp|



Nachweisung liber eingegangene Verpflichtungen

Am 31. Dezember
nen Haushaltsjahres sowie friherer Jahre eingegangen wurden:

bestanden folgende Verpflichtungen, die laut HUL-VE zu Lasten von Verpflichtungsermachtigungen des abgelaufe-

-in TEUR -
) fallig in
K—?% Insgesamt
ite den
- - - Folgejahren
1 2 3 4 5 7

(AMA 6 JawwnpN nz)
OHeS v¢ § nz
qv 19)sniN



Muster 1
Zu § 37 SEHO
(zu Nummer 2.2 VwV)

Dienststelle , den
Telefon:
Az:
Bearbeiter:
r _l E-Mail:
Sachsisches Staatsministerium . . . .
der Finanzen Antrag auf Einwilligung in eine

L

Carolaplatz 1
01097 Dresden

(0  Uberplanmanige

0 auferplanmaliige

Ausgabe im Haushaltsjahr

[Zutreffendes bitte ankreuzen oder ausfilllen]

1.1

1.2

Einzelplan Kapitel Titel FKZ
Zweckbestimmung:
'] Der Ansatz ist Ubertragbar [1 Der Ansatz ist nicht Ubertragbar

(] Der Ansatz unterliegt keiner Sperre
Ll Der Ansatz unterliegt der Sperre nach

Haushaltsansatz

gebildeter Ausgaberest (+) / Vorgriff (-)
aus dem abgelaufenen Haushaltsjahr

Verstarkung durch Deckungsfahigkeit gem.

Zu Lasten von Kap. Tit.

O st erfolgt in Hbéhe von
Ll ist dariiber hinaus moglich in H8he von

(] istnicht maoglich, weil

Veranderung durch gekoppelte Mehr- oder Mindereinnahmen

bei Kap. Tit.

Im laufenden Jahr bereits erteilte Einwilligung zu tpl.fapl. Ausgaben

(SMF vom Az )

Nach derzeitigem Stand

(Tag der Ausfertigung)

verflgbarer Betrag flr

Ll die Sperre wurde verlagert

Ll die Sperre wurde aufgehoben

EUR

EUR

EUR
EUR

EUR

EUR

EUR



Davon ab

gezahlt bis zum - EUR
(Tag der Antragstellung)

Uber den gezahlten Betrag hinaus festgelegt

bis
(Tag der Antragstellung)
auf Grund
a) bestehender Rechtsverpflichtungen *) - EUR
b) interner Planungen *) - EUR
noch verflighar am EUR
(Tag der Antragstellung)
Betrag der (weiteren) Upl./apl. Ausgaben EUR

3. U D Upl.fapl. Ausgabe soll der Erflllung von Rechtsverpflichtungen dienen. Die Rechtsverpflichtung

beruht auf

'] Die apl.fapl. Ausgabe soll nicht der Erfillung von Rechtsverpflichtungen dienen.

4.  Einsparung

L Die Mehrausgaben werden innerhalb der verfligharen Ausgaben im Einzelplan

haushaltsmahig eingespart.

O Einsparstelle/n
Kapitel Titel Betrag

Kapitel Titel Betrag

] Die endgiltige Einsparstelle wird unverziiglich nach ihrer Festlegung, spatestens zum Schluss des
Haushaltsjahres mitgeteilt.

Ll Keine Einsparung, da Vorgriffshehandlung.

H Sonstiges:

“y Edduterungen gegebenenfalls unter 6.1



5 Vorgriff

'] Die Mehrausgabe wird nach § 37 Abs. 6 Satz 1 SAaHO als Vorgriff behandelt.
(] Es wird beantragt, auf eine Vorgriffsbehandlung nach § 37 Abs. 6 Satz 2 S3HO zu verzichten, weil
Ll fir das nachste Haushaltsjahr kein Ansatz vorgesehen ist

(] der Vorgriff im Ansatz des nachsten Haushaltsjahres nicht aufgefangen werden kann und zu
einer Upl. Ausgabe fuhren wirde:

L

6.1 Begrindung flir das Staatsministerium der Finanzen *)
Das Bedlrfnis ist

- unvorhergesehen, weil

- unabweisbar

- aus sachlichen Grinden, weil

- aus zeitlichen Griinden (nicht aufschiebbar bis zum nichsten Haushalt), weil

6.2 Indie halbjdhrlichen Mitteilungen an den Landtag sowie in die Haushaltsrechnung aufzunehmende

Kurzbegrindung: **)

(Unterschrift)

) falls der vorgesehene Raum nicht ausreicht, bitte zusétzliches Blatt verwenden
Y Verweis auf Nummer 6.1 gendigt nicht



Raum fir den Einwilligungsvermerk des Staatsministeriums der Finanzen:



Muster 2
zu § 37 S4HO
(zu Nummer 4.1 VwV)

Dienststelle Ort, Datum

Aktenzeichen: Fernsprecher — Durchwahl

Hinweise: " Bei auRerplanmaRigen Ausgaben
siehe § 71 Abs. 3 SEHO.

B . B
Antrag
auf Zuweisung weiterer
Ausgabemittel im
L J Haushaltsjahr
nicht
Kapitel Titel ubertragbar” ubertragbar”
Zweckbestimmung
Zugewiesen flir das Haushaltsjahr mit Kassenanschlag Verfiigung
vom Nummer EUR
EUR
Verstarkung durch Deckungsfahigkeit gemaf
zu Lasten von Kapitel Titel EUR
Veranderung durch gekoppelte Mehr- oder Mindereinnahmen (+ oder -) bei
Kapitel Titel EUR
Kapitel Titel EUR
EUR
Somit stehen zur Bewirtschaftung zur Verfligung EUR
(Bis zum wurden verausgabt EUR)
Betrag der benétigten weiteren Ausgabemittel EUR
Somit Gesamtbedarf fir das Haushaltsjahr EUR
Etwaige Einsparung bei Kapitel Titel EUR
Kapitel Titel EUR
Kapitel Titel EUR




Muster 2

zu § 37 SaHO
Seite 2
Eingehende Begriindung des Mehrbedarfs:
Unterschrift
Dienststelle Ort, Datum
Aktenzeichen Fernsprecher — Durchwahl
Anlagen: 1 Abdruck
Hiermit werden folgende Ausgabemittel zur Bewirtschaftung zugeteilt:
Haushaltsjahr Kapitel Titel EUR
Damit stehen im laufenden Haushaltsjahr insgesamt zur Verfugung EUR

Der Abdruck ist fur die zustandige Kasse zu den besonderen Prifungsunterlagen bestimmt.

"' Die beantragten Betriebsmittel werden hiermit bereitgestellt.

|




Dienststelle

Aktenzeichen

Sachsisches Staatsministerium
der Finanzen

Caroclaplatz 1

01097 Dresden

Muster 1
Zu § 38 SEHO
(Nummer 1.2 VwV zu § 38 SaHO)

, den

Telefon:

Bearbeiter:

E-Mail:

Antrag auf Einwilligung

in eine

U liberplanmabige

[ auBerplanmalige
Verpflichtungserméachtigung

im Haushaltsjahr

Kapitel Titel

Zweckbestimmung

davon fillig
Gesamt- spitere
Betrag Haushalts-
jahre
EUR EUR EUR EUR EUR EUR

Verpflichtungserméachtigungen geman
Ansatz im Haushaltsplan .. ... .......

zuzigl. bereits vorliegender

Verpflichtungserméchtigungen
(Einwilligung vom , ___
Az

Verpflichtungsrahmen
davon sind in Anspruch genommen . . .

Erforderlicher Verpflichtungsrahmen . . . .

Mithin (weitere) Uber-fauBerplanmiBige
Verpflichtungserméachtigungen . .. ... . ...

bei Kap. Tit.

Einsparung bei Verpflichtungsermé&chtigungen

Das Bedurfnis ist
unvorhergesehen, weil

I. Begrindung fiir das Staatsministerium der Finanzen':

1 Falls der vorgesehene Raum nicht ausreicht, bitte zusatzliches Blatt verwenden.



unabweisbar
aus sachlichen Griinden, weil

aus zeitlichen Grinden, weil

1. In die halbjahrlichen Mitteilungen an den Landtag und in die Haushaltsrechnung aufzunehmende Kurzbegrindung:
(Merweis auf Ziffer | geniigt nicht)

Unterschrif




Raum fir den Einwilligungsvermerk des Staatsministeriums der Finanzen:



Muster 2
Zu § 38 SEHO
(Nummer 1.2 VwV zu § 38 SaHO)

Bezeichnung der Behérde Ort und Tag
Az.:
Antrag' auf Erteilung der Einwilligung in eine
Verpflichtungsermachtigung
Haushaltsjahr
Kap.
Bezeichnung
Tit.
Zweckbestimmung
Davon zur Zahlung fallig
Gesamtbetrag Folge-
jahre
EUR EUR EUR EUR EUR

Ansatz der Verpflichtungserméachtigung im Haushaltsplan

Davon in Anspruch genommen . . ...................

Betrag der Verpflichtungserméchtigung ... ... ........

Begriindung fir das Staatsministerium der Finanzen:

An

Unterschrift

T Der Antrag ist beim Staatsministerium der Finanzen von der zusténdigen obersten Dienstbehérde einzureichen.



Dienststelle

Aktenzeichen

-

An das

Sachsische Staatsministerium

der Finanzen
Carolaplatz 1
01097 Dresden

Muster
zu § 43 SEHO
(zu Nummer 1.2 VwV)

Ort, Datum

Postanschrift

Telefon — Durchwahl

Mitteilung tliber voraussichtliche
groRere Einnahmen- oder
Ausgabenverdnderungen

im Monat

Monat Monat
Voraussichtliche Anderung
Kapitel Vorjahres- Voraussichtliches gegeniiber Vorjahr Bemerkungen2
Titel/TG Ist-Ergebnis Ergebnis des (Spalte 3 abzlglich Spalte 2)
laufenden (+/-)
Haushaltsjahres
-TEUR - - TEUR - - TEUR -
1 2 3 4 5

' Die Mitteilung ist in Abschnitt | Einnahmen und Abschnitt || Ausgaben zu gliedern.

2 Hier ist insbesondere auf Einnahme-/Ausgabekoppelungen hinzuweisen.

AuBerdem sollen bereits absehbare grofte Anderungen in den folgenden Monaten angegeben werden.



Muster 1
zu § 70 SG4HO

Unterschriftsmitteilung fur Anordnungsbefugte
(Nummer 20.4 VwV zu § 70 S&3HO)

Zum Voliziehen férmlicher Kassenanordnungen ist ermachtigt:

Name:

Amts- beziehungsweise
Dienstbezeichnung:

Unterschrift:
(Tinte, Tintenstift oder Kugelschreiber)
, den
(Dienststelle)
An die
(Dienst-
(Kasse/Zahlstelle) siegel)
in

(Unterschrift des Dienststellenleiters/
des Beauftragen fur den Haushalt)

Muster 1 zu § 70 SG4HO (Nummer 20.4 VwV)
Unterschriftsmitteilung fur Anordnungsbefugte



Muster 2 zu § 70 S3HO (Nummer 35 Vw\/)

Veranlassende Kasse

Beleg-Nr. —
TL-Nr.
Buchausgleich
Gesamtbetrag (EUR)
Gesamtbetrag in Worten
Der Buchausgleich ersetzt die folgende Zahlung: Anzahl der
Ihgesamt an der Durch- Ausferti-
b £ 2
Von (auszahlende Kasse) D EUR fihrung:betelligte;Kassen gungen )
An (endbegiinstigte Kasse)n EUR
Begriindung (ggf. Fortsetzung auf der Riickseite): Ausgefertigt:
Qrt, Datum
Dienst-
siegel
Kasszenleiter Buchhalter
Erfassungsdatens)
101 Bh 01 | Buchungsstelle{Abrechnungsbuch) | 02 Anordnungsstellen-Nummer 05 Betrag (EUR)
Raum fiir die Bestitigung iiber die Durchfiihrung und fiir die Buchungsvermerke: Pr;'lgfungsvermeﬂ( (Mummer 12.4 Yy zu
§795eHD)
1. Gepriift
2. Zu verrechnen mit
Bh Buchungsstelle ASt.-Nr.

H

Bh——
ES) Ggf. Fortsetzung auf der Ruckseite

Namensz.

1) Fur die beteiligten Kassen sind je zwei Ausfertigungen erforderlich

2) Betrifft der Buchausgleich mehrere auszahlende oder endbeginstigte Kassen, sind diese mit den

auf sie treffenden Betragen und der Summe aufzufihren

3) Die Erfassungsdaten werden von der jeweiligen Kasse eingetragen

Eingangsstempel derkKasse




Muster 3
zu § 70 SaHO

(Bezeichnung der Kasse - Zahlstelle)

Zur Beachtung!

Einzahlungen durch Ubergabe von Zahlungsmitteln (Bargeld, Schecks) dirfen nur im Kassenraum an den besonders
kenntlich gemachten Stellen entrichtet werden. Einzahlungen an anderen Stellen befreien den Einzahlungspflichtigen
nicht.

Uber jede Einzahlung, die durch Ubergabe von Zahlungsmitteln entrichtet wird und die nicht den Gegenwert fiir verkaufte
Wertzeichen und Vordrucke darstellt, wird eine Quittung erteilt. Die Quittung muss eine eingedruckte fortlaufende Num-
mer (bei Maschinenquittungen statt dessen die Maschinenlaufnummer) enthalten und zur Rechtsgultigkeit von - dem -
einem der - nachstehend aufgefiihrten Bediensteten unterzeichnet sein.

Name und Amtsbezeichnung Unterschriftsprobe

Wertgegenstéande (Wertpapiere, Kostbarkeiten und so weiter) durfen nur an der besonders kenntlich gemachten Stelle
eingeliefert werden.

Uber jede Einlieferung wird eine Quittung (bei der Verwahrung von Wertgegenstanden zu Sicherheitszwecken eine
Verwahrungsbescheinigung) erteilt, die zur Rechtsgiiltigkeit von - dem - einem der - nachstehend aufgefuhrten Bediens-
teten unterzeichnet sein muss.

Name und Amtsbezeichnung Unterschriftsprobe

Muster 3 zu § 70 SG4HO (Nummer 36.4 VwV)

Aushang - DIN A 4 - hellrotes Papier

Forderung des unbaren Zahlungsverkehrs:

Der unbare Zahlungsverkehr schitzt vor Verlust von Zahlungsmitteln und bringt Vereinfachungen fir den Einzahler
beziehungsweise Empfanger und die Kasse mit sich. Tragen Sie bitte dazu bei, dass Ein- und Auszahlungen weitgehend
nur noch durch Uberweisung oder Einzahlung auf ein Konto der Kasse - Zahlstelle - ausgefihrt werden.

(Dienstsiegel) (Kassenleiter - Zahlstellenleiter)

Sichtvermerk des mit der Aufsicht
betrauten Mitarbeiters:




Muster 4
zu § 70 S4HO

Muster 4 zu § 70 SG4HO (Nummer 39.7 VwV)
Handschriftliche Quittung (Format DIN A5 - hoch)

(Bezeichnung der Kasse - Zahlstelle) Qu |ttu ng
Herr / Frau / Fa. Block-Nr. —— Blatt-Nr.
Buchhaltung
in hat entrichtet:
(Ort)
Buchungsstelle Ggf. Zeitraum,
(Kapitel/Titel) Dienst- Einzahlungsgrund far den die EUR
Personenkonto-Nr., stelle Einzahlung
Steuer-Nr.,, (Nr.) entrichtet
Aktenzeichen o0.4. wird
1
m. W. Summe
Einzahlung in bar.?
Gebucht am Durch Scheck eingezahlt; Eingang vorbehalten.?
Hauptzeitbuch Nr.
Tagesliste Nr.
Zahlstellenbuch Nr. ; den
oder
Titelverzeichnis Nr.
(Unterschrift)

1) Bei Beitragen unter 100 EUR entbehrlich.
2) Das Nichtzutreffende streichen.




Muster 5 zu § 70 S3HO (Nummer 41.3 Vi)

. den

(Bezeichnung der Kasse - Zahlstelle)

An Mahnung

Kassenzeichen:

(Bitte bei Zahlungen, Uberweisungen und
Schreiben unbedingt angeben!)

Rechnung/Kostenrechnung/Bescheid vom Nr.

des/der

wegen

Beilage: Uberweisungs-Zahlschein

Bisher sind die nachstehend aufgefiihrten Betrdge nicht gezahlt worden: EUR
Rechnungshetrag
Gebiihr / Auslagen

Zusammen:

Kosten filr diese Mahnung

Saumniszuschlag

insgesamt:

Sie werden gebeten, diesen Betrag innerhalb einer Woche unter Angabe des Kassenzeichens einzuzahlen. Halten Sie
bitte die Zahlungsfrist ein, da sonst ohne weitere Mahnung das Vollstreckungsverfahren eingeleitet werden muss und
fiir Sie zusatzliche Kosten entstehen.

(Dienstsiegel )

Hausanschrift Fernsprecher: Kassen- und Sprechstunden Konten:
IBAN
BIC



Muster 5 zu § 70 SGHO (Nummer 41.3 Vw\) -

Rickseite -

An die

Mein/Unser Zeichen Telefon Bearbeiter Datum
Der Betrag von EUR wurde am
auf den BIC IBAN

liberwiesen.

Angegebener Verwendungszweck:

Einzahler

(nur erforderlich bei Abweichungen von der umseitigen Bezeichnung):

Nur fir wiederkehrende (laufende) Zahlungen
Wir empfehlen lhnen die Teilnahme am Lastschriftverfahren, dem fiir Sie und uns einfachsten Zahlungsweg. Sie tragen damit zur
Kostenersparnis bei und erméglichen eine Minderung des Verwaltungsaufwandes.

Wir bitten Sie daher, uns ein Mandat zum Einzug der filligen Zahlungen (siehe umseitige Mitteilung) zu erteilen. Den giiltigen Yordruck
finden Sie unter www.amt24.sachsen.de. Bitte senden Sie diesen Vordruck ausgefiillt und unterschrieben an uns zuriick.

Bitte tragen Sie unbedingt folgende Angaben in das Formular ein:

Personenkontonummer: {PK)
Buchhaltung: (KBH)
Glédubiger-ldentifikationsnummer: (Glaubiger-1D).

Die umseitig genannten Betrdge und alle weiteren Zahlungen werden dann automatisch von Ihrem Konto eingezogen. Ein eventuell
erteilter Dauerauftrag miisste riickgingig gemacht werden. Uber die weiteren Vorteile des Lastschriftverfahrens informiert Sie |hr
Geldinstitut gerne.



Muster 6 zu § 70 SGHO (Nummer 41.3.3 VwV)

Riickstandsanzeige

Kasse/Zahlstelle

Kassenzeichen

Bitte bei allen Schreiben, Rickiragen und Zahlungen angeben

2fach

an {anordnende Dienststelle)

Ort, Datum

Konten:

Riickstandsanzeige fiir privatrechtliche Forderungen (Nummer 41.3.3 VwV zu § 70 S4HO)

Auf die im nachfolgenden bezeichnete Annahmeanordnung wurde noch nicht beziehungsweise noch nicht in vollern Umfang Zahlung
geleistet. Der riickstédndige Betrag wurde angemahnt. Es wird daher gebeten, das Bestehen der Zahlungspflicht zu tberpriifen und
gegebenenfalls gemal Nummer 41.3.3 VwA/ zu § 70 SEHO diese Riickstandsanzeige dem Landesamt fiir Steuern und Finanzen
Dresden zur weiteren Veranlassung zuzuleiten und die einschlagigen Vorgénge beizufiigen.

1. Annahmeanordnung

"ihur bei  Sammelanord-
nungen nach Mummer 3.3
Vil zu § 70 SaHO

Lfd. Nr. innerhalb der
Liste*)

Buchungsstelle (Kap./Tit.)

HOL-E-Nummer

HUL-A-Nummer

Angeordneter Betrag (EUR) Falligkeitstag

Tag der Anordnung

Tag des Eingangs bei de]
Kasse oder Zahlstelle

Einzahlungspflichtiger (Mame, Yomame, Strae u. Hausnummer, PLZ,

Ort; Fimenbezeichnung; gegebenenfalls gesetzlicher Yertreter)

Beruf oder Stand

2. Bezeichnung (Art)
der Schuld

3. Stundungen

Gestundeter Betrag (EUR)| Stundungszinsen (%)
vom

Zeitraum der Stundung

bis

4. Mahnung

Tag der Absendung

a) der Mahnung b) der Postnachnahme

Aufwand fiir die Mahnung (EUR)

5. Riickstandiger Betrag
(Zinsberechnung gof. auf
gesondertem Blatt
beifigen)

Hierist auch ein evtl.
weiterer Verzugsschaden
im Sinne der Nummer
1.1.1e derAnlage zu § 34
5aHO (Zins A)
aufzunehmen

4

51 Geschuldeter Betrag:

a) Urspriinglicher Hauptanspruch EUR
b) Verzugszinsen % vom bis aus EUR = EUR
% vom bis aus EUR = EUR
¢) Stundungszinsen % vom bis aus EUR = EUR
% vom bis aus EUR = EUR
d) Aufwendungen filr die Mahnung gem. § 286 BGB (siehe Nr. 4) EUR
e) Sonstiges *) EUR
f) Summe EUR
52 Geleistete Zahlungen:
Einzahlung/Gutschrift am = EUR angerechnet auf
am = EUR angerechnet auf
am = EUR angerechnet auf = EUR
Der Schuldner hat fiir die Reihenfolge der Anrechnung der gezahlten Betrége auf die o.a.
geschuldeten Betrdge
keine Bestimmungen getroffen (§ 367 Abs. 1 BGB)
folgende Bestimmung getroffen:
5.3 Riickstiandiger Betrag: EUR

zuziiglich % Verzugszinsen ab aus

EUR.

6. Sonstige Angaben

Unterschrift



Muster 6 zu § 70 SAHO (Nummer 41.3.3 Vw\/)

— Riickseite -

Dienststelle

Qrt, Datum

Geschaftszeichen

(Bitte in allen Schreiben und Ruckfragen angeben)

Urschriftlich

weitergeleitet

mit Anlagen

an das

Landesamt fiir Steuern und Finanzen
Dresden Stauffenbergallee 2
01099 Dresden

mit der Bitte, das VWeitere (gegebenenfalls gerichtliches Mahnverfahren und Zwangsvollstreckung) fiir den in Nummer 5 naher
bezeichneten Betrag zu veranlassen.
Es wird gebeten, eingezogene Betrage an die umseitig bezeichnete Kasse/Zahlstelle (iberweisen zu lassen.

7. Nochmalige Mahnung

Die nochmalige Mahnung des Schuldners durch die Dienststelle war ohne Erfolg;
D die Aufwendungen der nochmaligen Mahnung betragen

EUR
Von einer nochmaligen Mahnung wurde abgesehen.

8. Andere Schuldner

a) Der in Nummer 1 bezeichnete Einzahlungspflichtige ist
Alleinschuldner I:' Gesamtschuldner |:|

b) Neben dem in Nummer 1 bezeichneten Einzahlungspflichtigen kommen noch folgende Personen
als Schuldner in Betracht:

Name und genaug Anschrift Rechtsgrund

9. Schuldgrund

Die fur die Beurteilung der Rechislage erforderlichen Schriftsticke, Vorgange und Beweismittel (zum Beispiel
Vertrage, Vereinbarungen, Zahlungs- und Lieferungshedingungen, Rechnungsabschiften) sind beizuflgen!

Vertrag vom Art des Vertrags Beweismittel
{zum Beispiel Kauf-, Miet-, Pachtvertrag) (Urkunden, Zeugenaussagen)

10. Sonstige Angaben

{zum Beispiel Arbeitgeber und Yermogensverhalinisse des Schuldners; bei Firmen Rechtsform und gegebenenfalls
vertretungsberechtigte Personen)

Unterschrift




Muster 7a zu § 70 SAHO (Nummer 41.3.4 VwV)

Muster 7a

zu § 70 SEHO
Kopfzeile und Daten der jeweiligen Kasse Ort, Datum
Telefon:
Fax:
| Vollstreckungsersuchen |

Adressat (zustandige Vollstreckungsstelle)
Buchungskennzeichen / Kassenbuchhaltung

(Bitte bei allen Zahlungen und Riickfragen angeben)

Wir bitten, die aufgefiihrten Anspriche und die bis zur Erledigung dieses Ersuchens noch anfallenden weiteren Zin-
sen und Saumniszuschlage beizutreiben sowie angenommene Geldbetrage unter Angabe des rechts oben aufge-
fuhrten Buchungskennzeichens zu Uberweisen auf:

B AN

BIEE s s s s s S RS R

Die Anspriche sind vollstreckbar. Im Falle der Unzustandigkeit leiten Sie bitte das Ersuchen an das zustandige Fi-

nanzamt oder an die zustandige Stelle weiter und benachrichtigen Sie bitte die zustandige Kasse.

Vollstreckungssehtldner o s s
Anordnungsstelle:
Grund der Forderung:

HOL-AJE-Nr.

OffenerBetrag: EUR
Faligam: ...

Mahnung vom:  .................

Kosten des Mahnverfahrens: EUR

SaumniszuschlagiZinsen: EUR
Gesamtbetrag EUR

Zahlungseingénge bis ... wurden berlicksichtigt.

Die Ankindigung der Vollstreckung wurde am ... an den Schuldner versandt.

Dieses Schreiben wurde mit einer Datenverarbeitungsanlage erstellt und wird daher nicht unterzeichnet.

Finanzamt Ort, Datum
AHE-Nr.
Urschrift mit Anlage(n) nach Erledigung - auf Ricknahmemitteilung
vom zurlckgesandt. Auf die umseitigen Vermerke wird
hingewiesen. Der Betrag in Hbéhe von EUR wurde auf
Adressat (zustdndige Kasse) das 0. a. Konto Uberwiesen.
Ich habe davon abgesehen, einen weiteren Vollstreckungsauftrag zu ertei-
len, weil
Unterschrift



Muster 7a zu §70 SiHO

- Riickseite -

Finanzamt

Vollstreckungsaufirag
Der Vollziehungsbeamte/ (Vollziehungsbe-

amter) wird beaufiragt, wegen der vorstehend bezeichneten Riick-
stinde und wegen der bis zur Erledigung dieses Vollstreckungsauf-
trags noch anfallenden weiteren Saumniszuschlige sowie wegen der
Kosten, die durch die Vollstreckung entstehen,

O bis zum O am

bewegliche Sachen des oben bezeichne-

ten Vollstreckungsschuldners zu pfanden, gegebenenfalls Wechsel,
andere Wertpapicre, die an Order lauten, wegzunchmen. Urkunden,
wie zum Beispiel Sparbticher oder auf den Inhaber lautende Versi-
cherungsscheine, sind im Wege der Hilfspfandung wegzunehmen.

[0 Auf die Durchsuchungsanordnung des Amtsgerichts

vom wird

hingewiesen.

Der Vollziehungsbeamte ist befugt, die geschuldeten Betrage anzu-
nehmen. Er hat tiber den Empfang Quittung auf einem Vordruck des
amtlichen Quittungsblocks zu erteilen.

Der Vollziehungsbeamte wird ferner angewiesen, fiir den Fall, dass
die vorstehend bezeichneten Riickstinde nicht an ihn entrichtet
werden, die Geschiftsbiicher und sonstigen Unterlagen des Vollstre-
ckungsschuldners einzusehen und Forderungen oder andere Vermd-
gensrechte festzustellen.

[0 Dem Vollzichungsbeamten wird erlaubt,

[ bis zum

O am die im vorstehenden Voll-

streckungsauftrag  bezeichneten Vollstreckungshandlungen zur
Nachtzeit (21 Uhr bis 6 Uhr) sowie an Sonntagen und staatlich

anerkannten allgemeinen Feiertagen vorzunehmen.

O

Im Auftrag (Dienstsiegel)

Der Vollstreckungsanfirag wird wiederholt.
[0 Auf die Durchsuchungsanordnung des  Amitsgerichts

1.0 Ichhabe

O fur Auslagen:

weil

Rechenschaftsvermerk des Vollziehungsheamten

O den Gesamthetrag angenommen und wie folgt verwendet
[ sine Teilzahlung angenommen und wie folgt verwendet:
O Abfuhrung an die mstandige Kasse EUR

EUR

[ Vollstreckungsmanahrmen wegen des Restriickstandes habe ich nicht ergriffen,

2.0  Wegen desRitckstands wurde gepfandet. Miederschrift liegt bei Die weggenom- .
menen Pfandsachen (vgl Tz. 10, 11 der Niederschnft) wurden
O an die zustandige Kasse abgefuhrt (1fd Nr

O in die Plandkammer des Finanzamts tberfithrt (1fd Nr

O der Vollstreckungsstelle ubergeben (1fd. Nr.

m]

O Zahlung

O Stundung
O Erlass

O Sollanderung

3.0 Plandungsversuch blieb erfolglos
4.0  vollstreckungsschuldnerhat

O Aussetzung der Vollziehung

nachgewiesen durch

Gericht
Az

5.0  Vollstreckungsmabnahrmen habe ich nicht ergriffen, wegen
O Vollstreckungsverbot gem. § 21 Abs. 2 Nr. 3 InsC
O Ersffnung des Insolvenzverfahrens,

Beschluss vom

[ seiner Wohnung

arm

6.0  Der Vollstreckungsschuldner hat die Durchsuchung seiner
Wohnraume/Geschaftsraume nicht gestattet. Niederschrift'Vermerk liegt bei
7.0  Ichhabe den Vollstreckungsschuldner in

O seinen Geschaftsraumen

[ abwesend bis

(Datum/Uhrzeit)

rucht angetroffen und deshalb eme Zahlungsauffordening hinterlassen
8.0 Vollstreckungsschuldner

O unbekannt verzogen
O verzogen nach

[ verzogen nach

O verstorben am

, Erben sollen sein

O sind:

9.0  Arbeit-fAuftraggeber des Vollstreckungsschuldners
O keonnten nicht ermittelt werden

O sind:

10. O Kontenwerbindungen des Vollstreckungsschuldners
konnten mcht errmittelt werden.

11. [ Sonstiges

(Ort und Daturn)

Rechenschaftsabnahme:
IMachgeprift:

O nichts zu beanstanden
O Beanstandungen:

(Vollziehungsbearnter)

(Ort und Daturn)

(Unterschrift)

Rechenschaftsvermerk(e): siehe oben

Nr(n):
vom
wird hingewiesen.
(Ort und Daturn) (Vollziehungsbearnter)
Im Auftrag (Dienstsiegel) Rechenschaftsabnahme:
Machgeprift:
[ nichts zu beanstanden
[0 Beanstandungen:
(Ort und Daturn) (Unterschrfty
- : Es sind von mir abgefiihrt worden
Es sind von mir L . . . . Untersehrift des
beigebracht worden an die Finanzkasse meines Finanzamtes an die ersuchende Behdrde Vollzehungs-
Bemn FA verbletbende | MNachwel- Vz Quittg bearten
Vollstr kosten sung Vz Block/Blatt
am EUR Ct am EUR Ct EUR Ct Nr. am EUR Ct Nr.
insg.
Wachgeproft
Michts zu

beanstanden




Muster 7b
zu § 70 S3HO
Kopfzeile und Daten der jeweiligen Kasse Ort, Datum

Telefon:
Fax:

Ankiindigung der Vollstreckung

Buchungskennzeichen/Kassenbuchhaltung

Adressat (Zahlungspflichtiger)

(Bitte bei allen Zahlungen und Rickfragen angeben)

Richten Sie bitte Ruckfragen

- zu Zahlungen an die 0. g. Kasse

- zum Grund der Forderung an die in
der Anlage genannte Dienststelle

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Forderung der/des

(Dienststelle)

Uber einen Gesamtbetrag von EUR

haben Sie bis heute nicht beglichen.

Bitte zahlen Sie nunmehr innerhalb von 5 Tagen nach Erhalt dieser Ankundigung den Gesamtbetrag
der Forderung unter Angabe des Buchungskennzeichens (auf dem beigefugten Uberweisungstrager

bereits vorgedruckt) auf das genannte Konto ein.

Anderenfalls geht das Mahnverfahren ohne weitere Ankundigung in das Vollstreckungsverfahren tber.

Dafur wird die (Kasse) das (zustandiges

Finanzamt) mit dem Einzug der Forderung beauftragten. In diesem Fall waren die gesetzlich

vorgegebenen MalRnahmen zu ergreifen, die der Beitreibung des ricksténdigen Betrages dienen.

Weitere Angaben zur Forderung kénnen Sie der Anlage zu diesem Schreiben entnehmen.

Sofern Sie zwischenzeitlich den angemahnten Betrag Uberwiesen haben, bitten wir Sie, dieses

Schreiben als gegenstandslos zu betrachten.

Mit freundlichen Grufen
(Kassenbezeichnung)

Dieses Schreiben wurde mit einer Datenverarbeitungsanlage erstellt und wird daher nicht
unterzeichnet.

Bankverbindung



Muster 7b zu § 70 S4HO (Nummer 41.3.4 VVw\/)

-Riickseite -

Anlage

Néhere Angaben zur Forderung:

Forderung der

Buchungskennzeichen/Kassenbuchhaltung

(Bitte bei allen Zahlungen und Ruckfragen angeben)

Dienststelle

Grund der
Forderung:

Offener Betrag

Falligam

Gemahnt am

Kosten des Mahnverfahrens
Saumniszuschlag

Zinsen

Zahlungseingange bis

Telefon:
AOST-Nr.:
EUR
EUR
EUR
EUR
Gesamtbetrag EUR

wurden berucksichtigt.

Zahlschein



Anfordernde Zahlstelle An die (Bezeichnung der Kasse) Beleg-Nr.
TL-Nr.

Anforderung einer Zahlstellenbestandverstarkung (Nr. 8.1 ZBest) Haushaltsjanr 15 | Falig am

01 | Buchungsstelle {(Vorschussbuch) -21-

02 | Zahlstellen-Nummer -13-

05 | Betrag (EUR) -13-

07 | Empfanger (Name, Yorname) -27-

08 | Stralke, Haus-Nr. -20-

09 | Postleitzahl, Ort -35-

10 | Artder Zahlung 70" -1-

12 | BIC -11/8-

13 | IBAN -34/10-

14 | Verwendungszweck fir Empfanger -35-

14 | Verwendungszweck fir Empfanger (Fortsetzung) -35-

14 | Verwendungszweck flir Empfanger (Fortsetzung) -35-

14 | Verwendungszweck flir Empfanger (Fortsetzung) -35-

20 | Sonstige Anordnungen

Muster 8 zu § 70 S4HO

Anordnungsbetrag in Worten {ab 1000 EUR)

Verwendungszweck

[ Zahlstellenbestandverstérkung

Die Kasse wird gebeten, den angeforderten Betrag, wie angegeben

auszuzahlen und zu buchen.

Ort, Datum

Priifungsvermerk (Nr.12.4 Vw\V zu § 79 SEHO):

1. Geprift
2. Auszuzahlen
Unterschrift Bh Buchungsstelle ASt-Nr.
Zahlstellenverwalter
")
Bh Namensz.

*) Ggf. Fortsetzung auf der Riickseite

Betrag erhalten [] in bar
[ durch Scheck der .........c...........

Ort, Datum

Unterschrift: ...

Bescheinigung {Nr. 48 VwV zu § 70 SaHO

Ausgezahlt durch am
O Vverrechnung
[ Lastschrifteinzug
[ Uberweisung
Kreditinstitut

Unterschrift:

Eingangsstempel der Kasse




Muster 9 zu § 70 SAHO (Nummer 27 VwV)

Muster 9 zu § 70 S&HO

Bezeichnung der KassefZahlstelle Beleg-Nr.
Empfanger (genaue Anschrift)
Kasseninterner
Auftrag IBAN BIC
Verwendungszweck (Kassenzeichen, Rechnungs-Nr.)
Haushaltsjahr Buchungsstelle Dienstst.-Nummer | EUR

Betrag in Worten (unter 1.000 EUR entbehrlich)

Falligkeitstag
(Nummer 8 VA zu § 70 SEHO)

am:

Anlagen

Begrindung der Ausgabe (Nummer 10 VwV zu § 70 SaHO)

Priifungsvermerk des Buchhalters:

Der Betrag ist wie oben angegeben, auszuzahlen und zu

{Nummer 12.4 VWA zu § 79 SaHO) buchen.
1. Geprift Ort, Datum
2. Auszuzahlen EUR*
3. Art der Zahlung: Unterschriften

(1 = bar, 2= postbar, 3 = Lastschrift-

einzug d. Empf., 4 = Zahlg, im AuRen-

wirtschaftsverkehr, 5 = Verrechnung)
Buchhaltung Datum

Buchhalter Leiter des Aufgabengebiets/

Namenszeichen

*) Ausfiillen nur beim Abweichen vom

Zahlstellenverwalter

Anordnungsbetrag
Gebucht am: Bescheinigung (Nr. 48 VwV zu § 70 SaHO): Obigen Betrag erhalten
BanpizeibuehiRi Ausgezahlt durch am: in bar ]
_ [Verrechnung durch Scheck Nr.
Tagesliste Nr. OLastschrifteinzug
Zahlstellenbuch Nr. OUberweisung ,
oder Kreditinstitut o, Datum
Titelverzeichnis Nr.
Unterschrift Unterschrift des Empfangers




Muster 10 zu § 70 SE4HO (Nummer 55.3 VwV)

Dienststelle
Az.:

An die

(Kasse/Zahlstelle)

Muster 10
zu § 70 S4HO

Einlieferungsanordnung

Folgende(r) Wertgegenstand (-stdnde) ist / sind der Kasse / Zahlstelle zur Verwahrung zu Ubergeben

(Anzahl / Menge, Bezeichnung, Art, Beschaffenheit, Gewicht):

(Ort, Datum)

(Unterschrift des Anordnungsbefugten)

Empfangsbekenntnis

(Kasse/Zahlstelle)

Einlieferungsquittung wurde erteilt D nicht erteilt

Die vorstehend angegebenen Wertgegensténde sind im Nachweis Uber Wertgegenstande

Abschnitt unter Nummer

]

eingetragen worden.

Datum, Ort

(Unterschrift des Kassen-/Zahlstellenleiters)




Muster 11 zu § 70 S4HO (Nummer 55.3 VwV)

Muster 11

zu § 70 S&HO
Dienststelle
An die
(KassefZahlstelle)
Auslieferungsanordnung
Ich bitte, den / die mit Quittung Block Nummer Blatt eingelieferten Wertgegenstand/ -

stande

[]

NN

vollstandig (Bezeichnung des Wertgegenstandes wie in der Einlieferungsanordnung
beschrieben )

teilweise, und zwar
dem Empfangsberechtigten auszuhandigen.
zu Ubersenden an

(Ort, Datum)

(Dienststempelabdruck)

(Unterschrift des Anordnungsbefugten)

Empfangsbescheinigung
(Nummer 55.6 VwV zu § 70 SAHO)

|:| Ich habe von der KassefZahlstelle
folgende(n) Wertgegenstand/-stande erhalten:

|:| Die Einlieferungsquittung (Verwahrungsbescheinigung) Block Nr. — Blatt

Ort, Datum

|:| wird gleichzeitig zurickgegehen

|:| wird far ungultig erklart

(Unterschrift des Empfangsberechtigten)




Muster 12 zu § 70 S4HO (Nummer 55.5 VwV)

Muster 12

zu § 70 S&4HO
(Kasse/Zahlstelle)
Erstschrift ! Far den Einlieferer bestimmt !
Wichtiger Hinweis: Eine Herausgabe der eingelieferten Wertgegenstande erfolgt nur gegen

Ruckgabe dieser Einlieferungsquittung (Verwahrungsbescheinigung).

Block Nummer Blatt

Einlieferungsquittung

(Verwahrungsbescheinigung)

Herr/Frau/Firma

StralRe, Hausnummer
PLZ, Ort Telefon

hat eingeliefert:

Wertgegenstande (Beschreibung nach Art, Beschaffenheit, Gewicht usw.)

Grund der Einlieferung:

Ort Datum

(Dienststempelabdruck)

(Unterschrift des Kassen-/Zahlstellen-
bediensteten)



Muster 13 zu § 70 SAHO (Nummer 55.8 VwV)

Muster 13

zu § 70 S&GHO
(Kasse/Zahlstelle)
Titelseite
Nachweis liber Wertgegenstidnde
fiir die Haushaltsjahre , ,
Verzeichnis der Abschnitte:
Nummer 1 Seite
Nummer 2 Seite
usw.
Diese Anschreibung enthalt
- Blatter, die mit einer
-amtlich angesiegelten -
plombierten befestigten -
Schnur durchzogen sind”. Gefiihrt von:
, vom bis
(Ort) (Datum) (Unterschrift und
Amtsbezeichnung)
vom bis
vom bis

(Unterschrift des Kassen-/Zahlstellenprifers)

K Nichtzutreffendes ist zu streichen.



Muster 13
zu § 70 SaHO

Lfd. Tag der Einlieferungsan- Einlieferer Wertgegenstand Vermerke
Nr. Einlieferung ordnung (Art, Beschaffenheit,
vom / Nummer Menge, Nennbetrag usw.)
1 2 3 4 5 6

Muster 13 zu § 70 S4HO (Nummer 55.8 VwV)

Seite 1 (linke Seite)




Muster 13 zu § 70 SE4HO (Nummer 55.8 VwV)

Seite 2 (rechte Seite)

Muster 13
zu § 70 SG4HO

zu Ifd. Tag der Auslieferungsan- Empfanger Vermerke
Nr. Auslieferung | ordnung
Spalte 1 vom / Nummer

7 8 9 10 11




Muster 01 EDVBK -Blatt 1-

A nordnende Stelle Ort, Datum Beleg-Nr.
An die (Bezeichnung der Kasse) TL-Nr.
Buchungsstelle 17]
01
Aktenzeichen Anordnungsstellen-Nr. -14
02
Buchungskennzeichen -12
Annahmeanordnung fur einmalige Einzahlungen 03
Grund der Forderung -35
14
Anrede des Zahlungspflichtigen -35 Grund der Forderung (Fortsetzung) -35
06 14
Name, Vorname -35 Grund der Forderung (Fortsetzung) -351
07 14
Strale, Haus-Nr. -35 Grund der Forderung (Fortsetzung) -351
08 14
Postleitzahl, Ort -35 Mahnung/Beitreibung -24
09 16
Zahlungsanzeige/Kleinbetragsregelung -24
17
HUL-E/A-Nr. -6 Namenszeichen Verzugszinsschlissel -1
04 18
Fallig am -81 Haushaltsjahr Sonstige Anordnungen (z B. Verrechnung mit BKZ und Betrag)
15 20
Anordnungsbetrag (EUR) -13 Sonstige Anordnungen
05 20
Auswertung -10
45
Referenzbegriff -20
46

Bezeichnung der Forderung
ggf. Berechnung im Einzelnen:

in Worten (ab 1 000 EUR)

....... Anlagen

Sachlich richtig - und - Rechnerisch richtig

Prifungsvermerk (Nr. 12.2 VwVW zu § 79 SAHO):
Gepriift u. anzunehmen/zu verrechnen mit

o - o o ) - L ) ) Bh Buchungsstelle ASt-Nr.
Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 SaHO)
Der Betrag ist, wie oben angegeben, anzunehmen und zu buchen. ")
Unterschrift des Anordnungsbefugten .
SB Namensz.

*)  Ggf. Fortsetzung auf der Riickseite

Zahlstellenbuch Nr. 1. Mahnung

Titelverzeichnis Nr.

2. Postnachnahme

3. Vollstreckungsersuchen/
RUckstandsanzeige

abgesandt am

Eingangsstempel der Kasse




Muster 01 EDVBK -Blatt 2-

Absender

Ort, Datum

Aktenzeichen:

Fallig am

Rechnungsbetrag (EUR)

Rechnung/Zahlungsaufforderung
(Durchschrift gilt als Original)

Bitte bei der Zahlung angeben:
Buchungskennzeichen:

Grund der Forderung (Gegenstand, Sache)

Bezeichnung der Forderung, ggf. Berechnung im Einzelnen

....... Anlagen

Sie werden gebeten, den Rechnungsbetrag bis zum Falligkeitstag auf eines der Konten der unten angegebenen Kasse zu
Uberweisen. Bitte verwenden Sie hierfur die beigefliigten Zahlungsverkehrsvordrucke.

Falls Sie die beigefigten Zahlungsverkehrsvordrucke nicht verwenden, geben Sie bei der Einzahlung bzw. der Uberweisung
bitte unbedingt das Buchungskennzeichen an. Einzahlungen ohne Buchungskennzeichen kdnnen nicht ordnungsgeman
gebucht werden und verursachen lhnen und der Kasse unndtige Mahen und Kosten.

Sofern Rickfragen erforderlich sind, geben Sie bitte das Aktenzeichen und das Buchungskennzeichen an.

Kasse:

Konten:




Muster 01 EDVBK -Blatt 3-

Abdruck
Anordnende Stelle Ort, Datum Beleg-Nr.
An die (Bezeichnung der Kasse) TL-Nr.
Buchungsstelle 17]
01
Aktenzeichen Anordnungsstellen-Nr. -14
02
Buchungskennzeichen -12
Annahmeanordnung fur einmalige Einzahlungen 03
Grund der Forderung -35
14
Anrede des Zahlungspflichtigen -35 Grund der Forderung (Fortsetzung) -35
06 14
Name, Vorname -35 Grund der Forderung (Fortsetzung) -35
07 14
Strale, Haus-Nr. -35 Grund der Forderung (Fortsetzung) -35
08 14
Postleitzahl, Ort -35 Mahnung/Beitreibung -2
09 16
Zahlungsanzeige/Kleinbetragsregelung -2
17
HUL-E/A-Nr. -6 Namenszeichen Verzugszinsschlissel -1-
04 18
Fallig am -81 Haushaltsjahr Sonstige Anordnungen (z. B Verrechung mit BKZ und Betrag)
15 20
Anordnungsbetrag (EUR) -13 Sonstige Anordnungen
05 20
Auswertung -10
45
Referenzbegriff -20-
46

Bezeichnung der Forderung
ggf. Berechnung im Einzelnen:

in Worten (ab 1 000 EUR)

....... Anlagen

Sachlich richtig - und - Rechnerisch richtig

" Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV/ zu § 70 SaHO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, anzunehmen und zu buchen.

Unterschrift des Anordnungsbefugten




Muster 02 EDVBK - Blatt 1

Anordnende Stelle Ort, Datum Beleg-Nr.
An die (Bezeichnung der Kasse) TL-Nr.
Buchungsstelle -17
01
Aktenzeichen Anordnungsstellen-Nr. -14
02
. Buchungskennzeichen -12
Kostenverfiigung 03
Anrede des Zahlungspflichtigen -35 Grund der Forderung -35
06 14
Name, Vorname -35 Grund der Forderung (Fortsetzung) -35
07 14
Stralle, Haus-Nr. -35 Grund der Forderung (Fortsetzung) -35
08 14
Postleitzahl, Ort -35 Grund der Forderung (Fortsetzung) -35
09 14
Mahnung/Beitreibung -2
16
Zahlungsanzeige/Kleinbetragsregelung -2
17
Verzugszinsschlissel -1-
18
Block-Nr./Blatt-Nr. -6 Sonstige Anordnungen (z.B. Verrechnung mit BKZ und Batrag)
37 20
Fallig am -84 Haushaltsjahr Sonstige Anordnungen
15 20
Anordnungsbetrag (EUR) -134 Auswertung -10
05 45
Referenzbegriff -20
46

Bezeichnung der Forderung, ggf. Berechnung im Einzelhen:

Futreffendes ist angekreuzt oder ausgefillt

D In der rechts cben genannten Sache sind von

lhnen als
[ Alleinschuldner

folgende Betrage zu entrichten:

Geblhren/Prafungsgebihren

[ Erstschuldner
[ Gesamtschuldner [ nach Kopfteilen

EUR

Auslagen/Schreibauslagen

GeldbuRen/Verwarmn .-Gelder

O

Mehrerlése usw.

Zwangsgelder

Ordnungsgelder

Durchlaufende Gelder

erhoben.

Insgesamt

Davon sind bereits entrichtet

Kostenrechnungvom
KostenverfUgungs-Nr.

Ergibt Rechnungsbetrag

|:| Ihr Antrag/WViderspruch vom.................... istam.................... eingegangen
und hat das 0. a. Aktenzeichen erhalten.
Die Behandlung lhres Antrags/Widerspruchs wird von der Zahlung eines
Kostenvorschusses in der o. a. Héhe abh&ngig gemacht.

O Solange der Vorschuss nicht eingegangen ist, kann |hre Angelegen-
heit nicht behandelt werden.
Die Méglichkeit der Zwangsvollstreckung bleibt dadurch unberihrt.

Wird der Vorschuss nicht bis zum o. a. Filligkeitstag eingezahit,
so O wird [0 kann - Ihr Antrag als zuriickgenommen behan-
delt — werden.

In diesem Falle werden eine Geblhr in Héhe vom einem Zehntel bis
zur Hélfte der Gebihr, die fur die Vornahme der beantragten Amts-
handlung festzusetzen gewesen wére, und die angefallenen Auslagen

Sollten Sie nicht in der Lage sein, den angeforderten Vorschuss chne
Beeintrachtigung des fur Sie und lhre Familie notwendigen Unterhalts zu
leisten, wird lhnen anheim gegeben, bis zum gleichen Zeitpunkt den
erforderlichen Nachweis hierfiir zu erbringen. Als Nachweis kann auch
eine gemeindliche Bestatigung lhrer Vermégens- und Einkommensver-
haltnisse vorgelegt werden.

Der Betrag ist, wie oben angegeben, einzuziehen und zu buchen.

Bh Buchungsstelle

Prifungsvermerk (Nr. 12.2 VwV zu § 79 SEHO):
Geprift u. anzunehmen/zu verrechnen mit

ASE-Nr.

i

sB _ Namensz.

Unterschrift des Anordnungsbefugten

*) Ggf. Fortsetzung auf der Riickseite

Eingangsstempel der Kasse

Nr.

Zahlstellenbuch

Nr.

Titelverzeichnis

Betrag eingegangen am

Einzahlungsanzeige erstattet am ____




Muster 02 EDVBK - Blatt 1 - (Rickseite)

Vermerke der Kasse;

Mahnung abgesandt am

Kosten der Mahnung

Namenszeichen

Postnachnahme

Vollstreckungsersuchen

an Finanzamt

Mitteilung  iiber die Nichtentrichtung des Kostenvor-
schusses

Erledigt durch Nichtentrichtung des Kostenvor-
schusses

Erledigt durch
|:| unbefristete Niederschlagung

|:| Erlass

D Gnadenerlass

Falligkeitstag geandert durch

D Stundung
|:| befristete Niederschlagung

|:| Aussetzung des Einziehungsverfahrens

Neuer Félligkeitstag

In die Terminliste

In das Verzeichnis  derin das neue Haushaltsjahr
iibernommenen Kostenver-
fligungen




Muster 02 EDVBK - Blatt 2 -

Absender

Ort, Datum

Aldenzeichen

Block-Nr./Blatt-Nr.

Fallig am

Rechnungsbetrag (EUR)

Kostenrechnung
(Durchschrift gilt als Original)

Bitte bei der Zahlung angeben:

Buchungskennzeichen

Bezeichnung der Sache (Grund der Forderung)

Bezeichnung der Forderung, ggf. Berechnung im Einzelnen:

Futreffendes ist angekreuzt oder ausgefillt

|:| In der rechts oben genannten Sache sind von
lhnen als
[ Alleinschuldner [ Erstschuldner
[ Gesamtschuldner [] nach Kopfteilen
folgende Betrdge zu entrichten: EUR

Gebihren/Prifungsgebiihren

Auslagen/Schreibauslagen

GeldbuBen/Verwarn .-Gelder

Mehrerldse usw.

Zwangsgelder

Ordnungsgelder

Durchlaufende Gelder

Insgesamt

Davon sind bereits entrichtet

Kostenrechnungvom
Kostenverfigungs-Nr.

Ergibt Rechnungsbetrag

I:l Ihr Antrag/Widerspruch vom..................... istam................... eingegangen
und hat das o. a. Aktenzeichen erhalten.
Die Behandlung lhres Antrags/Widerspruchs wird von der Zahlung eines
Kostenvorschusses in der o. a. Héhe abh&ngig gemacht.

[0 Solange der Verschuss nicht eingegangen ist, kann |hre Angelegen-
heit nicht behandelt werden.
Die Méglichkeit der Zwangsvollstreckung bleibt dadurch unberihrt.

[0 wird der Vorschuss nicht bis zum o. a. Filligkeitstag eingezahit,
so [J wird [J kann - Ihr Antrag als zuriickgenommen behan-

delt — werden.

In diesem Falle werden eine Geblhr in Héhe vom einem Zehntel bis
zur Hélfte der Gebiihr, die fir die VVornahme der beantragten Amts-
handlung festzusetzen gewesen wére, und die angefallenen Auslagen

erhoben.

D Sollten Sie nicht in der Lage sein, den angeforderten Vorschuss chne
Beeintrachtigung des fur Sie und lhre Familie notwendigen Unterhalts zu
leisten, wird lhnen anheim gegeben, bis zum gleichen Zeitpunkt den
erforderlichen Nachweis hierfiir zu erbringen. Als Nachweis kann auch
eine gemeindliche Bestatigung lhrer Vermégens- und Einkommensver-
haltnisse vorgelegt werden.

Die Zahlung wird unter Angabe des rechts oben angegebenen Buchungskennzeichen auf eines der Konten der unten angegebenen Kas-
se/Zahlstelle erbeten. Bitte halten Sie den Zahlungstermin ein. Sie ersparen sich damit die Kosten und Unannehmlichkeiten einer Mahnung
und ggf. einer Zwangsvollstreckung. Im Fall verspéteter Zahlung kénnen auRerdem Sadumniszuschlége anfallen.

Bitte verwenden Sie fir die Zahlung den beigefiigten Zahlungsverkehrsvordruck. Falls Sie diesen Vordruck nicht verwenden, geben
Sie bei der Einzahlung bzw. der Uberweisung bitte unbedingt das Buchungskennzeichen an. Einzahlungen ohne Buchungskennzeichen
kénnen nicht ordnungsgemal gebucht werden und verursachen lhnen und der Kasse unnétige Mihen und Kosten.

Ein etwa Uberbezahlter Betrag wird von der unten angegebenen Kasse/Zahlstelle in den néchsten Tagen zurlickerstattet. Sofern Rickfragen
erforderlich sind, geben Sie bitte das Aktenzeichen und das Buchungskennzeichen an.

Kasse/Zahistelle:

Unterschrift

Konten:




Muster 02 EDVBK - Blatt 3 -

Abdruck

(als Entwurf)

Ihnen als

[ Alleinschuldner [ Erstschuldner

[ Gesamtschuldner [ nach Kopfteilen
folgende Betrdge zu entrichten: EUR

Gebuhren/Prafungsgebihren

Auslagen/Schreibauslagen

GeldbuBen/\Verwarn .-Gelder

Mehrerldse usw.

Zwangsgelder

Ordnungsgelder

Durchlaufende Gelder

Insgesamt

Daven sind bereits entrichtet
Kostenrechnung vom
Kostenverfugungs-Nr.

Ergibt Rechnungsbetrag

und hat das o. a. Aktenzeichen erhalten.
Die Behandlung lhres Antrags/WViderspruchs wird von der Zahlung eines
Kostenvorschusses in der o. a. Héhe abh&ngig gemacht.

O Solange der Vorschuss nicht eingegangen ist, kann |hre Angelegen-
heit nicht behandelt werden.
Die Moglichkeit der Zwangsvollstreckung bleibt dadurch unberihrt.

O wird der Vorschuss nicht bis zum o. a. Filligkeitstag eingezahit,
so O wird [0 kann - Ihr Antrag als zuriickgenommen behan-
delt — werden.

In diesem Falle werden eine Geblhr in Héhe vom einem Zehntel bis
zur Hélfte der Gebihr, die fur die Vornahme der beantragten Amts-
handlung festzusetzen gewesen wére, und die angefallenen Auslagen
erhoben.

l:l Sollten Sie nicht in der Lage sein, den angeforderten Vorschuss chne
Beeintrachtigung des fur Sie und lhre Familie notwendigen Unterhalts zu
leisten, wird lhnen anheim gegeben, bis zum gleichen Zeitpunkt den
erforderlichen Nachweis hierfiir zu erbringen. Als Nachweis kann auch
eine gemeindliche Bestatigung lhrer Vermégens- und Einkommensver-
haltnisse vorgelegt werden.

Anordnende Stelle Ort, Datum Beleg-Nr.
An die (Bezeichnung der Kasse) TL-Nr.
Buchungsstelle -17
01
Aktenzeichen Anordnungsstellen-Nr. -14
02
| Kost fii Buchungskennzeichen -12
¥ ostenverrugung 03
Anrede des Zahlungspflichtigen -35] Grund der Forderung -35
06 14
Name, Yorname =351 Grund der Forderung (Fortsetzung) -35
07 14
StralBe, Haus-Nr. =351 Grund der Forderung (Fortsetzung) -35
08 14
Postleitzahl, Ort =351 Grund der Forderung (Fortsetzung) -35
09 14
Mahnung/Beitreibung -2
16
Zahlungsanzeige/Kleinbetragsregelung -2
17
Verzugszinsschliissel -14
18
Block-Nr./Blatt-Nr. -6 Sonstige Anordnungen (z B. Verechnung mit BKZ und Betrag)
37 20
Fallig am -84 Haushaltsjahr Sonstige Anordnungen
15 20
Anordnungsbetrag (EUR) Auswertung -10
05 45
Referenzbegriff -20
46
Bezeichnung der Forderung, ggf. Berechnung im Einzelnen: utreffendes ist angekreuzt [X] oder ausgefult
D In der rechts oben genannten Sache sind von l:l Ihr Antrag/Widerspruch vom.................... istam................... eingegangen

Der Betrag ist, wie oben angegeben, einzuziehen und zu buchen.

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Il. Kostenrechnungam ............cccccooeeiiineens zur Post gegeben/durch Boten Ubergeben.

Ill. Wiedervorlage

mit Einzahlungsanzeige zu den Akten.




Muster 04 EDVBK - Blatt 1 -

Anordnende Stelle Ort, Datum Beleg-Nr.
An die (Bezeichnung der Kasse) TL-Nr.
Buchungsstelle =171
01
Aktenzeichen Anordnungsstellen-Nr. -144
02
. Buchungskennzeichen =12
Kostenverfiigung 03
Anrede des Zahlungspflichtigen -35 Grund der Forderung =35
06 14
Name, Vorname -35 Grund der Forderung (Fortsetzung) =35
07 14
Stralle, Haus-Nr. -35 Grund der Forderung (Fortsetzung) =35
08 14
Postleitzahl, Ort -35 Grund der Forderung (Fortsetzung) =35
09 14
Mahnung/Beitreibung -24
16
Zahlungsanzeige/Kleinbetragsregelung -24
17
Verzugszinsschlissel -14
18
Block-Nr./Blatt-Nr. -6 Sonstige Anordnungen (z.B. Yerechnung mit BKZ und Betrag)
37 20
Fallig am -84 Haushaltsjahr Sonstige Anordnungen
15 20
Anordnungsbetrag (EUR) =13 Auswertung =101
05 45
Referenzbegriff -20
46

Bezeichnung der Forderung, ggf. Berechnung im Einzelhen:

Bh Buchungsstelle

Prifungsvermerk (Nr. 12.2 Vw\/ zu § 79 SAHO):
Geprift u. anzunehmen/zu verrechnen mit

ASt-Nr.

")

Der Betrag ist, wie oben angegeben, einzuziehen und zu buchen.

s Namensz _

Unterschrift des Anordnungsbefugten

*) Ggf. Fortsetzung auf der Riickseite

Eingangsstempel der Kasse

Nr.

Zahlstellenbuch

Nr.

Titelverzeichnis

Betrag eingegangen am

Einzahlungsanzeige erstattet am ___




Muster 04 EDVBK - Blatt 1 - (Rlckseite)

Vermerke der Kasse;

Mahnung abgesandt am

Kosten der Mahnung

Namenszeichen

Postnachnahme

Vollstreckungsersuchen

an Finanzamt

Mitteilung  iiber die Nichtentrichtung des Kostenvor-
schusses

Erledigt durch Nichtentrichtung des Kostenvor-
schusses

Erledigt durch
|:| unbefristete Niederschlagung

|:| Erlass

D Gnadenerlass

Falligkeitstag geandert durch

D Stundung
|:| befristete Niederschlagung

|:| Aussetzung des Einziehungsverfahrens

Neuer Félligkeitstag

In die Terminliste

In das Verzeichnis  derin das neue Haushaltsjahr
iibernommenen Kostenver-
fligungen




Absender Ort, Datum

Kostenrechnung
(Durchschrift gilt als Original)

Aktenzeichen

Bitte bei der Zahlung angeben:

Buchungskennzeichen

Bezeichnung der Sache (Grund der Forderung)

Block-Nr./Blatt-Nr.

Fallig am

Rechnungsbetrag (EUR)

Bezeichnung der Forderung, ggf. Berechnung im Einzelnhen:

Die Zahlung wird unter Angabe des rechts oben angegebenen Buchungskennzeichen auf eines der Konten der unten angegebenen Kas-
se/Zahlstelle erbeten. Bitte halten Sie den Zahlungstermin ein. Sie ersparen sich damit die Kosten und Unannehmlichkeiten einer Mahnung
und ggf. einer Zwangsvollstreckung. Im Fall verspéteter Zahlung kénnen aulerdem Saumniszuschlége anfallen.

Bitte verwenden Sie fur die Zahlung den beigefligten Zahlungsverkehrsvordruck. Falls Sie diesen Vordruck nicht verwenden, geben
Sie bei der Einzahlung bzw. der Uberweisung bitte unbedingt das Buchungskennzeichen an. Einzahlungen ohne Buchungskennzeichen
kénnen nicht ordnungsgemal gebucht werden und verursachen lhnen und der Kasse unndétige Mihen und Kosten.

Ein etwa Uberbezahlter Betrag wird von der unten angegebenen Kasse/Zahlstelle in den nachsten Tagen zurlickerstattet. Sofern Rickfragen
erforderlich sind, geben Sie bitte das Aktenzeichen und das Buchungskennzeichen an.

Muster 04 EDVBK - Blatt 2 -

Kasse/Zahlstelle: Konten:

Unterschrift




Abdruck (als Entwurf)

Anordnende Stelle Ort, Datum Beleg-Nr.
An die (Bezeichnung der Kasse) TL-Nr.
Buchungsstelle =171
01
Aktenzeichen Anordnungsstellen-Nr. -144
02
. Buchungskennzeichen =12
Kostenverfiigung 03
Anrede des Zahlungspflichtigen -35 Grund der Forderung =351
06 14
Name, Vorname -35 Grund der Forderung (Fortsetzung) =351
07 14
Stralle, Haus-Nr. -35 Grund der Forderung (Fortsetzung) =35
08 14
Postleitzahl, Ort -35 Grund der Forderung (Fortsetzung) =35
09 14
Mahnung/Beitreibung -24
16
Zahlungsanzeige/Kleinbetragsregelung -2
17
Verzugszinsschlissel -14
18
Block-Nr./Blatt-Nr. -6 Sonstige Anordnungen (z.B. Verechnung mit BKZ und Betrag)
37 20
Fallig am -84 Haushaltsjahr Sonstige Anordnungen
15 20
Anordnungsbetrag (EUR) =13 Auswertung =10
05 45
Referenzbegriff -20
46
Bezeichnung der Forderung, ggf. Berechnung im Einzelhen:
!
i
m
« Der Betrag ist, wie oben angegeben, einzuziehen und zu buchen.
§ Unterschrift des Anordnungsbefugten
@
3
k)
5
= Il. Kostenrechnung am ...........ccccoooevvvvnenenne zur Post gegeben/durch Boten ubergeben.

Ill. Wiedervorlage mit Einzahlungsanzeige zu den Akten.




Kassierer Buchhalter

Ancrdnende Stelle An die (Bezeichnung der Kasse) Beleg-Nr.
Amtsgericht TL-Nr.
- Hinterlegungsstelle -
Annahmeanordnun Ranshaltgighr,______
9 Buchungsstelle 7030 101 00-8
fur Geldhinterlegungen .
1 = erste, 2 = weitere
Annahmeanordnung
11
02 | Anordnungsstellen-Nr. -14-
03 | PK-Nr. -12-
40 | HL-Nr. -10-
07 | Zahlungspflichtiger -35-
05 | Anordnungsbetrag (EUR) -13-
14 | Hinterlegungsmasse -35-
14 | Hinterlegungsmasse — Fortsetzung - -35-
14 | Hinterlegungsmasse — Fortsetzung - -35-
14 | Hinterlegungsmasse — Fortsetzung - -35-
45 | Auswertung -10-
46 | Referenzbegriff -20-
Ancrdnungsbetrag in Worten (ab 1000 EUR)
[ Zahlungsfrist bis Priifungsvermerk des Buchhalters
Der Antragsteller ist aufgefordert, bis zum Ablauf der Zahlungsfrist einzuzahlen. (Nr. 12.2 VwV zu § 79 S&HO):
[ Der Antragsteller zahlt den Betrag sofort ein. 1. Geprift
Begriindung der Einnahme (Nr. 10 Vw\/ zu § 70 SAHQ): 2. Anzunehmen
[ Geldhinterlegung EUR™)
[0 Geldhinterlegung zu der im Geldhinterlegungsbuch u. o. PK-Nr./HL-Nr. 3. Zahlungsweqg:
verzeichneten Masse.
Bh__ Datum
Anlagen Namenszeichen
*) Ausfullen nur beim Abweichen vom
Sachlich und rechnerisch richtig (Nr. 20.1.2 VwV zu § 70 S&HO) Anordnungsbetrag
1. Der [ obige oder ein [] geringerer Betrag ist anzunehmen und zu buchen. Buchungsbescheinigung(en):
Gebucht am
2. Wird innerhalb der Zahlungsfrist nicht eingezahlt, ist die Annahmeanordnung der
Hinterlegungsstelle zuriickzugeben. PK-Nr.
Ort, Datum
Unterschrift des Anordnungsbefugten Gebucht am
Zahlst.-Buch-Nr.
Rechtspfleger
1. Quittungsdurchschrift: Der cben genannte - Eingangsstempel der Kasse
- hat am
EUR (m. W.
- ) als Geldhinterlegung eingezahlt.
5
ula 2. Hinterlegungsschein erteilt am
é 3. Buchungsbescheinigung zu den Akten.
a
w
=3 Ort, Datum Kasse
[=]
&
®
=
=




Muster 08 EDVBK - Blatt 2 — (Hinterlegungsschein)

Ancrdnende Stelle An die (Bezeichnung der Kasse) Beleg-Nr.
Amtsgericht TL-Nr.
- Hinterlegungsstelle -
A h d Haushaltsjahr
nRaMHEaR O Buchungsstelle 7030 101 00-8
fur Geldhinterlegungen .
1 = erste, 2 = weitere
Annahmeanordnung
11
02 | Anordnungsstellen-Nr. -14-
03 | PK-Nr. -12-
40 | HL-Nr. -10-
07 | Zahlungspflichtiger -35-
05 | Anordnungsbetrag (EUR) -13-
14 | Hinterlegungsmasse -35-
14 | Hinterlegungsmasse — Fortsetzung - -35-
14 | Hinterlegungsmasse — Fortsetzung - -35-
14 | Hinterlegungsmasse — Fortsetzung - -35-
45 | Auswertung -10-
46 | Referenzbegriff -20-
Ancrdnungsbetrag in Worten (ab 1 000 EUR)
O Zahlungsfrist bis
Der Antragsteller ist aufgefordert, bis zum Ablauf der Zahlungsfrist einzuzahlen.
[ Der Antragsteller zahlt den Betrag sofort ein.
Begriindung der Einnahme (Nr. 10 Vw\V zu § 70 SaHO):
[0 Geldhinterlegung
[ Geldhinterlegung zu der im Geldhinterlegungsbuch u. o. PK-Nr./HL-Nr.
verzeichneten Masse.
Anlagen
Sachlich und rechnerisch richtig (Nr. 20.1.2 VwY zu § 70 SAHO)
1. Der [] obige oder ein [] geringerer Betrag ist anzunehmen und zu buchen. Buchungsbescheinigung(en):
Gebucht am
2. Wird innerhalb der Zahlungsfrist nicht eingezahlt, ist die Annahmeanordnung der
Hinterlegungsstelle zuriickzugeben. PK-Nr.
Ort, Datum
Unterschrift des Anordnungsbefugten Gebucht am
Zahlst.-Buch-Nr.
Rechtspfleger
Quittung: Der oben genannte -
- hat am
EUR (m. W.
) als Geldhinterlegung eingezahilt.
‘ An den
Hinterleger
Ort, Datum Kasse

Kassierer Buchhalter




Ancrdnende Stelle An die (Bezeichnung der Kasse) Beleg-Nr.

Amtsgericht TL-Nr.

- Hinterlegungsstelle -

A h d Haushaltsjahr
nhahmeanordnting Buchungsstelle 7030 101 00-8
fur Geldhinterlegungen .
1 = erste, 2 = weitere
Annahmeanordnung

11
02 | Anhordnungsstellen-Nr. 14-
03 | PK-Nr. 19
40 | HL-Nr. -10-
07 | Zahlungspflichtiger -35-
05 | Anordnungsbetrag (EUR) -13-
14 | Hinterlegungsmasse 35
14 | Hinterlegungsmasse — Fortsetzung - 35
14 | Hinterlegungsmasse — Fortsetzung - -35-
14 | Hinterlegungsmasse — Fortsetzung - 35
45 | Auswertung -10-
46 | Referenzbegriff -20-

Muster 08 EDVBK - Blatt 3 — (Abschrift fur die Hinterlegungsakten)

Ancrdnungsbetrag in Worten (ab 1 000 EUR)

O Zahlungsfrist bis
Der Antragsteller ist aufgefordert, bis zum Ablauf der Zahlungsfrist einzuzahlen.

[ Der Antragsteller zahlt den Betrag sofort ein.

Begriindung der Einnahme (Nr. 10 Vw\V zu § 70 SaHO):
[0 Geldhinterlegung

[ Geldhinterlegung zu der im Geldhinterlegungsbuch u. o. PK-Nr./HL-Nr.
verzeichneten Masse.

Anlagen

Sachlich und rechnerisch richtig (Nr. 20.1.2 VwY zu § 70 SAHO)

1. Der [] obige oder ein [] geringerer Betrag ist anzunehmen und zu buchen.

Buchungsbescheinigung(en):

Gebucht am
2. Wird innerhalb der Zahlungsfrist nicht eingezahlt, ist die Annahmeanordnung der
Hinterlegungsstelle zuriickzugeben. PK-Nr.
Ort, Datum
Unterschrift des Anordnungsbefugten Gebucht am

Zahlst.-Buch-Nr.

Rechtspfleger
Der oben genannte -
- hat am
EUR (m. W.
) als Geldhinterlegung eingezahlt.
‘ An das

Amtsgericht

- Haupthinterlegungsstelle -
Ort, Datum Kasse

Kassierer Buchhalter




Anordnende Stelle Ort, Datum Beleg-Nr.
An die (Bezeichnung der Kasse) TL-Nr.
Aktenzeichen 02 |Anordnungsstel|en-Nr. -14
Annahmeanordnung fir einmalige Einzahlungen 03 | Buchungskennzeichen -12
mit mehreren Buchungsstellen
Anrede des Zahlungspflichtigen -354 14 | Grund der Forderung -35
06
Name, Vorname -354 14 | Grund der Forderung (Fortsetzung) -35
07
Stralle, Haus-Nr. -354 14 | Grund der Forderung (Fortsetzung) -35
08
Postleitzahl, Ort =354 14 | Grund der Forderung (Fortsetzung) -35
09
16 [Mahnung/Beitreib -Z-H Zahl.Anz./Kleinbetrag. -Z-ﬂ Verzugszinsschliissel -1
20 | Sonstige Anordnungen (z B Verrechnung mit BKZ und Betrag)
45 |Auswertung -10
46 | Referenzbegriff -20
Bezeichnung: 01 |Buchungsste|le -17
04 [ HUL-E-Nr. NZ 44 | Teilbetrag (EUR) -13
01 |Buchungsste|le -17
04 [ HOL-E-Nr. NZ 44 | Teilbetrag (EUR) -13
01 |Buchungsste|le -17
04 [ HOL-E-Nr. NZ 44 | Teilbetrag (EUR) -13
01 |Buchungsste|le -17
04 [ HUL-E-Nr. NZ 44 | Teilbetrag (EUR) -13
01 |Buchungsste|le -17
04 [ HOL-E-Nr. NZ 44 | Teilbetrag (EUR) -13
Zwischensumme:
01 | Buchungsstelle der MWSt. -17
43 | USt (%) 04 | HUL-E-Nr. NZ 44 | USt. (EUR) =13
Anlagen: Haushaltsjahr 15 | Fallig am -8- 05 | Anord.Betr.(EUR) -13
Gesamtbetrag
in Worten (ab 1 000
EUR)
Sachlich richtig - und - Rechnerisch richtig Prifungsvermerk (Nr. 12.2 VwA/ zu § 79 SaHO):
| Geprift u. anzunehmen/zu verrechnen mit
‘L Unterschrift (Nm. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 SEHO) Bh Buchungsstelle ASt-Nr.
% Der Betrag ist, wie oben angegeben, anzunehmen und zu buchen. *)
o Unterschrift des Anordnungsbefugten
x‘ SB Namensz.
om * ggf. Fortsetzung auf der Rilckseite
5 abgesandt am Eingangsstempel der Kasse
g 1. Mahnung
) Zahlstellenbuch Nr___
o 2. Postnachnahme
b7
S
= Titelverzeichnis Nr__ |3 Vollstreckungsersuchen/
Rickstandsanzeige




Muster 09 EDVBK - Blatt 2 -

Absender

Aktenzeichen

Ort, Datum

Rechnung/Zahlungsaufforderung
(Durchschrift gilt als Original)

Bitte bei der Zahlung angeben (Buchungskennzeichen):

Grund der Forderung (Gegenstand, Sache)

Euro

Bezeichnung der Forderung, ggf. Berechnung im Einzelnen

%

Fallig am:

Zwischensumme:

Ust.

Rechnungsbetrag:

Sie werden gebeten, den Rechnungsbetrag bis zum Félligkeitstag auf eines der Konten der unten angegebenen Kasse
zu Uberweisen. Bitte verwenden Sie hierfir den beigefligten Zahlungsverkehrsvordruck.

Falls Sie den beigefugten Zahlungsverkehrsvordruck nicht verwenden, geben Sie bei der Einzahlung bzw. der Uberweisung bitte
unbedingt das Buchungskennzeichen an. Einzahlungen ohne Buchungskennzeichen kénnen nicht ordnungsgemal gebucht werden
und verursachen lhnen und der Kasse unnétige Muhen und Kosten.

Sofern Rickfragen erforderlich sind, geben Sie bitte das Aktenzeichen und das Buchungskennzeichen an.

Kasse/Zahlstelle:

Konten:




Abdruck (als Entwurf)

Anordnende Stelle

Ort, Datum

Beleg-Nr.

An die (Bezeichnung der Kasse)

TL-Nr.

Muster 09 EDVBK - Blatt 3 -

Aktenzeichen 02 | Anordnungsstellen-Nr. -144
Annahmeanordnung fur einmalige Einzahlungen EI Buchungskennzeichen 125
mit mehreren Buchungsstellen
Anrede des Zahlungspflichtigen =35 il Grund der Forderung =351
06
Name, Vorname =35 ﬂl Grund der Forderung (Fortsetzung) =351
Q7
Stralle, Haus-Nr. =35 ﬂl Grund der Forderung (Fortsetzung) =351
08
Postleitzahl, Ort =35 ﬂl Grund der Forderung (Fortsetzung) =351
09
ﬂMahnunngeitreib -Z-H Zahl.Anz /Kleinbetrag. -Z-ﬂ Verzugszinsschlilssel -1
2' Sonstige Anordnungen z B Yemrechnung mit BKZ und Betrag)
£| Auswertung -10]
ﬁl Referenzbegriff -20]
Bezeichnung: 01 Puchungsstelle =171
ﬂl HUL-E-Nr. NZ 44 | Teilbetrag (EUR) =131
ﬂl Buchungsstelle 171
ﬂl HUL-E-Nr. NZ 44 | Teilbetrag (EUR) -13
ﬂl Buchungsstelle 171
ﬂl HUL-E-Nr. NZ 44 | Teilbetrag (EUR) -131
m Buchungsstelle -17]
ﬂl HUL-E-Nr. NZ 44 | Teilbetrag (EUR) -13
ﬂl Buchungsstelle 171
ﬂl HUL-E-Nr. NZ 44 | Teilbetrag (EUR) -13
Zwischensumme:
ﬂl Buchungsstelle der MWSt. =171
43 | MWSL. (%) 04 | HOL-E-Nr. NZ 44 | USt. (EUR) =13
Anlagen: Haushaltsjahr 15 |F€i|lig am -8- 05 | Anord.Betr.(EUR) =13
Gesamthetrag

in Worten (ab 1 000
EUR)

Sachlich richtig - und - Rechnerisch richtig

Unterschrift (Nm. 11 bis 19 und 20.1.2 VAV zu § 70 SaHO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, anzunehmen und zu buchen.

Unterschrift des Anordnungshefugten




Muster 10 EDVBK

Anordnende Stelle An die (Bezeichnung der Kasse)
Beleg-Nr.
TL-Nr.
Sammel-Annahmeanordnung fiir einmalige Einzahlungen Haushaltsiahr

01 | Buchungsstelle -17-

02 | Anordnungsstellen-Nr. -14-

04 | HUL-A/E-NT. -6- Namensz.
05 | Anordnungshetrag (EUR) - Gesamtbetrag der anl. Empfangerliste -13-

15 | Fallig am -8-

14 | Grund der Forderung nggﬂgﬂﬁgin SR -35-

14 | Grund der Forderung (Fortsetzung) -35-

14 | Grund der Forderung (Fortsetzung) -35-

14 | Grund der Forderung (Fortsetzung) -35-

16 | Mahnung / Beitreibung -2-

17 | Zahlungsanzeige / Kleinbetragsregelung -2-

18 | Verzugszinsschlissel -1-

20 | Sonstige Anordnungen

21 | Verrechnungsbetrag (EUR) - nur von der Kasse auszufiillen - -13-

45 | Auswertung -10-

48 | Referenzbegriff -20-

Anordnungsbetrag in Worten (ab 1 000 EUR)

Begriindung der Einnahme (Nr. 10 VwV zu § 70 S3HO)

......... Anlagen

Zusammenstellung der Blattsummen:

EUR Blatt 1

EUR Blatt 2
EUR Blatt 3
EUR Blatt 4
EUR Blatt &
EUR Blatt 6
EUR Blatt 7
EUR Blatt 8

EUR Anordnungsbetrag

Sachlich richtig — und — Rechnerisch richtig

Priifungsvermerk (Nr.12.2 VwV zu § 79 SAHO):

1. Geprift
Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 u. 20.1.2 Vw\V zu § 70 SEHO) 2. Anzunehmen / zu verrechnen mit
Bh Buchungsstelle ASE-Nr.
Der Betrag ist wie, oben angegeben, anzunehmen und zu buchen.
Ort, Datum
)
Unterschrift des Anordnungsbefugten
SB Namensz.

*Ggf. Fortsetzung auf der Ruckseite

Zahlstellenbuch Nr.

Titelverzeichnis Nr.

Eingangsstempel der Kasse




Muster 11 EDVBK

Liste der Zahlungspflichtigen (Anlage zu Muster 10) ") nur, wenn nicht bereits in Muster 10 angegeben

M Buchungsstelle -17- M Anordnungsstellen-Nr. -14- | 04 | HUL-A/E-Nr. -6- | Blatt

| 07 | Zahlungspflichtiger (Name, Vorname) -35- (03 | BKZ -12-[ 05 | Betrag (EUR)
08 | StraRe, Haus-Nr. -35- M Grund der Forderung %) -35-
09 | Postleitzahl, Ort -35- M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
14 | Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
ﬂ Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-

| 07 | Zahlungspflichtiger (Name, Vorname) -35- (03 | BKZ -12-| 05 | Betrag (EUR)
08 | StraRe, Haus-Nr. -35- M Grund der Forderung *) -35-
09 | Postleitzahl, Ort -35- M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
ﬂ Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-

| 07 | Zahlungspflichtiger (Name, Vorname) -35- (03 | BKZ -12-] 05 | Betrag (EUR)
08 | StraRe, Haus-Nr. -35- ﬂ Grund der Forderung %) -35-
09 | Postleitzahl, Ort -35- M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-

| 07 | Zahlungspflichtiger (Name, Vorname) -35- (03| BKZ -12-1 05 | Betrag (EUR)
08 | StraRe, Haus-Nr. -35- M Grund der Forderung %) -35-
09 | Postleitzahl, Ort -35- M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
ﬂ Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-

| 07 | Zahlungspflichtiger (Name, Vorname) -35- (03 | BKZ -12-] 05 | Betrag (EUR)
08 | Strale, Haus-Nr. -35- ﬂ Grund der Forderung *) -35-
09 | Postleitzahl, Ort -35- ﬂ Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-

| 07 | Zahlungspflichtiger (Name, Vorname) -35- (03 | BKZ -12-] 05 | Betrag (EUR)
08 | StraRe, Haus-Nr. -35- ﬂ Grund der Forderung *) -35-
| 09 | Postleitzahl, Ort -35- M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-

Blattsumme:




Muster 12 EDVEK

Liste der Zahlungspflichtigen mit gleicher Ortsangabe (Anlage zu Muster 10)

*) nur, wenn nicht bereits in Muster 10

angegeben
| 01 | Buchungsstelle -17-102_ | Anordnungsstellen-Nr. 14| 04 [HOL-AENr. 8- | Blatt
| 07 | Zahlungspflichtiger (Name, Vorname) -35-(03 | BKZ -12-| 05 | Betrag (EUR)
08 | StraRe, Haus-Nr. -35- M Grund der Forderung *) -35-
09 | Postleitzahl, Ort -35- Ll Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
| 07 | Zahlungspflichtiger (Name, Vorname) -35- 103 | BKZ -12-] 05 | Betrag (EUR)
08 | StraRe, Haus-Nr. -35- M Grund der Forderung *) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
L| Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
| 07 | Zahlungspflichtiger (Name, Vorname) -35-103 | BKZ -12-] 05 | Betrag (EUR)
08 | StraRe, Haus-Nr. -35- M Grund der Forderung *) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
| 07 | Zahlungspflichtiger (Name, Vorname) -35-(03 | BKZ -12-] 05 [ Betrag (EUR) |
08 | StraRe, Haus-Nr. -35- L| Grund der Forderung *) -35-
L Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
| 07 | Zahlungspflichtiger (Name, Vorname) -35-(03 | BKZ -12-[ 05 | Betrag (EUR)
08 | StraRe, Haus-Nr. -35- M Grund der Forderung *) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
Ll Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
L| Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
E Zahlungspflichtiger (Name, Vorname) - -35- 03 | BKZ -12-] 05 | Betrag (EUR)
08 | StraRe, Haus-Nr. -35- M Grund der Forderung *) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-
M Grund der Forderung *) (Fortsetzung) -35-

Blattsumme:




Anordnende Stelle An die (Bezeichnung der Kasse) PK-Nr.

TL-Nr.

36 | Annahmeanordnung fir wiederkehrende Einzahlungen Nr. -3-
03 | Personenkonto-Nr. - nur bei Anderungsanordnung - -12-
27 | Gilt ab - fur Anordnungen mit Aushahme der Betrage - -8-
01 | Buchungsstelle -17-
02 | Anordnungsstellen-Nr. -14-
04 | HUL-E-Nr. -B- Namensz.
28 | Vorausgehender Einmalbetrag (EUR) -10-
15 fallig am -8-
29 | Laufender (Teil-) Betrag (EUR) -10-
30 fallig erstmals am -8-
31 fallig jeweils 11 =rﬁtl‘2=%fjahr\,3=‘/rjahr1‘ A-
4 =jahn, 5=2-mt )
32 fallig letztmals am / bis auf weiteres (= 99) -8-
33 | Nachfolgender Einmalbetrag (EUR) -10-
15 fallig am -8-
06 | Anrede -35-
07 | Zahlungspflichtiger (Name, Vorname) -35-
08 | Stralde, Haus-Nr. -35-
09 | Postleitzahl, Ort -35-
14 | Grund der Forderung -35-
14 | Grund der Forderung (Fortsetzung) -35-
14 | Grund der Forderung (Fortsetzung) -35-
14 | Grund der Forderung (Fortsetzung) -35-
16 | Mahnung / Beitreibung -2-
17 | Zahlungsanzeige / Kleinbetragsregelung -2-
18 | Verzugszinsschllssel -1-
34 | Gesamtbetrag der Forderung -13-
35 | Art des Personenkontos -3-
45 | Auswertung -10-
46 | Referenzbegriff -20-
20 | Sonstige Ancrdnungen

Muster 20 EDVBK

Laufender (Teil-)Betrag in Worten

Begriindung der Einnahme (Nr. 10 VwV zu § 70 SaHO)

.......... Anlagen

Sachlich richtig - und - Rechnerisch richtig

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 SAHO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, anzunehmen und zu buchen.

Priifungsvermerk (Nr. 12.2 Vw\V zu § 79 S8HO)
Geprift und zum Soll zu stellen

SB Namensz.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Eingangsstempel der Kasse




Anordnende Stelle An die (Bezeichnung der Kasse) Beleg-Nr.
TL-Nr.
Auszahlungsanordnung fur einmalige Auszahlungen Haushaltsjahr 15 |Feligam
01 | Buchungsstelle -17-
02 | Anordnungsstellen-Nr. -14-
04 | HUL-A/E-Nr. -6- Naisias:
05 | Anordnungsbetrag (EUR) - Ggf. Lemee ibring Relrad -13-
07 | Empfanger (Name, VYorname) -35-
08 | Stralte, Haus-Nr. -35-
09 | Postleitzahl, Ort -35-
10: | Arbdler Zhiung | 4= guiivgys somerita v s =Varmain oA
12 | BIC -11-
13 | IBAN -34-
14 | Verwendungszweck flr Empfanger -35-
14 | Verwendungszweck fir Empfanger (Fortsetzung) -35-
14 | Verwendungszweck fir Empfanger (Fortsetzung) -35-
14 | Verwendungszweck fir Empfanger (Fortsetzung) -35-
22 | Abschlagsschliissel [ {= LAl 2 - @ =veltere Absenl-Ausz -1- In 1 KA darf entweder nur 1
03 | PK-Nr. - Abschl.-Nr. (Hj. u. HUL-A Nr. d. 1. Abschl.-Kassenanordnung) -12- Abschlagsaus- od. 1 Schluss-
23 | Bei Schlusszahlung: summe der abgerechnsten Abschlagsauszatig (EUR) -13- Zahlling ahgeerfstwerden
24 | Umsatzsteuer EU-Binnenmarkt (%) -5-
20 | Sonstige Anordnungen (z.8. verrechnung mit Buchungskennzeichen und Betrag)
21 | Verrechnungsbetrag (EUR) - nur von der Kasse auszufiillen — -13-
45 | Auswertung -10-
46 | Referenzbegriff -20-

Muster 30 EDVBK - Blatt 1

Anordnungsbetrag in Worten (ab 1000 EUR)

Begriindung der Ausgabe (Nr. 10 VwV zu § 70 SaHO)

......... Anlagen
Sachlich richtig — und — Rechnerisch richtig Vermerke Priifungsvermerk (Nr. 12.2 VwV zu § 79 S&HO)
(VwV zu § 73 SEHO)
Eingetragen im 1. Gepritt
Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV 2u § 70 SaHOQ) Gerateverz. Nr. ............. 2. Auszuzahlen / zu verrechnen mit
Der Betrag ist, wie oben angegeben, auszuzahlen Blcherverz. Nr............ Bh Buchungsstelle ASt-Nr.
und zu buchen. Materialverz. Nr. .............
o, Datum Verz. Nr. ... :
........... Verz. Nr. ............I®
Unterschrift des Anordnungshefugten
.......................................... Bh Namensz.
Unterschrift *) Ggf. Fortsetzung auf der Riickseite

Betrag erhalten ﬁ in bar Bescheinigung (Nr. 48 VwV zu § 70 SaHO):

[ durch Scheck der Ausgezahlt durch am
....................................................... O Verrechnung
Ort, Datum [ Lastschriteinzug
O Uberweisung
WRtERSENTIft v
Zahlstellenbuch Nr. ...................... Kreditinstitut

Titelverzeichnis Nr. ... Unterschrift:

Eingangsstempel der Kasse




Abrechnung der Abschlagsauszahlungen (Aufgliederung zu Feld-Nr. 23 - ggf. gesondertes Blatt beifligen -

Lfd.
Nr.

Auszahlungsanordnungen

Datum

Betrag (EUR)

Bemerkungen

—

O| ]| | N |G| ] W] N

—

—
—

w4
R]

-
w

—
.Y

e i
w

Muster 30 EDVBK - Blatt 2

Summe:

Ggf. Fortsetzung der Begriindung von Seite 1:




Muster 32 EDVBK

Anordnende Stelle An die (Bezeichnung der Kasse) Beleg-Nr.

TL-Nr.

Auszahlungsanordnung fir einmalige Auszahlungen | Haushaltsjahr

|15 | Failig am

01 | Buchungsstelle -17- |05 | Anordnungsbetrag (EUR) -13- P4 | HOL-aE-nr 6-] NZ

Bh*)

Summe: *)Von der Kasse einzutragen

02 | Anordnungsstellen-Nr. -14-
07 | Empféanger (Name, Vorname) -35-
08 | Stralde, Haus-Nr. -35-
09 | Postleitzahl, Ort -35-
10 | Art der Zahlung T=bar, 2=postbar . 3=_astschrift duroh Empranger P
12 | BIC -11/8-
13 | IBAN -34/10-
14 | Verwendungszweck flir Empfanger -35-
14 | Verwendungszweck flir Empfanger (Fortsetzung) -35
14 | Verwendungszweck flir Empfanger (Fortsetzung) -35
14 | Verwendungszweck fir Empfanger (Fortsetzung) -35
20 | Sonstige Anordnungen (z.B. Verrechnung mit Buchungskennzeichen u. Betrag)
24 | Umsatzsteuer EG- Binnenmarkt (%) -5-
45 | Auswertung -10-
48 | Referenzbegriff -20-

Anordnungsbetrag in Worten (ab 1 000 EUR)

Begriindung der Ausgabe (Nr. 10 Vw\ zu § 70 S&HO)

Anlagen

Sachlich richtig — und - Rechnerisch richtig Vermerke
(VwV zu § 73 SAHO):

Priifungsvermerk (Nr.12.2VwV zu § 79 S&HO)

_ _ Eingetragen im 1. Gepruft
Unterschrift (Nm. 11 bis 19 und 20.1.2 VWA zu § 70 SaHO) Geréteverz. | e 2. Auszuzahlen/zu verrechnen mit
Der Betrag ist, wie oben angegeben, Bicherverz.  Nr. ... Bh Buchungsstelle ASt-Nr.
auszuzahlen und zu buchen. Materialverz. Nr. .............
on, batum | Verz. Nr..............
........... Verz, Nro..........]M
Unterschrift des Anordnungsbefugten
Bh Namensz.
Unterschrift * Gof. Fortsetzung auf der Rickseite
Betrag erhalten [] in bar Bescheinigung (Nr. 48 vwy zu § 70 SaHO): | Eingangsstempel der Kasse
[ durch Scheck der .................... Ausgezahlt durch am
........................................................ [ Verrechnung
Ort, Datum [ Lastschritteinzug
[ Uberweisung
Unterschrift: ...............coooooivi
Zahlstellenbuch Nr. ........................ Kreditinstitut
Titelverzeichnis Nr. ......................... Unterschrift: - oimmmnmsmmmrmammsna




Muster 33 EDVBK

Anordnende Stelle Auszah|ungsanord nung flr Beleg-Nr.
An die (Bezeichnung der Kasse)
TL-Nr.
07 | Empfanger (Name, \Yorname) -35- 108 | Strale, Haus-Nr. -35- |09 | Postleitzahl, Ort -35-
12 |BIC -11/8- 113 | IBAN -34/10-
01 |Buchungsstelle -17- |02 |Anordnungsstellen-Nr. -14- | 10 |Art der Zahlung gjl_ggtféfhjﬁffgh-mm‘
:;éaewvl\irﬁsmaﬁsvemehr‘
S=Yerrechnung
05 | Betrag (EUR) 21 | Verrechnungsbetrag -13- 104 | HUL-A Nr. -6- | Namensz.
14 |Verwendungszweck fur Empféanger -35- | 14 | Verw .-zweck (Fortsetzung) -35- 114 |Verw.-zweck (Fortsetzung) -35-
14 | Verw.-zweck (Fortsetzung) -35- | 03 | Abschlags-Nr. -7- | 23| Summe d. abger. Abschlagsz. (EUR)
22 |Abschlags-SchI. 1= 1. Abschiagsauszahiung, 45 |Auswertung -10- | 46 | Referenzbegriff -20-
2 = weitere Abschiagszahlung
9= Schlusszahlung
20 | Sonstige Anordnungen Haushaltsjahr 15 | Fallig am -8-

Betrag in Worten (ab 1 000 EUR)

Sachlich richtig - und - Rechnerisch richtig

Prifungsvermerk (Nr. 12.2 VwV zu § 79 S&HO):

1. Gepruft
Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 Vw\V zu § 70 SAHO) 2. Auszuzahlen / zu verrechnen mit:
Der Betrag ist, wie oben angegeben, auszuzahlen und zu buchen. Bh Buchungsstelle ASt-Nr.
Ort, Datum
Unterschrift des Anordnungshefugten *)
Bh......... Namenszeichen:....................

*) Ggf. Fortsetzung auf der Riickseite

Betrag erhalten [] in bar
[ durch Scheck der ......c.ocoovvveeeeieeee.

Ort, Datum

Unterschrift:

Zahlstellenbuch Nr
Titelverzeichnis Nr. ...

Bescheinigung (Nr. 48 \VwA/ zu § 70 SaHO):
Ausgezahlt durch  am

[ Vverrechnung
O Lastschrifteinzug

O Uberweisung
Kreditinstitut

Untersehrifty ..o

Eingangsstempel der Kasse




Anordnende Stelle An die Beleg-Nr.
Landesjustizkasse Chemnitz
TL.-Nr.
Auszahlungsanordnung {Léschungsanordnung) fiir Raushaltsians
[ zuriickzahlung von Verfahrenseinnahmen der [ zuriickzahlung baw. Léschung von O im Aukenwirt- 15 | Fallig am

Gerichte und Staatsanwaltschaften — Titel der
Gruppen 111 und 112 in den Kapiteln 0604, 0607
bis 0611 und 0614 (falls keine Sollstellung
vorliegt) bzw. durchlaufende Gelder

Verfahrenseinnahmen der Gerichte und
Staatsanwaltschaften — Titel der Gruppen 111 und
112 in den Kapiteln 0604, 0607 bis 0611 und 0614
(sofern Betrdge zum Soll gestellt sind)

schaftsverkehr

Buchungsstelle Anordnungsstellen-hr,
01 -17- ] 02 -14-
05 Anordnungshetrag (EUR) oder -betrag in fremder VWahrung 3. Bezeichnung der Fremdwahrung
Empfanger (Name, Yorname) Strafie, Haus-Mr,
a7 -35-108 -35-
Empfanger (Postleitzahl, Ort) Art der Zahlung
09 -35-1 10 | 1=rbar, 2 =postbar, 3 = Lastschrift durch Empf =
4 = Zahlung im Aulenwirtsch. Werk,, 5 = Verrechnung
BIC/SWIFT-Code Banlk des Empfangers (Name)
12 A1 ] 1 -35-
Bank des Empfangers (Stralie) Bank des Empfangers (Land/Ort)
11 -35- | M1 -35-
IBAN bzw. Konto-MNr O 1 = Staat zahlt Inlandsgebiihr, Empfanger Auslandsgehihr
13 34- 38 | Geblhren O 2 = Staat zahit alle Gehuhren
regelung O 2 = Empfanger zahlt alle Gebohren
Venwendungsziweck fur Empfanger {z.B. Aktenzeichen, Zeichen des Empfangers) Yerwendungszweck fiir Empfanger {Fortsetzung)
14 -35- | 14 -35-
Venwendungszweck fur Empfanger [Fortsetzung) Verwendungszweck fur Empfanger (Fortsetzung)
14 -35- | 14 -35-
Landerschiissel -3- Land des Beglnstigten kKennzah! t. Leistungsverzeichnis
114 115
Sonstige Anordnungen (z.B. Verrechnung mit Buchungskennzeichen und Betrag) Umsatzsteusr EG Binnenmarit {96}
20 24
Sonstige Anordnungen (Fortsetzun Auswertun -10 -
20 g gen { a) 45 g
Verrechnungsbetrag (EUR) - nur von der Kasse auszufiillen - Referenzbegriff
21 -13-] 46 -20-
Anordnungsbetrag in Worten (ab 1.000 EUR)
Begriindung der Rickzahlung bzw. Loschung (Nummer 10 VwV zu § 70 SGHO)
EUR Prafung durch die Kasse
a) mit Gerichtskostenstempler entrichtet ‘on der in Spalte 1 zu ¢) angegebenen Betragen sind eingegangen
am My Einzahlg tag TL- EUR
: = . Nr.
b) mit Gebiihrenstempler entrichtet .
) P Einzahlg tag TL- EUR
am Nr. . Nr.
Einzahlg.tag TL- EUR
E c) zum Soll gestellt Nr.
S KSB am
Slnd KSB am Zwischensumme EUR
d) Zahlungsanzeigen / Sonstiges zu léschen sind
i EUR
bei KSB
bei KSB EUR
Summe: Auszuzahlen sind EUR
Entstandene Kosten:
Uberschuss:

Leoschungen von Kosten, Strafen und fUr durchlaufends Gelder } (§ 28 Abs. 3, § 32 Abs. 1 KostWfg.)

Muster 34 EDVBK (cuszanlungsanordnung/Léschungsanordnung for Zurickzahiungen bz

Anlass der Sollanderung oder Rickzahlung:

Die nicht zum Soll
gestellten Betrdge sind
richtig angegeben und nach

Sachlich richtig — und — Rechnerisch richtig

den Akten entrichtet.
(% 29 Abs. 10 KostVfg)

Unterschrift (Nrn. 11-19 VwV/ zu § 70 Sa4HO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, auszuzahlen und zu buchen oder zu loschen

Prifungsvermerk
(Nummer 12.2 Wy Zu § 79 S2H0)

D 1. Gepriift D 2. Auszuzahlen

D Die Richtigkeit der Eintragungen im fett
umrandeten Teil der ,Begriindung”
wird bescheinigt. Der zuriickzuzahlende /
zu lgschende Betrag wurde ermittelt.

Anordnende Stelle

Datumn

Datum

SB. Unterschrift

Urterschiift Ort, Datum

Nr. 22.2 VwV zu § 70 SAHO

Gaf. Fortsetzung auf der Ruckseite

Unterschrift und Amtsbezeichnung des Anordnungsbefugten

Buchungs-Nr. im EDV-Verf.

Betrag erhalten |:| in bar

|:| durch Scheck der

Crt, Datum

Unterschnft

Ausgezahlt durch

Bescheinlgung (Nummer 48 vy zu § 70 54HO)

am

D Verrechnung

Eingangsstempel der Kasse

D Lastschrifteinzug

D Uberweisung

Kreditinstitut

Unterschrift:




Muster 35 EDVBK

Anordnende Stelle An die (Bezeichnung der Kasse) Beleg-Nr.
TL-Nr.
Haushaltsjahr [15 | fanig am

Auszahlungsanordnung 01 | Buchungsstelle -7-
flir Zahlungen im AuBenwirtschaftsverkehr
04 I HUL-A/E-Nr. -6- Namenszeichen 02 |Anordnungsstellen-Nr. -14-
05 IAnordnungsbetrag (EUR) oder -betrag in fremder Wéahrung | Bezeichnung der Fremdwa&hrung
12 | BIC/SWIFT-Code -11- 1 11 | Bank des Empfangers (Name) -35-
11 I Bank des Empfiangers (StralRe) -35-111 | Bank des Empfangers (Land/Ort) -35-
13 I IBAN bzw. Konto-Nr. -34-113 |Weitere Angaben (z. B. ABA-, Routing-Nr.)
07 | Empféanger (Name, \Yorname) -35-| 08 | Empfanger (Stralle, Haus-Nr.) =35
09 I Empfénger (Postleitzahl, Ort) 35114 |Verwendungszweck fur Empféanger =35

| 14 |Verwendungszweck (Fortsetzung) =35

| 14 |Verwendungszweck (Fortsetzung) -35-
38 I Gebihren- [ 1 - Staat zahlt Inlandsgeb., Empfanger Auslandsgeb. | 14 I Verwendungszweck (Fortsetzung) -35-

regelung O 2 - Staat zahlt alle Gebiihren
[0 3 — Empfinger zahlt alle Gebiihren

114 | Lénderschlissel -3- Land des Empfangers 03 |Absch|ags-Nr./BKZ/PK—Nr. -12-
115 I Kennzahl laut Leistungsverzeichnis 3122 IAbschIagsschIUsseI =
24 I Umsatzsteuer EU Binnenmarkt (%) 23 I Bei Schlusszahlung: summe der abgerechneten Abschl -zahlungen (EUR) -13-

45 | Auswertung

-10-

20 | Sonstige Anordnungen

-20-

46 | Referenzbegriff

Anordnungsbetrag sowie Wahrung in Worten

Begriindung der Ausgabe (Nr. 10 VwV zu § 70 SaHO)

......... Anlagen

Sachlich richtig — und — Rechnerisch richtig

Vermerke

(Vw\ zu § 73 SEHO):
Eingetragen im

Priifungsvermerk (Nr.12.2 VwV zu § 79 S&HO)

1. Geprift
Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV/ 2u § 70 S&HOQ) Gerateverz. Nr. ... 2. Auszuzahlen / zu verrechnen mit
Der Betrag ist, wie oben angegeben, auszuzahlen Blcherverz. Nr......... Bh Buchungsstelle ASt-Nr.
und zu buchen. Materialverz. Nr. ...........
Ort, Datum ... Verz.
........... Verz ]
Unterschrift des Anordnungsbefugten
.......................................... SB Namensz.
Unterschrift “)Ggf. Fortsetzung auf der Riickseite
Bescheinigung (Nr. 48 VwV zu § 70 S&HO): | Eingangsstempel der Kasse
Zahlstellenbuch Nr. ........c.ccoveeee. Ausgezahlt durch am
O verrechnung
Titelverzeichnis Nr. ........ocooovveeeen.. [ Lastschrifteinzug
O Uberweisung
Kreditinstitut
Unterschrift: ..




Muster 36 EDVBK

Anordnende Stelle

An die (Bezeichnung der Kasse)

Beleg-Nr.

TL-Nr.

Auszahlungsanordnung

fur einmalige Auszahlungen mit Vollverrechnung

Haushaltsjahr

| 15 |Fé‘1||ig am

™) Won der Kasse

VAo < E—
07 | Empfianger (Name, Vorname) -35-
45 | Auswertung -10-
46 | Referenzbegriff -20-
01 | Buchungsstelle -17- | 02 | Anordnungsst-Nr. —14-| 05 | Anordnungsbetrag (ELIR) 04| ﬁ;h NZ|Bh*
Summe 1:
Der volle Anordnungsbetrag ist zu verrechnen mit:
03 | BKZ/PK-Nr. -12- 05 Betrag (EUR)
- Von der anordnenden Stelle ist hier das Bu-
chungskennzeichen (BKZ) bzw. die PK-Nr. (aus
der Zahlungsaufforderung, Rechnung oder PK-
Mitteilung) und der Verrechnungsbetrag einzuset-
zen.
- Bei Verrechnung mit mehreren BKZ oder PK-Nrn.
sind die jeweiligen Betrage anzugeben.
Summe 2:
Anordnungshetrag Summe 1 in Worten (ab 1 000 EUR)
Begrindung der Ausgabe (Nr. 10 Vw\/ 2u § 70 SaHO)
.......... Anlagen
Sachlich richtig - und - Rechnerisch richtig Vermerke Prifungsvermerk (ur.12.2 vwy zu§ 79 5aH0)
(MwV zu § 73 SaHO) 1. Gepriift
Eingetragen im 2. Umbuchung veranlasst bei
Unterschrift (Nrn. 11 bis 18 und 20.1.2 VwV zu § 70 SaHO) Gerateverz. Mr Bh Buchungsstelle ASt-Nr.

auszuzahlen und zu buchen.

Der Betrag ist, wie oben angegeben, durch Verrechnung

Bucherverz. Nr

Materialverz. Nr.

Ort, Datum

o Merz Nr

Verz. Nr

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Unterschrift

SB

Namensz.

Zahlstellenbuch Nr.

Titelverzeichnis Nr.

Bescheinigung (Mr 45 Ve zu § 70 SaH0)
Ausgezahlt durch am
|:| Verrechnung

|:| Umbuchung

Unterschrift

Eingangsstempel der Kasse




Ancrdnende Stelle An die (Bezeichnung der Kasse) Beleg-Nr.
TL-Nr.
Auszahlungsanordnung Heuehaltsianr T
fur Geldhinterlegungen Buchungsstelle 7030 101 00-8
03 | PK-Nr. -12- |40 | HL-Nr. -10- | 02 | Anordnungsst.-Nr. |05 | Betrag (EUR) Bh Namensz.
07 | Empfanger (Name, Yorname) -35-
08 | Stralde, Haus-Nr. -35-
09 | Postleitzahl, Ort -35-
1 = bhar, 2 = postbar, 3 = Lastschrift durch Empf
10 | Art der Zahlung 4 = Zahlung im AuRenwirtsch Verk., 5 = Verrechnung <1
12 | BIC/SWIFT-Code -11/8-
13 | IBAN bzw. Konto-Nr. -34/10-
14 | Verwendungszweck fir Empfanger -35-
14 | Verwendungszweck fir Empfanger (Fortsetzung) -35-
14 | Verwendungszweck fur Empfanger (Fortsetzung) -35-
14 | Verwendungszweck fur Empfanger (Fortsetzung) -35-
21 | Verrechnungsbhetrag (EUR) - nur von der Kasse auszufiillen -13-
{44 | Londemchltiszel 3= Land des Beglngtigten 115 | Kennzahl It. Leistungsverzeichnis
45 | Auswertung -10-
46 | Referenzbegriff -20-
Ancrdnungsbetrag in Worten (ab 1 000 EUR)
Personenkonto léschen, falls ausgeschdpft: O ja O nein
Begriindung der Ausgabe (Nr. 10 VwV zu § 70 SaHQO)
......... Anlagen
Sachlich richtig — und — Rechnerisch richtig Priifungsvermerk (Nr. 12.2 Vw\V/ zu § 79 S&HO);
1. Geprift: Zahlungsartschlissel handschriftlich
e ja /nein
Unterschrift (Nm. 11 bis 19 und 20.1.2 VwA/ zu § 70 SEHO) 2. KIA fur Léschung des PK-Kontos gefertigt
Der Betrag ist, wie oben angegeben, auszuzahlen 3. Auszuzahlen /zu verrechnen mit
und zu buchen. Bh Buchungsstelle ASt-Nr.
Ort, Datum
*)
Unterschrift des Anordnungsbefugten
Bh Namensz.
*y Ggf. Fortsetzung auf der Riickseite
Betrag erhalten [] in bar Bescheinigung (Nr. 48 VwV zu § 70 SAHO): | Eingangsstempel der Kasse
[ durch Scheck der ..................... Ausgezahlt durch am
o | Overechnung [
§ Ort, Datum [ Lastschrifteinzug
o [ Uberweisung
0 Unterschrift: ........ccoooooviviiiie
)
‘3 Zahlstellenbuch Nr. ...l Kreditinstitut
=
Titelverzeichnis Nr. ... UnterSEhiifty  .omenimmmamnn s




Unterschrift:

Anordnende Stelle An die (Bezeichnung der Kasse) Beleg-Nr.
TL-Nr.
Sammel-Auszahlungsanordnung fir einmalige Auszahlungen Haushaltsjahr 15 | Falligam
01 | Buchungsstelle -17-
02 | Anordnungsstellen-Nr. -14-
04 | HUL-A /E-Nr. -6- Namensz.
05 | Anordnungsbetrag (EUR) - Gesamtbetrag der anl. Empfangerliste -13-
25 | Anzahl der Empfanger in der anliegenden Empfangerliste -3-
10 | Art der Zahlung | 2 = postbar -1-
14 | Verwendungszweck fiir EmpFanger  cpmoner armticn - -35-
14 | Verwendungszweck flir Empfanger (Fortsetzung) -35-
14 | Verwendungszweck flir Empfanger (Fortsetzung) -35-
14 | Verwendungszweck fir Empfanger (Fortsetzung) -35-
45 | Auswertung -10-
46 | Referenzbegriff -20-
20 Sonstige Anordnungen (z B Verrechnung mit Buchungskennzeichen und Betrag)
21 | Verrechnungsbetrag (EUR) — nur von der Kasse auszufiillen — -13-
Anordnungsbetrag in Worten (ab 1 000 EUR)
Begrindung der Ausgabe (Nr. 10 Vw\V/ zu § 70 S4HO) Zusammenstellung der Blattsummen (Muster 42)
EUR Blatt 1
EUR Blatt 2
EUR Blatt 3
EUR Blatt 4
EUR Blatt 5
EUR Blatt 6
EUR Blatt 7
EUR Blatt 8
--------- Anlagen EUR Anordnungsbetrag
Sachlich richtig — und — Rechnerisch richtig Vermerke Prifungsvermerk (Nr. 12.4 Vw\ zu § 79 SaHO):
(VwV zu § 73 SAHO): 1 Geprift
Eingetragen im aep
Unterschrift (Nm. 11 bis 19 und 20.1.2 VWA zu § 70 SEHO) Geréateverz., Nr. ... 2. Auszuzahlen / zu verrechnen mit
Der Betrag ist, wie oben angegeben, auszuzahlen | Blicherverz. Nr... Bh Buchungsstelle ASENr.
und zu buchen. Materialverz. Nr. ...........
on, Datum .. Verz. Nr. ...
........... Verz. Nr............. |M
Unterschrift des Anordnungsbefugten
........................................... Bh Namensz.
Unterschrift *) Ggf. Fortsetzung auf der Riickseite
Betrag erhalten [] in bar Bescheinigung (Nr. 48 iwV zu § 70 SaHO): | Eingangsstempel der Kasse
Ausgezahlt am
[ durch Scheck der .................... ...
...................................................... [ Verrechnung
x Ort, Datum [ Lastschrifteinzug
n>'.| O Uberweisung
B URtEISERTift wrmmsmmnmmvesmsanmian
=
5 Zahlstellenbuch Nr. ... Kreditinstitut
®
=
= Titelverzeichnis Nr. ...




Muster 42 EDVBK

EMPFANGERLISTE Empfingeriiste nicht zu verwenden bei 4. Verrechnungen
1. Abschlagsauszahlungen / Schlusszahlungen 5. Steuerpflichtigen innergemeinschattlichen
gmllravgv:nﬂimyfetgﬂﬁg)Muster40 angegsben. 2. Lastschrift ) ) Erwerben im EG-Binnenmarkt
=)} Nur von der Kasse auszufillen 3. Zahlungen im AuRenwirtschaftsverkehr 6. Barzahlung
M Buchungsstelle -17- M Anordnungsstellen-Nr. -14- | 04 | HUL-A/E-Nr. -6- | Blatt
| 07 | Empfanger (Name, Vorname) -35- |05 | Betrag (EUR) [ 21 | Verrechnungsbetrag (EUR) **)
08 | StraRe, Haus-Nr. -35- M Verwendungszweck flir Empfénger *) -35-
09 | Postleitzahl, Ort -35- ﬂ Verwendungszweck fir Empfénger *) (Fortsetzung) -35-
12 | BIC -11/8- M Verwendungszweck fur Empféanger *) (Fortsetzung) =35
13 | IBAN -34/10- M Verwendungszweck fir Empfénger *) (Fortsetzung) -35-
| 07 | Empfénger (Name, Vomame) -35- |05 | Betrag (EUR) | 21 | Verrechnungsbetrag (EUR) *)
08 | StraRe, Haus-Nr. -35- M Verwendungszweck fir Empfénger *) -35-
09 | Postleitzahl, Ort -35- M Verwendungszweck fir Empfénger *) (Fortsetzung) -35-
12 | BIC -11/8- M Verwendungszweck fir Empfénger *) (Fortsetzung) -35-
13 | IBAN -34/10- M Verwendungszweck fur Empfanger *) (Fortsetzung) -35-
| 07 | Empféinger (Name, Vomame) -35- | 05 | Betrag (EUR) 21 | Verrechnungsbetrag (EUR) *)
08 | StraRe, Haus-Nr. -35- M Verwendungszweck fir Empfénger *) -35-
09 | Postleitzahl, Ort -35- M Verwendungszweck fur Empféanger *) (Fortsetzung) =35
12 | BIC -11/8- M Verwendungszweck fir Empfénger *) (Fortsetzung) -35-
13 | IBAN -34/10- M Verwendungszweck fur Empfénger *) (Fortsetzung) -35-
| 07 | Empfanger (Name, Vorname) -35- |05 | Betrag (EUR) [ 21 | Verrechnungsbetrag (EUR) **)
08 | StraRe, Haus-Nr. -35- M Verwendungszweck fur Empfanger *) -35-
09 | Postleitzahl, Ort -35- Ll Verwendungszweck fur Empféanger *) (Fortsetzung) =35
12 | BIC -11/8- M Verwendungszweck fur Empféanger *) (Fortsetzung) =35
13 | IBAN -34/10- M Verwendungszweck fur Empfénger *) (Fortsetzung) -35-
| 07 | Empfénger (Name, Vomame) -35- |05 | Betrag (EUR) | 21 | Verrechnungsbetrag (EUR) *)
08 | StraRe, Haus-Nr. -35- M Verwendungszweck fur Empfanger *) =35
09 | Postleitzahl, Ort -35- M Verwendungszweck fir Empfénger *) (Fortsetzung) -35-
12 | BIC -11/8- M Verwendungszweck fir Empfénger *) (Fortsetzung) -35-
13 | IBAN -34/10- M Verwendungszweck fur Empféanger *) (Fortsetzung) =35

Blattsumme:




Anordnende Stelle An die (Bezeichnung der Kasse)

PK-Nr.

TL-Nr.

36 Auszahlungsanordnung fur wiederkehrende Auszahlungen Nr. -3-
03 | Personenkonto-Nr. — nur bei Anderungsanordnung — -12-
27 | Gilt ab — fur Anordnungen mit Ausnahme der Betrage — -8-
01 | Buchungsstelle -17-
02 | Anordnungsstellen-Nr. -14-
04 | HUL-A Nr. -6- Namensz.
28 | Vorausgehender Einmalbetrag (EUR) -10-
15 fallig am -8-
29 | Laufender (Teil-) Betrag (EUR) -10-
30 fallig erstmals am -8-
31 fallig jeweils (1=mt, 2 = vijanr, 3 = ¥jand | -
4=]ahd 5= 2l
32 fallig letztmals am / bis auf weiteres (= 99) -8-
33 | Nachfolgender Einmalbetrag (EUR) -10-
15 fallig am -8-
07 | Empfanger (Name, Vorname) -35-
08 | Stralbe, Haus-Nr. -35-
09 | Postleitzahl, Ort -35-
10 | Art der Zahlung 2 = Postoar, 3 = Lastschrift durch Empf., 5 = Verrechnung e
12 | BIC -11/8-
13 | IBAN -34/10-
14 | Verwendungszweck fur Empfanger -35-
14 | Verwendungszweck fur Empfanger (Fortsetzung) -35-
14 | Verwendungszweck fir Empfanger (Fortsetzung) -35-
14 | Verwendungszweck fir Empfanger (Fortsetzung) -35-
35 | Art des Personenkontos -3-
20 | Sonstige Anhordnungen (z 8. verrsehnung mit Buchungskennzeichen und Betrag)
21 | Verrechnungsbetrag (EUR) — nur von der Kasse auszufiillen — -13-
45 | Auswertung -10-
46 | Referenzbegriff -20-

Muster 50 EDVBK

Laufender (Teil-)Betrag in Worten

Begriindung der Ausgabe (Nr. 10 VwV zu § 70 SaHO)

......... Anlagen

Sachlich richtig — und — Rechnerisch richtig

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 zu § 70 SAHO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, auszuzahlen und zu buchen.

Priifungsvermerk (Nr. 12.2 Vw\ zu § 79 S&HO):
Geprift und zum Soll zu stellen

Namenszeichen

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Eingangsstempel der Kasse




Muster 60
EDVBK

Anordnende Stelle

An die (Bezeichnung der Kasse)

Beleg-Nr.

TL-Nr.
ﬁnderungsanordnung zur Kassenanordnung fir einmalige Zahlungen vom Hj.
Bisherige Anordnung Textbezeichnung Zu @ndemn in
il |2 Buchungsstelle -17-
%E 02 Anordnungsstellen-Nr. -14-
5% [03 BKZ/Abschl.-Nr. 13-
5; 04 HUL-A/E-Nr. -6- TNamensz_
EE 05 Anordnungsbetrag -13-
=4
=% lor Empfanger/Zahlungspflichtiger -35-
Teil B 09 | Postleitzahl, Ort -35-
Nur die zu andernden 15 | Fani 3
Felder ausfilllen! allig am R
16 | Mahnung/Beitreibung -2-
17 | Zahlungsanz./Kleinbetragsregelung -2-
18 | Verzugszinsschlissel -1-

Muster 60 EDVBK

Teil C

Weitere zu dndernde Daten
(mit Feld-Nr. und Text-
bezeichnung eintragen)

Bei Betrags&nderung EUR in Worten (ab 1 000 EUR)

Anlagen

Begriindung der Anderung (Nummer 10 VwV zu § 70 S4HO)

Sachlich richtig — und — Rechnerisch richtig

Unterschrift (Nummern 11 bis 19 und 20.1.2. VWV zu § 70 SaHO)

Vorgenannte Anderung(en) ist (sind) durchzufihren.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Priifungsvermerk (Nummer 122 ViV zu § 78 S4HO):

Geprift und
Erfassungsbeleg gefertigt

SB Namensz.

Betrag erhalten ﬁ in bar

Ort, Datum

Unterschrift

O durch Scheck der ...................]

Titelverzeichnis Nr.

Zahlstellenbuch Nr. ......ccooccviiiniinnd

Bescheinigung (Nummer 48 VwV/ zu § 70 S&4HO

Ausgezahlt durch am

[ Verrechnung

[ Lastschrifteinzug

[ Uberweisung _
Kreditinstitut

Unterschrift

Eingangsstempel der Kasse




Muster 61 EDVBHK

Anordnende Stelle Ort, Datum Beleg-Nr.
An die (Bezeichnung der Kasse) TL-Nr.
Buchungsstelle -17-
Aktenzeichen o)
Anordnungsstellen-Nr. -14-
02
Anordnung fir Buchungskenrzeichen/PK-Nr. -12-
Veranderung von Anspriichen § 59 $3HO) 03
Anrede des Zahlungspflichtigen -35- HUL-A/E-Nr. -6- Haushaltsjahr
06 04
Name, Vorname -35- Anordnungsbetrag (EUR) -13-
07 05
Stralke, Haus-Nr. -35-
08 In den Feld-Nrm. 01 bis 09 sind die Daten aus der
Postleitzahl, Ort -35- Annahmeanordnung einzutragen, fur die die
09 Anderung erforderlich ist.

Zutreffendes ist angekreuzi B oder ausgefiillt.

Von dem geschuldeten Betrag wird flir einen Betrag in Héhe von

EUR" (m.W.
vom bis
O stundung
D mit Stundungszinsen in Héhe von
[ stundung

mit Ratenzahlung® ——————
D ohne Stundungszinsen

D befristete Niederschlagung
[ unbefristete Niederschlagung
O Erass

bewilligt bzw. verfiigt.

v. H. jahrlich

Die am

[ stundung

[ befristete Niederschlagung

wird mit Wirkungab ... widerrufen.

bewilligte bzw. verfiigte

Sonslige Anordnungen:

1) Soll sich die Entscheidung auch auf die Ver-
zugszinsen und andere Nebenforderungen
erstrecken, ist dies unter ,Sonstige Anordnungen®
zu vermerken.

2) Fir die Raten ist gleichzeitig eine Annahme-
anordnung Muster 20 zu erstellen.

Sachlich richtig — und — Rechnerisch richtig

Unterschrift (Mrm. 17 bis 19 und 20.1.2 Vi zu § 70 S&8HO)

Priifungsvermerk (Mr 12 2 Vi zu § 79 SaHD)
Gepriift und Erfassungsbeleg gefertigt.

SB Namensz.

Die vorgenannte(n) Anderung(en) ist (sind) durchzufiihren.

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Eingangsstempel der Kasse




Anordnende Stelle

An die (Bezeichnung der Kasse)

Beleg-Nr.

TL-Nr.

Kassenanordnung fiir Umbuchungen von einmaligen Zahlungen

I Haushaltsjahr

*) Von der Kasse einzutragen

Zur Kassenanordnung fiir einmalige Zahlungen vom

07 | Zahlungspflichtiger/Empfanger -35-
01 |Von: Buchungsstelle -17- 102 | Anordnungsst.-Nr. -14- | 03 | BKZ/Abschl-Nr. -12- | 45 | Auswertung -10- | 46 | Referenzbegriff ~ -20- | 05 | Betrag -13- o4 Hé{h-r NZ | Bh*)
Summe 1:
01 | Nach: Buchungsstelle -17- |02 | Anordnungsst-Nr. -14- | 03 | BKZ/Abschl-Nr. -12- | 45 | Auswertung -10- |46 |Referenzbegriff  -20- | 05 | Betrag -13- [ 04| NZ | BhY)
Summe 2:
Summe 2 in Worten (ab 1 000 EUR)
Begriindung der Umbuchung (Nummer 10 VwV zu § 70 S&HO) - Fortsetzung siehe Rilckseite -
---------- Anlagen
Die Kasse wird angewiesen, die vorgenannte(n) Umbuchung(en), die im Feld ,Begriindung" néher erlautert ist (sind), durchzufithren.
Sachlich richtig — und — Rechnerisch richtig Ort, Datum Unterschrift des Anordnungsbefugten
Unterschrift (Nummern 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S4HO)
¥ Bescheinigung (Nummer 48 VW zu § 70 S4HO):| Priiffungsvermerk (Nummer 12.2 Vw\ zu § 79 SaHO): Eingangsstempel der Kasse
";.:' Geprift / Umbuchung veranlasst bei
a Zahistellenbuch Nr. Ausgezahlt durch am Bh Buchungsstelle ASt-Nr.
0 [[] Verrechnung
8 Titelverzeichnis Nr. [] Umbuchung
é Unterschrift SB inianinasaiss Namenss womminnimissin

¥aAa3

g9 J3)sSnp



Anordnende Stelle An die (Bezeichnung der Kasse) Beleg-Nr.

TL-Nr.
Auszahlungs- und Annahmeanordnung fir Abrechnungen®) | ™" | 15 | Fallig am
01 | Buchungsstelle -17- |05 | Anordnungsbetrag (EUR) -13- 04 | HOL-AENr.-6-f NZ | Bh™)

bleibt anzunehmen/auszuzahlen:

*) nur for Abrechnung von Geldstellen

“ wird von der Kasse EUSHE‘TUHT

02 | Anordnungsstellen-Nr. -14-
07 | Zahlungspflichtiger/Empfanger (Name, Vorname) -35-
08 | Stralke, Haus-Nr. -35-
09 | Postleitzahl, Ort -35-
10 | Art der Zahlung 1 =bar, 2 =posthar -
12 |BIC -11/8-
13 | IBAN -34/10-
14 | Verwendungszweck fur Empfanger -35-
14 | Verwendungszweck fur Empfanger (Fortsetzung) -35-
14 | Verwendungszweck fur Empfanger (Fortsetzung) -35-
14 | Verwendungszweck flir Empfanger (Fortsetzung) -35-
20 Sonstige Anordnungen (zB. Verrechnung mit Buchungskennzeichen und Betrag)
21 | Verrechnungsbhetrag (EUR) - nur von der Kasse auszufillen - -13-
45 | Auswertung -10-
48 | Referenzbegriff -20-
Anordnungsbetrag in Worten (ab 1 000 EUR)
Begriindung der Ausgabe (Nr. 10 Viw\V zu § 70 S8HO)
.......... Anlagen
Sachlich richtig — und — Rechnerisch richtig Vermerke Priifungsvermerk (Nr. 12.2 VwV zu § 79 S&HO):
(VW zU § 73 SEHO) .
) ; 1. Geprift
................ ] EiNGEATAGEN M
Unterschrift (Nm. 11 bis 19 und 20.1.2 Vwd/ zu § 70 SEHO) Gerdteverz. Nr............. 2. Anzunehmen/auszuzahlen/zu verrechnen mit
Der Betrag ist, wie oben angegeben, auszuzahlen | Blucherverz. Nr. ... Bh Buchungsstelle ASt-Nr.
und zu buchen. Materialverz. Nr. .............
on, Datum ... Verz, Nr..............
........... Verz. Nr............ |9
Unterschrift des Anordnungsbefugten
........................................... Bh Namensz.
Unterschrift *) Ggf. Fortsetzung auf der Rilckseite
Betrag erhalten [] in bar Bescheinigung (Nr. 48 VwV zu § 70 S8HO): | Eingangsstempel der Kasse
é [ durch Scheck der ..........cc.......... Ausgezahlt durch | am
a O verrechnung
g Ort, Datum [ Lastschriteinzug
[
8 Unterschrift: ...l [0 Uberweisung
w
= Zahlstellenbuch Nr. ... Kreditinstitut
Titelverzeichnis Nr. ..o Unterschrift: .o




Abgekurzte férmliche Auszahlungsanordnung
(Anweisungsstempel)
— nur fir Zahlstellen — (Format 10 x 10 cm)

Auszahlungsanordnung

An die (Zahlstelle)

H;j. Buchungsstelle (z. B. Kap./Tit.) |Betrag EUR

Betrag in Worten (unter 1 000 EUR entbehrlich)

Sachlich richtig — und — Rechnerisch richtig

(Unterschrift)

Der Betrag ist wie oben bzw. umseitig angegeben auszuzahlen und
zu buchen.

Anordnende Stelle

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Namensz. ...........c............

Muster 90
EDVBK



Muster 800
Anordnungsprotokoll

[Seiten im DIN Ad4-Format]

800 Anordnungsprotokoll Seite: -1 -

Name der Anordnungsstelle Haushaltsjahr HKZ 001

An die

Name der Staatskasse Muster | Anzahl | Gesamtbetrag in EUR

Postfach / StralBe Nr. 811 3 *1.728.695,70
842 4 *43.680,70

PLZ Ort 860 1 (*480,30)
865 1 *0,00

AOST-Nr.: NNNNNNNNNNNNNN

Datei vom: TT.MM.JJJJ SUMME i

Datei-Name: XNNNNNNN

Bescheinigung nach Nummer 6.1 HKR-DU-Best:

Bescheinigung nach Nummer 4 HKR-DU-Best:
Sachlich richtig - und - Rechnerisch richtig

Die Gesamtbetrdge sind nach MalRgabe der (bertragenen Datensatze
anzunehmen bzw. zu zahlen und zu buchen.

Ort, Datum:

Kassenvermerke

Bescheinigung der ADV-Stelle:
In die maschinelle Erfassungsdatei mit den freigegebenen Programmen
richtig, vollstandig und
( ) unverédndert
( ) mit Anderungen entsprechend Fehlerprotokoll
Ubernommen

ADV-Stellen-Leiter:

Bescheinigung der Buchhaltung:
Fur die Verarbeitung am ........ccccceiiiiiniininninnnn. freigegeben:

* KBH 122

KBH NNN

KBH NNN




Muster 800

Anordnungsprotokoll
800 Anordnungsprotokoll Seite: -2 -
Name der Anordnungsstelle AOST-Nr.: NNNNNNNNNNNNNN
Datei vom: TT.MM.JJJJ

Datei-Name: XNNNNNNN

Die Gesamtbetrédge auf Seite - 1 - betreffen folgende Buchungsstellen:

Muster Buchungsstelle Betrag in EUR KBH
811 0401/111 01-5 *400,00( 122
811 1521/121 01-7 *1.727.763,15| 122
811 8001/821 01-6 *532,55 175
842 0401/511 01-1 *6,901 122
842 0401/512 01-0 *43.548,78 122
842 0401/513 01-9 *100,00( 122
842 0401/527 02-2 *25,02| 122

860 *) 0401/111 01-5 *480,30( 122
865 0401/511 01-1 *132,00( 122
865 0401/515 01-7 *132,00-| 122

*) bei Muster 860 entweder Angabe von Anderungsbetrag
oder Betragsfeld freilassen, wenn keine Betragsanderung erfolgte.

Die Bezeichnung des Kassenbuchhalters ist bei der zusténdigen Staatskasse zu
erfragen. Sofern fur eine Anordnungsstelle mehrere Kassenbuchhalter (KBH) zu-
sténdig sind, ist flr jeden Buchhalter ein Muster 800 zu erstellen und auf Seite 1
ist die Zeile ,KBH MAN  Namenszug“ am Anfang mit einem Stern zu versehen.
Unterschriften erfolgen nur auf dem ersten Muster 800 flr den erstgenannten
Buchhalter, alle weiteren Muster sind als Abdrucke zu kennzeichnen.



Muster 899
Datentrdgerbegleitbeleg

[Seite im DIN A4-Format]

899 Datentragerbegleitbeleg
Name der Anordnungsstelle

An die
Name der Staatskasse
Postfach / Strafie Nr.

PLZ Ort

AOST-Nr.:

Datei vom:
Datei-Name:
Erstellungsdatum:

Anzahl der Datensitze:

Summe Betragsfelder Einnahmen:

Summe Betragsfelder Ausgaben:

Summe PK-Art-Felder (35):

Summe ZAO-NR (36):

Summe PK-, Abschlag-, KV-Nr., BKZ:

Summe aller Kapitel:

Summe aller Titel:

Bescheinigung nach Nr. 6.3 HKR-DU-Best:

Oort, Datum:

NNNNNNNNNNNNNN
TT.MM.JJJJ

XNNNNNNN

TT.MM.JJJJ

NNN NNN

NNN NNN NNN NNN NNN,NN +
NNN NNN NNN NNN NNN,NN +
N NNN NNN NNN

N NNN NNN NNN

NNN NNN NNN NNN NNN NNN
N NNN NNN NNN

NNN NNN NNN NNN NNN NNN




Vordruck 01 SAPK Stand 12/2025

Annahmeanordnung

Belegdatum  -8- | Belegart -2- | Finanzposition -9- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Gesch.jahr  -4-

Buchungskreis -4- | HUL-NTr. -6- | Finanzstelle -10- | Geschaftsparthernummer/CpD -9-

Sachkonto -8- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-

oder
Info FA | politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12-
[ ]

Belegkopftext -25-

Verwendungszweck -140-

Anrede Titel Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30-

Name -35- | Vorname -35-

Strafle und Hausnummer -35-

PLZ -10- | Ort -35- | Land &

|

Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-

Mahnbereich Mahnsperre | Zinsschlissel Steuerkennz. ‘ Basisdatum (Falligkeit) LZB-Kennz. Lieferland-/
o -1- -1- -2- -8- -3- | region -2

lﬂ HI
Zahlweg -1- | Betrag (netto in EUR) -13- | Steuerbetrag (EUR) -13- | Gesamtbetrag (EUR) -13-

Gesamtbetrag in Worten (ab 1.000 EUR)

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig

Vermerke

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S4HO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, anzunehmen und zu buchen.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten




Vordruck 02 SAPK Stand 12/2025

Annahmeanordnung — Mehrfachbuchung (Seite 1/2)

Belegdatum  -8- | Belegart

-2- | Finanzstelle

-12/16- | Gesch.jahr  -4-

-10- ][ Kassenzeichen/Referenz

Buchungskreis -4- | Geschéftspartnernummer/CpD -9- | Info FA
[ ]
Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
Anrede Titel Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30-
Name Vorname -35-
Strafle und Hausnummer -35-
PLZ -10- | Ort -35- | Land -2-
| |
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-
Mahnbereich Mahnsperre | Zinsschlissel Steuerkennz. Basisdatum (Falligkeit) LZB-Kennz. Lieferland-/
2 e e -2- -8- -3- | region  -2-
|
Zahlweg  -1- | Betrag (netto in EUR) -13- | Steuerbetrag (EUR) -13- | Gesamtbetrag (EUR) -13-
0,00
Gesamtbetrag in Worten (ab 1.000 EUR)
sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Vermerke

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S4HO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, anzunehmen und zu buchen.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten




Annahmeanordnung — Mehrfachbuchung (Seite 2/2)

Pos. | Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-NTr. -6- | Betrag (EUR) -13-
01 oder

politischer Schwerpunkt ~ -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-NTr. -6- | Betrag (EUR) -13-
02 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-NTr. -6- | Betrag (EUR) -13-
03 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-NTr. -6- | Betrag (EUR) -13-
04 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-NTr. -6- | Betrag (EUR) -13-
05 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-NTr. -6- | Betrag (EUR) -13-
06 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-NT. -6- | Betrag (EUR) -13-
07 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-NT. -6- | Betrag (EUR) -13-
08 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-




Vordruck 03 SAPK Stand 12/2025

Sammel-Annahmeanordnung fiir einmalige Zahlungen

Belegdatum -8- | Belegart -2- | Finanzposition -9- | Finanzstelle -10- | Gesch.jahr Az
Buchungskreis -4- | Sachkonto -8- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12- | HUL-NT. -6-
oder

politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12-
Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-
Mahnbereich | Mahnsperre | Zinsschlissel Gesamtbetrag (EUR) Steuerkennz. } Basisdatum (Falligkeit)

P -1- -13- -2- -8-
Gesamtbetrag in Worten (ab 1.000 EUR)
sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Vermerke

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S&HO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, anzunehmen und zu buchen.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten




Vordruck 04 SAPK Stand 12/2025

Dauerannahmeanordnung

Belegdatum  -8- | Belegart -2- | Finanzposition -9- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Gesch.jahr  -4-
Buchungskreis -4- | HUL-NTr. -6- | Finanzstelle -10- | Geschaftspartnernummer/CpD -9-
Sachkonto -8- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder

Info FA | politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12-
Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
Anrede Titel Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30-
Name -35- | Vorname -35-
StralRe und Hausnummer -35-
PLZ -10- | Ort -35- | Land -2-
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-
erste Ausfiihrung | letzte Ausfiihrung | Abstand in Tag der Mahnbereich. | Mahnsperre Zinsschlussel
am -8- | am -8- | Monaten  -2- | Ausfiihrung = -2- -1- -1-
LBZ-Kennz Lieferland/ Betrag (netto in EUR) Steuerbetrag (EUR) Gesamtbetrag (EUR) Steuer-

-3- | -region  -1- -13- -13- -13- | kennz. -2-

Gesamtbetrag in Worten (EUR)

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig

Vermerke

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S4HO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, anzunehmen und zu buchen.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten




Vordruck 05 SAPK Stand 12/2025

Dauerannahmeanordnung

Mehrfachbuchung (Seite 1/2)

Belegdatum -8- | Belegart -2- | Finanzstelle -10- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Gesch.jahr  -4-
Buchungskreis -4- | Geschaftspartnernummer/CpD  -9- | Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
Anrede Titel Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30-
Name -35- | Vorname -35-
Strale und Hausnummer -35-
PLZ -10- | Ort -35- [ Land -2-
|
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-
erste Ausfiihrung | letzte Ausfiihrung ‘ Abstand in Tag der Mahnbereich. | Mahnsperre Zinsschlussel
am -8- | am -8- | Monaten  -2- | Ausflihrung 2 -2- i i
|

LBZ-Kennz Lieferland/ Betrag (netto in EUR) Steuerbetrag (EUR) Gesamtbetrag (EUR) Steuer-

-3- | -region  -1- -13- -13- -13- | kennz. -2-

0,00

Gesamtbetrag in Worten (EUR)

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig

Vermerke

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 SGHO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, anzunehmen und zu buchen.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten




Dauerannahmeanordnung — Mehrfachbuchung (Seite 2/2)

Pos. | Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
01 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
02 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
03 oder

politischer Schwerpunkt ~ -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
04 oder

politischer Schwerpunkt ~ -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto 8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
05 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto 8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
06 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto 8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
07 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto 8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
08 oder

politischer Schwerpunkt ~ -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-




Vordruck 06 SAPK Stand 12/2025

Auszahlungsanordnung

Belegdatum  -8- | Belegart  -2- | Finanzposition -9- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Gesch.jahr  -4-
Buchungskreis -4- | HUL-Nr. -6- | Finanzstelle -10- | Geschéftspartnernummer/CpD -9-
Sachkonto -8- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder
politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12-
Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
Anrede [ Titel Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30-
Name -35- | Vorname -35-
StralRe und Hausnummer -35
PLZ -10- | Ort -35 | Land 2
-11/13/17- Mitteilungsverordnung (MVO) -2- -2-
Steuer-ID/Steuernummer/Wirtschafts-ID | Geburtsdatum -8- | Rechtsgrund -2- | Zahlungsgrund | Unterkategorie
sonstiger Zahlungsgrund -55-
Wahrung  -3- | IBAN -34- | SWIFT/BIC -11-
EUR
Nicht-SEPA Kontonummer -17- | Nicht-SEPA BLZ -15- | Nicht-SEPA Bankland -2-
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20- | KSK-Relevanz
Zahlweg | Zahlsperre | Weisungs- Basisdatum Skonto | Skonto Tage/ Prozente | Steuerkennz. Falligkeit
i -1- | schlUssel -2- -8- -2/2- -2- -8-
/
Betrag (netto) -13- | Steuerbetrag -13- | Gesamtbetrag -13- | LZB- Lieferland/
Kennz. -3- | -region -2-
Gesamtbetrag in Worten (ab 1.000 Euro)
sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Betrag erhalten: Vermerke

O

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S&HO)

in bar
QO durch Scheck der

Der Betrag ist, wie oben angegeben, auszuzahlen und zu

buchen.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Ort, Datum

Unterschrift:




Vordruck 07 SAPK Stand 12/2025

Auszahlungsanordnung — Mehrfachbuchung (Seite 1/2)

Belegdatum  -8- | Belegart -2- | Finanzstelle -10- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Gesch.jahr  -4-
Buchungskreis -4- | Geschéftspartnernummer/CpD  -9- | Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
Anrede Titel Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30-
Name -35- | Vorname -35-
StralRe und Hausnummer -35
PLZ -10- | Ort -35- | Land 2
-11/13/17- Mitteilungsverordnung (MVO) -2- -2-
Steuer-ID/Steuernummer/Wirtschafts-ID | Geburtsdatum -8- | Rechtsgrund  -2- | Zahlungsgrund | Unterkategorie
sonstiger Zahlungsgrund -55-
Wahrung  -3- | IBAN -34- | SWIFT/BIC Ao
Nicht-SEPA Kontonummer -17- | Nicht-SEPA BLZ -15- | Nicht-SEPA Bankland -2-
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20- | KSK-Relevanz
Zahlweg | Zahlsperre | Weisungs- Basisdatum Skonto | Skonto Tage/ Prozente | Steuerkennz. Falligkeit
i -1- | schlissel -2- -8- -2/2- -2- -8-
/
Betrag (netto) -13- | Steuerbetrag -13- | Gesamtbetrag -13- | LZB- Lieferland/
Kennz. -3- | -region 2
0,00
Gesamtbetrag in Worten (ab 1.000 Euro)
Sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Betrag erhalten: Vermerke

QO inbar
QO durch Scheck der

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S&HO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, auszuzahlen und zu

buchen.

Ort, Datum

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Unterschrift:




Auszahlungsanordnung — Mehrfachbuchung (Seite 2/2)

Pos. | Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
01 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
02 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
03 oder

politischer Schwerpunkt ~ -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
04 oder

politischer Schwerpunkt ~ -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto 8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
05 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto 8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
06 oder

politischer Schwerpunkt ~ -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto 8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
07 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto 8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
08 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-




Vordruck 08 SAPK Stand 12/2025

Sammel-Auszahlungsanordnung
fiir einmalige Zahlungen

Belegdatum  -8- | Belegart -2- | Finanzposition -9- | Finanzstelle -10- | Gesch.jahr L
Buchungskreis -4- | Sachkonto -8- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12- | HUL-NT. -6-
oder

Verwendungszweck -140-
Zusatzinfo 1 -10- Zusatzinfo 2 -20-
Zahlweg -1- | Falligkeit -8- | Gesamtbetrag (EUR) -13- | Steuerkennz. -2- | Anz. der Empfanger -6-
Gesamtbetrag in Worten (ab 1.000 Euro)

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Betrag erhalten: Vermerke

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 SGHO)

QO inbar

QO durch Scheck der

Der Betrag ist, wie oben angegeben, auszuzahlen und zu

buchen
Ort, Datum

Ort, Datum
Unterschrift des Anordnungsbefugten

Unterschrift:




Vordruck 09 SAPK Stand 12/2025

Dauerauszahlungsanordnung

Belegdatum  -8- | Belegart  -2- | Finanzposition -9- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Gesch.jahr  -4-
Buchungskreis -4- | HUL-Nr.  -6- | Finanzstelle -10- | Geschéaftspartnernummer/CpD -9-
Sachkonto -8- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder
politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12-
Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
Anrede Titel Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30-
Name -35- | Vorname -35-
Stralle und Hausnummer -35-
PLZ -10- | Ort -35- | Land -2-
-11/13/17- Mitteilungsverordnung (MVO) -2- -2-
Steuer-ID/Steuernummer/Wirtschafts-ID | Geburtsdatum -8- | Rechtsgrund -2- | Zahlungsgrund | Unterkategorie
sonstiger Zahlungsgrund -55-
IBAN -34- | BIC -11-
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20- | Zahlweg  -1- | Zahlsperre  -1-
erste Ausflihrung letzte Ausflihrung Abstand in Tag der LZB-Kennz. Lieferland/ KSK-
am -8- | am -8- | Monaten -2- | Ausfilhrung = -2- -3- | -region  -2- | Relevanz
[ ]
Betrag (netto in EUR)  -13- | Steuerbetrag (EUR) -13- | Gesamtbetrag (EUR) -13- | Steuerkennz. -2-

Gesamtbetrag in Worten (EUR)

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S&HO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, auszuzahlen und zu buchen.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Vermerke




Dauerauszahlungsanordnung
Mehrfachbuchung (Seite 1/2)

Belegdatum  -8- | Belegart  -2- | Finanzstelle -10- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Gesch.jahr  -4-
|
Buchungskreis -4- | Geschaftspartnernummer/CpD  -9- | Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
Anrede Titel Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30-
Name -35- | Vorname -35-
Strale und Hausnummer -35-
PLZ -10- | Ort -35- | Land -2-
-11/13/17- Mitteilungsverordnung (MVO) -2- -2-
Steuer-ID/Steuernummer/Wirtschafts-ID | Geburtsdatum -8- | Rechtsgrund -2- | Zahlungsgrund | Unterkategorie
sonstiger Zahlungsgrund -55-
IBAN -34- | BIC -11-
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20- | Zahlweg  -1- | Zahlsperre  -1-
erste Ausfiihrung letzte Ausfiihrung Abstand in Tag der LZB-Kennz. Lieferland/ KSK-
am -8- | am -8- | Monaten -2- | Ausfilhrung  -2- -3- | -region  -2- | Relevanz
[ ]
Betrag (netto in EUR)  -13- | Steuerbetrag (EUR) -13- | Gesamtbetrag (EUR) -13- | Steuerkennz. -2-
0,00

Gesamtbetrag in Worten (EUR)

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Vermerke

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S4HO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, auszuzahlen und zu buchen.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Vordruck 10 SAPK Stand 12/2025




Dauerauszahlungsanordnung — Mehrfachbuchung (Seite 2/2)

Pos. | Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
01 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
02 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
03 oder

politischer Schwerpunkt ~ -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
04 oder

politischer Schwerpunkt ~ -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto 8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
05 oder

politischer Schwerpunkt ~ -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto 8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
06 oder

politischer Schwerpunkt ~ -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto 8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
07 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto 8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
08 oder

politischer Schwerpunkt ~ -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-




Allgemeine Annahme-/Auszahlungsanordnung*

*Zutreffendes bitte ankreuzen

[ ] allgemeine Annahmeanordnung

|:| allgemeine Auszahlungsanordnung

Belegdatum -8- | Belegart  -2- | Finanzposition -9- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Gesch.jahr  -4-
Buchungskreis -4- | HUL-NTr. -6- | Finanzstelle -10- | Geschaftspartnernummer/CpD -9-
Sachkonto -8- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder
politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12-
Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
Anrede Titel Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30-
Name -35- | Vorname -35-
Stralle und Hausnummer -35-
PLZ -10- | Ort -35- | Land -2-
I\I I\I

IBAN -34- | BIC -11-
Mandatsreferenz -35- | GlaubigerlD -18-
glltig bis -8- | Steuerkennz. -2- | Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-
sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Vermerke

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S&HO)

Die Anordnung ist, wie oben angegeben, anzunehmen/auszuzahlen und
zu buchen

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Vordruck 11 SAPK Stand 12/2025




Vordruck 12 SAPK Stand 12/2025

Anderungsanordnung fiir Einzelbelege

Belegnummer -10- | Buchungskreis  -4- | Gesch.jahr -4- | Geschaftspartnernummer -9-

Finanzposition -9- | Finanzstelle -10-

Name -35- | Vorname -35-

Die bisherigen Angaben sind wie folgt zu dndern:

Stral’e und Hausnummer -35

PLZ -10- | Ort -35- | Land 2

|

Belegkopftext _-25-

Verwendungszweck -140-
-8- = -1- = -2- - =

Basisdatum Zahlweg Zahlsperre ZinsschlUssel Mahnbereich Mahnsperre Mahnstufe

) -6- -3- -2- Info FA KSK-Relevanz
HUL-NTr. LZB-Kennz. Lieferland/-region ja I6schen ja I6schen
O O O O
politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12-
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-
-11/13/17- Mitteilungsverordnung (MVO)

Steuer-ID/Steuernummer/Wirtschafts-1D

Geburtsdatum

-8- | Rechtsgrund -2-

Zahlungsgrund -2-

Unterkategorie -2-

sonstiger Zahlungsgrund

-55-

MVO léschen

[ ]

Begriindung der Anderung

-255-

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig

Vermerke

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S&HO)

Der Beleg ist, wie oben angegeben, zu andern

und zu buchen

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten




Vordruck 13 SAPK Stand 12/2025

Anderungsanordnung fiir Daueranordnungen (Hiille)

Seite 1/2

Anordnungsnummer -10- | Buchungskreis  -4- | Gesch.jahr -4- | Geschaftspartnernummer -9-
Name -35- | Vorname -35-
Die bisherigen Angaben sind wie folgt zu @ndern:
Strale und Hausnummer -35
PLZ -10- | Ort -35- t Land -2-
IBAN -34- | BIC -11-
Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30- | Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
Betrag (netto in EUR) Steuerbetrag (EUR) Gesamtbetrag (EUR) Mahnbereich Mahnsperre

-13- -13- -13- -2- A
letzte Ausfiihrung ‘ Abstand in Zahlweg ZinsschlUssel ‘ Steuerkennz. LZB-Kennz. Lieferland/
am -8- | Monaten -2- -1- -1- -2- -3- | -region -2-

-11/13/17- Mitteilungsverordnung (MVO)

Steuer-ID/Steuernummer/Wirtschafts-ID | Geburtsdatum -8- | Rechtsgrund -2- | Zahlungsgrund -2- | Unterkategorie -2-
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-
. Info FA KSK-Relevanz
Anderungen giiltig ab -8- ja I6schen ja I6schen
Gesamtbetrag in Worten (EUR)
Begriindung der Anderung -255-
sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Vermerke

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S&4HO)

Die Daueranordnung ist, wie oben angegeben, zu andern und
zu buchen

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten




Anderungsanordnung fiir Daueranordnungen (Hiille) - Seite 2/2

Pos. | Finanzposition* -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto 8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
01 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition* -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto 8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
02 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition* -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto 8- | HUL-NTr. -6- | Betrag -13-
03 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition*® -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto 8- | HUL-NTr. -6- | Betrag -13-
04 oder

politischer Schwerpunkt ~ -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition* -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
05 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition* -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
06 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition* -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
07 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

Finanzposition® -9- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12- | Sachkonto -8- | HUL-Nr. -6- | Betrag -13-
08 oder

politischer Schwerpunkt  -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12- | Text -35-

*Es sind alle Finanzpositionen einzutragen, die ab dem Datum der Anderung (Datum im Feld ,Anderungen giiltig ab*) giiltig sind.




Vordruck 14 SAPK Stand 12/2025

Anderungsanordnung fiir allgemeine Annahme-/
Auszahlungsanordnungen*

*Zutreffendes bitte ankreuzen

|:| Anderung allgemeine Annahmeanordnung

|:| Anderung allgemeine Auszahlungsanordnung

Belegnummer -10- | Buchungskreis  -4- | Gesch jahr -4- | Geschaftspartnernummer/CpD -9-
I\I

Finanzposition -9- | Finanzstelle -10-
Name -35- | Vorname -35-
Die bisherigen Angaben sind wie folgt zu @ndern:

Strale und Hausnummer -35
PLZ -10- | Ort -35- | Land -2-

|

Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12-
glltig bis -8- | Kennz. Erledigt Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-
Glaubiger-ID |:| -18- | Mandatsreferenz -35-

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 SGHO)

Die Anordnung ist, wie oben angegeben, zu andern und zu buchen.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Vermerke




Vordruck 15 SAPK Stand 12/2025

Anordnung fir eine Teil-/Vollabsetzung*

*Zutreffendes bitte ankreuzen

|:| Teilabsetzung Annahmeanordnung (Belegart ,DG")
|:| Vollabsetzung Annahmeanordnung (Storno — Belegart ,DS*)
D Teilabsetzung Auszahlungsanordnung (Belegart ,KG*)

|:| Vollabsetzung Auszahlungsanordnung (Storno — Belegart ,KS*)

(Vorlage-) Anordnungsnummer -10- | Belegnummer -10- | Buchungskreis

-4- | Geschjahr

4-

Finanzposition -9- | Finanzstelle -10- | Geschaftspartnernummer

-0-

Der bisherige Betrag ist wie folgt zu &ndern:

Wahrung  -3- | Betrag -13- | Grund  -2-

EUR I\I I\I

Betrag in Worten (ab 1.000 EUR)

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Vermerke:

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S&HO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, zu dndern und
zu buchen

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten




Vordruck 16 SAPK Stand 12/2025

Anordnung fiir Veranderung von
Anspriichen (§59 SaHO)*

*Zutreffendes bitte ankreuzen

|:| Niederschlagung befristet (Belegart ,NB*)
|:| Niederschlagung unbefristet (Belegart ,NU*)

EI Niederschlagung stornieren

|:| Erlass (Belegart ,NE®)
|:| Stundungsanordnung (Belegart ,SG*)

I:| Stundungsanordnung stornieren (Belegart ,SG*)

Buchungskreis -4- | Gesch.jahr  -4- | Basisdatum -8- | Belegnummer -10- | Geschéftspartnernummer -9-
Kassenzeichen/Referenz -12/16-
Angaben zu Niederschlagung/Erlass
Buchungsdatum -8- | Vorlagedatum** -8- | Betrag (EUR) -13- | Steuerbetrag (EUR) -13-
Niederschlagung stornieren
Anordnungsnummer -10- | Stornogrund  -2-
Angaben zur Stundung
Buchungsdatum erste Ausfiihrung am Abstand in
-8- -8- | Monaten -2-

Zutreffendes bitte ankreuzen bzw. auswahlen
[ ] Aufteilung der Raten in Betrége (EUR) & -13-
|:| Anzahl der Raten -3-
Stundung stornieren Angaben zur Folgebuchung
Anordnungsnummer -10- Buchungsdatum  -8- | Fabrikkal.-ID  -2-

Nettofalligkeit (Zutreffendes bitte ankreuzen bzw. auswahlen)

|:| Datum aus urspringlichem Beleg |:| Datum aus &ltestem Beleg

|:| Buchungsdatum als Nettofalligkeit D Nettofalligkeit:
Verwendungszweck -140-

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig

Vermerke:

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S4HO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, zu dndern und
zu buchen

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten

**nur anzugeben bei einer Niederschlagung

Eintrage l6schen




Vordruck 17 SAPK Stand 01/2026

Umbuchungsanordnung fiir einmalige Zahlungen*

*Zutreffendes bitte ankreuzen

|:| Umbuchungsanordnung fiir einmalige Einnahmen (Belegart ,,SA*)

D Umbuchungsanordnung fiir einmalige Auszahlungen (Belegart ,,SE*)

Belegdatum -8- | Gesch.jahr -4- | Gesamtbetrag (EUR) -13- | Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-
Aktenzeichen -30- | Verwendungszweck -90-
Senderdaten
Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Finanzposition -9- | Finanzstelle -10- | Sachkonto -8-
Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12- | politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12-
oder
Empfangerdaten
Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Finanzposition -9- | Finanzstelle -10- | Sachkonto -8-
Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12- | politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12-
oder
Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Finanzposition -9- | Finanzstelle -10- | Sachkonto -8-
Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12- | politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 =2
oder
Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Finanzposition -9- | Finanzstelle -10- | Sachkonto -8-
Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12- | politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12-
oder
Die Kasse wird angewiesen, die vorgenannte(n) Umbuchung(en) durchzufiihren Vermerke

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig

Ort, Datum

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S4HO)

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Eintrage l6schen




Vordruck 18 SAPK Stand 12/2025

Verrechnungsanordnung
(fir Einnahmen und Ausgaben)

Belegdatum  -8- | Belegart -2- | Gesch.jahr  -4- | Gesamtbetrag (EUR) -13- | Kassenzeichen/Referenz -12/16-

Belegkopftext 25-

Senderdaten

Sachkonto -8- | Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder

Finanzstelle -10- | Finanzposition -9- | Text -35-

Empfangerdaten

Sachkonto -8- | Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder

Finanzstelle -10- | Finanzposition -9- | Text -35-

Sachkonto -8- | Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder

Finanzstelle -10- | Finanzposition -9- | Text -35-

Sachkonto -8- | Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder

Finanzstelle -10- | Finanzposition -9- | Text -35-

Sachkonto -8- | Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder

Finanzstelle -10- | Finanzposition -9- | Text -35-

Sachkonto -8- | Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder

Finanzstelle -10- | Finanzposition -9- | Text -35-

Sachkonto -8- | Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder

Finanzstelle -10- | Finanzposition -9- | Text -35-

Sachkonto -8- | Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder

Finanzstelle -10- | Finanzposition -9- | Text -35-

Die Kasse wird angewiesen, die vorgenannte(n) Umbuchung(en) durchzufiihren Vermerke

sachlich richtig — und rechnerisch richtig

Ort, Datum

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S4HO)

Unterschrift des Anordnungsbefugten




Fahndungsblatt Nr. 1

Fillen Sie dieses Fahndungshblatt bitte gleich aus
und geben Sie es unverziiglich dem ndchsten Polizeibeamten.

Muster 1

Tater [] mannlich [] weiblich Alerca. ..............
GroBe ca. ....... cm [Vergleich mit lhnen oder Tiirmarkierung)
Gestalt [] dick [] nermal [] besonders schlank
Kleidung
Farbevon  Schuhen ...l Hose ..o
Hemd ... Jacke ...l
Mantel ..o Kleid ...
Hoarfarbe [ ]hellblond ] dunkelblond []schwarz
[ grau [] rétlich [Junbekannt
ANABrE. ...
Haoarlkinge [ Glatze [] kurz [] mittel
[ lang [] verdeckt [Junbekannt
Gesicht [] Brille [] Sennenkbrille [] Pickel/MNarben
] Bart [] blass [ stark gebréunt
sonstige Auffélligkeiten ...
Waffen [] keine [] Gewehr o.A. [] Pistole/Revolver
[] Messer [] unbekannt Sonstiges........ccoeeen.
Beute mit- [ Tite [] Tasche [] Rucksack
ﬁf"nmmen [] Koffer [] unbekannt Sonstiges........ccoeeen.
Farbe ..o Aufdruck ..o
Flucht- ] Pkw [] Kombi [] Motorrad
fahrzeug ] Moped [] Fahrrad [Junbekannt
TYWP. e Farbe............... Kennzeichen................
Besonderheiten. ... Sonstiges. ...
Flucht-
AChIUNG e,




Muster 2

Fahndungsblatt Nr. 2

Fillen Sie dieses Fahndungsblatt bitte in Ruhe aus
und geben Sie es dem nachsten Polizeibeamten.

Datum ..,
Adresse INSHUt oo
Zweigstelle............oooo
Zeuge Name oo, Vorname .....cococviiiniiniiniinin
Strafie .. O
Téterbeschreibung
Augen Farbe ... Besonderheiten............ccccociiiiiiin,
Braven [ buschig [] zusammengewachsen
Nase Besonderheiten........ ..o
Mund [ Lippen vell [ schmal
Zighne ..o
Sprache [] besonders hoch [] besonders tief
[] Stottern [ Lispeln
[] Dialekt/ Akzent welcher ..
besondere Ausdriicke ...
Maskierung COnein Oija welche .
Farbe ...
Tater vorher gesehen [ nein  [Jjo wo/wann ...
sonstige Beobachtungen ...




Muster 1a zu § 71 SGHO (Nummer 5 VwV) (Papier weill/Druck griin)

Hau ptzeitbuch A Seite Haushaltsjahr Bezeichnung der Kasse
Abschnitt A: Einzahlung
Von dem Betrag in Spalte 4 entfallen auf
Lfd. | Buchungs- Einzahler Betrag Tages- Einnahmen Kassen- Ver- (Vorschisse) (frei) Vermerke
Nr. tag der summe von bestandsver- | wahrungen (zum Beispiel Hinweis auf
Einzahlung Spalte 4 starkungen andere Biicher)
EUR Ct EUR Ct EUR Ct |EUR Ct EUR Ct | EUR Ct EUR Ct
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Ubertrag:

zu Ubertragen:

OHes LL§ nz
el Jaisn|p



Muster 1b zu § 71 SGHO (Nummer 5 VwV) (Papier weil/Druck griin)

Hau ptze|tbuch B Seite Haushaltsjahr Bezeichnung der Kasse
Abschnitt B: Auszahlung
VVon dem Betrag in Spalte 4 entfallen auf
Lfd. [Buchungs- Empfanger Betrag Tages- Vermerke
Nr. tag der summe von | Ausgaben Ab- (Ver- Vorschiisse (frei) (zum Beispiel Hinweis auf
Auszahlung| Spalte 4 lieferungen |wahrungen) andere Blicher)
EUR Ct EUR Ct EUR Ct EUR Ct EUR Ct| EUR Ct |EUR Ct
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Ubertrag:

zu Ubertragen:

OHes 1L § nz
ql 491snp



Muster 2 zu § 71 SGHO (Nummer 6 VwV) (Papier weill/Druck griin)

Vorbuch zum Hauptzeitbuch: Seite Haushaltsjahr | Buchungstag Buchhaltung Bezeichnung der Kasse
Tagesliste Nummer
Von dem Betrag in Spalte 3 entfallen auf
Lfd. Einzahler / Empfanger (Name, Wohnort, Betrag Verwah- Vermerke
Nr. Steuer-Nummer oder Ahnliches) der rungen®) (Hinweis auf Buchung
Zahlung*) ) **) ) ) **) Vorschiisse*) in den Sachbiichern)
EUR Ct [EUR Ct |EUR Ct EUR Ct EUR Ct [EUR Ct EUR Ct
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Ubertrag:

*) Die Abwicklung von Verwahrungs- und
Vorschussbetragen ist in rot einzutragen;

**) Bei Bedarf konnen die Betrage bereits
nach haufig vorkommenden Buchungs-
stellen getrennt in die einzelnen Spalten
eingetragen werden.

zu Ubertragen:

OHes L2 § nz
Z 19)sny



Muster 3a zu § 71 Sa4HO (Nummer 7 VwV) (Papier weif3/Druck griin)

(Bezeichnung der Kasse - Zahlstelle)

Dieses Buch enthélt

Blatter, die mit einer
amtlich angesiegelten Schnur durchzogen sind.*)

, den

Unterschrift und Amtsbezeichnung

Tagesabschlussbuch

Haushaltsjahr

Muster 3a
zu § 71 SaHO

Gefihrt:
vom bis von
(Unterschrift und Amtsbezeichnung)
vom bis von
vom bis von
vom bis von

*) Bei Buchern, die in einen festen Einband gebunden sind, sind die Worte von ,die bis ,sind" zu streichen.



Muster 3b zu § 71 SaHO (Nummer7 Vw\) (Papier weil3/Druck grin)

Muster 3b

zu § 71 8aHO

(linke Seite)
Buchungstag Letzter Kassen- Tagessumme Summe Von Spalte 4 ab: Kassen- Vorhandener
sollbestand des Haupt- von Spalte 2 Tagessumme sollbestand Kassen-
Zeitbuches und 3 des Haupt- istbestand
(Spalte 6 Abschnitt A Zeitbuches (Spalte 4
des Vorjahres) Einzahlung Abschnilt B abzliglich
Auszahlung Spalte 5)
EUR Ct EUR Ct EUR Ct EUR Ct EUR Ct EUR Ct
1 2 3 4 5 6 7
(rechte Seite) Seite _ -
Von der Summe in Spalte 7 entfallen auf Die Richtigkeit des
Tagesabschlusses
Zahlungsmittel Guthaben bei wird bescheinigt:
(Unterschrift des v K
Bargeld Sparkasse Postbank Bunde shank sonstigen gHmerse
Kredit- a) Sachbearbeiters
fiir den
Instituten Zahlungswerkehr
b)  Sachgebietslsiters
Zahlungswerkehr
EUR Ct EUR Ct EUR  Ct EUR Ct EUR Ct EUR Ct 9 asenieters)
8 9 10 11 12 13 14 15




Muster 4a zu § 71 SGHO (Nummer 8 VwV) (Papier weill/Druck rot)

- Buchh. Buchungsstelle Seite Haushaltsjahr | Bezeichnung der Kasse

Titelbuch Land Kapitel Titel Dienststellen-

fir Einnahmen Nummer

Lfd | Buchungs- | Hauptzeitouch-Nr. Einzahler Betrag (frei) Personenkonto/ | Vermerke, beiapl.

Nr. tag oder Objektkonto Elnnghmen auch
Tagesliste Nr. Nummer die Zweck-

bestimmung
EUR Ct EUR Ct
1 2 3 4 5 6 7 8

zu Ubertragen:

OHes L. § nz
ey J9)Sn|\



Muster 4b zu § 71 S4HO (Nummer 8 VwV) (Papier weill/Druck blau)

. Buchh. Buchungsstelle Seite Haushaltsjahr | Bezeichnung der Kasse
Titelbuch Land | Kapitel Titel Dienststelle-
fiir Ausgaben Nummer
Lfd. |Buchungs- |Hauptzeitbuch-Nr. Empfanger Betrag Von dem Betrag in Personenkonto / Vermerke, bei apl.
Nr. tag oder Sp. 5 sind Abschlags- Objektkonto Ausgaben auch die
Tagesliste Nr. auszahlungen / Nummer Zweckbestimmung
Schlusszahlungen (rot)
EUR Ct EUR Ct
1 2 3 5 6 7 8

zu Ubertragen:

OHes LL§ nz
qy 19snpy
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Muster 6 zu § 71 SGHO (Nummer 11 VwV) (Papier weill/Druck rot)

Buchungsstelle

Buchh. Seite Haus- Bezeichnung der Buchungsstelle Bezeichnung der Kasse
Verwahrungsbuch Lang haltsjahr
Lfd. | Buchungs- | Hauptzeitbuch-Nr. Betrag gegenseitige Personenkonto / Vermerke
Nr. tag oder Einzahler / Empfanger (Abwicklung rot) Buchungshinweise Objektkonto
Tagesliste Nr. Zw. urspringl. Nummer
Buchung und
Abwicklung
EUR Ct EUR Ct

1 2 3 4 5 6 7 8

zu Ubertragen:

OHes 1L § nz
9 J9)sn\



Muster 7 zu § 71 SGHO (Nummer 12 VwV) (Papier weil/Druck blau)

Buchh. Buchungsstelle Seite Haus- Bezeichnung der Buchungsstelle Bezeichnung der Kasse

Vorschussbuch Lang haltsjahr

Lfd. | Buchungs- | Hauptzeitbuch-Nr. Betrag gegenseitige Personenkonto / Vermerke
Nr. tag oder Empfanger / Einzahler (Abwicklung rot) Buchungshinweise zw. Objektkonto

Tagesliste Nr. urspriingl. Buchung Nummer
und Abwicklung
EUR Ct EUR Ct
1 2 3 4 5 6 7 8

zu Ubertragen:

OHes 1L § nz
. 19)sn\



Muster 8 zu § 71 SGHO (Nummer 11 VwV) (Papier weill/Druck rot)

Vorbuch zum Verwahrungsbuch:
Personenkonto Nummer
fiir Geldhinterlegungen

Buchh.

Buchungsstelle

Land

Seite

Haus-
haltsjahr

Bezeichnung der Kasse

Lfd. | Buchungs-

Hauptzeitbuch-Nr.

Hinterleger / Empféanger

Betrag der Hinter-

Nachrichtlich:

Vermerke

legung Betrag der ” .
Nr. tag oder (Name, Wohnort, StraBe) (Auszahlungen ausgezahlten (Ifd. Nr. der Ubernahme in das
Tagesliste Nr. rot) Zinsen Verwahrungsbuch)
EUR Ct EUR Ct
1 2 3 5 6 7

zu Ubertragen:

OHes 1L § nz
g 19)sh\




Muster 9a zu § 71 S4HO (Nummer 13 VwV) (Papier weil/Druck rot)

AbreChnunngUCh Buchh. Buchungsstelle Seite Haus- Bezeichnung der Kasse
Land haltsjahr
fir Einzahlungen (KBV)
Lfd. | Buchungstag Hauptzeitbuch-Nr. Betrag Vermerke
Nr. oder
Tagesliste Nr. EUR Ct
1 2 3 4 6

zu Ubertragen:

OHeS 1L § nz
eg J9)sn\



Muster 9b zu § 71 SAHO (Nummer 13 VwV) (Papier weil3/Druck rot)

Buchh. Buchungsstelle Seite Haus- Bezeichnung der Kasse
Abrechnungsbuch Land haltsjahr
fiir Auszahlungen (Abl.)
Lfd. | Buchungstag Hauptzeitbuch-Nr. Betrag Vermerke
Nr. oder
Tagesliste Nr. EUR Ct
1 2 3 4 5 6

zu Ubertragen:

OHes L2 § nz
q6 491SnN\



Muster 10 zu § 71 SGHO (Nummer 14.1 VwV) (Papier weil/Druck blau)

Geldanlagebuch Buchh. Buchungsstelle Seite | Haushaltsjahr Bezeichnung Bezeichnung der Kasse
Land
Lfd. | Buchungstag | Hauptzeitbuch- Betrag Ttagll der Wert- Kassenanordnung
Nr. Nr. oder Empfanger / Einzahler der Geldanlage SSi:sr:egry ng& vom Nummer Vermerke
Tagesliste Nr. (Riickzahlung rot) Buchungstag
EUR ct abweicht
1 2 3 4 5 6 7 8 9

OHes 1L § nz
0l 491sniy



Muster 10 zu § 71 SAHO - Rickseite -

Anderungs- Sollstellung der Zinsen Gezahlte Zinsen Anderungs- Sollstellung der Zinsen Gezahlte Zinsen
anordnung anordnung
Ld| Geldanlage Zins- . Betrag ":lfd- Geldanlage Zins- Betrag
Nr. vom | Nr. | vom bis satz | fallig " vom | Nr. | vom bis |satz
% am tag %
10 M 12| 13 14 15 16 17 18 hoa 12a |13a 14a 15a | 16a 17 a 18a

OHeS LL § nz
0l Jarsnpy



Muster 11a zu § 71 SGHO (Nummer 15 VwV)

Muster 11a
zu § 71 SG4HO

(Bezeichnung der Kasse - Zahlstelle)

Kontogegenbuch

fur das Konto Nummer

bei:

fiir die Haushaltsjahre

Dieses Buch enthalt Blatter, die mit einer
amtlich angesiegelten Schnur durchzogen sind.*)

, den

Unterschrift und Amtsbezeichnung

Gefuhrt :
vom bis von
(Unterschrift und Amtsbezeichnung)
vom bis von
vom bis von
vom bis von

*) Bei Buchern, die in einen festen Einband gebunden sind, sind die Worte von ,die" bis ,sind* zu streichen.



Muster 11b zu § 71 SaHO (Nummer 15 VwV)

Muster 11b
zu § 71 SaHO

Seite

Gutschriften nach dem
Lfd. Buchungs- Kontoauszug, Gebucht Gut- Zur Last Vermerke
Nr. tag Zufiihrungen im Konto- geschriebener geschriebener (Buchungsstelle)

auf das eigene Konto auszug Betrag Betrag

Bezeichnung Nummer
des Empfangers EUR Ct EUR Ct

1 2 3 4 5 6 7




Muster 12a zu § 71 SGHO (Nummer 16 VwV)

(Bezeichnung der Kasse)

Dieses Buch enthalt

Haushaltsjahre

Blatter, die mit einer
amtlich angesiegelten Schnur durchzogen sind.*)

, den

Unterschrift und Amtsbezeichnung

Schalterbuch

Muster 12a
zu § 71 SaHO

Geflhrt:
vom bis von
(Unterschrift und Amtsbezeichnung)
vom bis von
vom bis von
vom bis von

*) Bei Buchern, die in einen festen Einband gebunden sind, sind die Worte von ,die* bis ,sind" zu streichen.



Muster 12b zu § 71 SE4HO (Nummer 16 VwV)

Muster 12b
zu § 71 SGHO

Seite
Betrag der baren
Einzahler Vermerke
Lfd. Tag der - Einzahlung Auszahlung (zum Beispiel
Nr. Eintragung Empfanger Buchungsstelle,
EUR Ct EUR Ct Quittungs-Nummer)
1 2 3 4 5 6




Ll ol 6 8 z 9 g 14 € [ L
5 4n3 B 1 dn3 OHeS 12§ Nz
(uslie1S “IN sapue)suaban AMALLTLL N
alapue ue Jajun sayang sap bunuyalazag Belsg sap Bunpusg puayoaidsiug Bunysng
aqebqy Jep yongaf Bunuyaiazeg slapussqy sap lap * lap "IN
sjamuoeN “1BB) ULUISUY pUN SWEN yoman) Beneg ommwwﬁ %n._ Ber | p
ENIETITIEY Y
gie|gieA uap Jaqn siamyaen Bunpuag Jap Jeyu BUHAE 135 T
yongsbBuebBuiajaps pun -pjes)
™ sjles

assey Jap Bunuyaezeg

(OHES 12§12 TZ1IN AMA)
OHES 1.8 NZ £ IS



Muster 14 zu § 71 S4HO (Nummer 17.2 VwV) (Papier wei3/Druck schwarz)

Quittunasbestandsbuch Seite Haushalts- Bezeichnung der Kasse
A. Einlieferungen*) jahr
B. Auslieferungen*)
Block- ~ Tag der ggf. Unterschrift Ruckgabe der Vermerke
. Elglzlsvfexjung Einlieferer / Empfanger des Empfangers Sﬁﬂ;iﬁ'ﬁggn (zum Beispiel Riicklieferung von teilweise verbrauchten Blocken und
Iieférung am erneute Auslieferung)
1 2 3 4 5 6

*) Nichtzutreffendes streichen..

OHes 1L § nz
AL BT



Muster 16 zu § 71 SAHO (Nummer 18.4 VwV)

Vorsatzkarte

Buchh. Haushalts-
jahr

Bezeichnung der Kasse

) zum Hauptzeitbuch A/B
Titelouch Epl ___
far Einnahmen

Personalausgaben
Bauausgaben

Geld- und Werteingangsbuch
Quittungsbestandsbuch
Buchungskartenbestandsbuch

Werte-Zeitbuch
Werte-Sachbuch

Prifungsvermerke (Nummer 5.12 VwV zu § 78 S4HO):

Unterschrift und Amtsbezeichnung
des Prifers

Unvermutete
Kassenprifung am

ubrige Ausgaben Wertzeichenbuch
Verwahrungsbuch
Vorschussbuch
Abrechnungsbuch
Gefuhrt: Bescheinigung gemaR Nummer 25.5 VWV zu § 71 SaHO:
vom bis on 1. Die richtige und volistandige Ubernahme der Angaben nach Nummern 25.3 und 25.4 VwV
(Unterschrift und Amtsbezeichnung) zu § 71 SAHO aus dem Haushaltsjahr ................ in die entsprechenden Bicher des oben
vom bis von angegebenen Haushaltsjahres wird bescheinigt.
vom bis von , den
vom bis von
Abgeschlossen: (Unterschrift und Amtsbezeichnung)
Zu dieser Kartei gehéren
Hauptzeitbuchkarten )
Sachbuchkarten 2. Die richtige und vollsténdige Ubertragung der Angaben nach Nummern 25.3 und

Vorbuchkarten zu den Sachbtichern
Werte-Zeitbuchkarten
Werte-Sachbuchkarten

Wertzeichenbuch

(Unterschrift und Amtsbezeichnung)

25.4 VwV zu § 71 S&HO in die entsprechenden Biicher des folgenden Haushaltsjah-

res wird bescheinigt.

, den

(Unterschrift und Amtsbezeichnung)

Vermerke:

*) Zutreffendes unterstreichen!

OHeS LL§ nz
9] 19)SNN



Muster 17 zu § 71 SE4HO (Nummer 26 VwV)

Muster 17
zu § 71 S4HO

(Bezeichnung der Kasse)

(Nummer der Kasse)

Termin!

Muss spatestens am
1. Arbeitstag des
Monats der Staats-
kasse vorliegen!

Abschlussnachweisung
liber die
Einnahmen und Ausgaben
des Staatshaushalts

fiir den Monat des Haushaltsjahres

Mit einer Titelibersicht (Muster 19 zu § 71 S&HO) an die (Einlaufstempel)

Hauptkasse
des Freistaates Sachsen

Stauffenbergallee 2

01099 Dresden

(Frei fur Abrechnungsvermerke)



Muster 17 zu § 71 S4HO - Blatt 2

Monat

Muster 17
zu § 71 84aHO

(Nr. der Kasse)

Betrag

Vortrag

seit Beginn des Haushalts-
jahres bis zum Schluss des

o. a. Monats
EUR Ct

im o.a. Monat

EUR Ct

1I. Auszahlungen

Einzahlungen

A. Kassenbestandsverstarkungen nach dem Abrechnungsbuch
1. Aus dem Vormonat Gbertragen .

2. Im laufenden Monat erhalten

Summe A

B. Einnahmen (lt. Titeliibersicht) .

Gesamtsumme der Einzahlungen (Summe I): .

C. Ablieferungen nach dem Abrechnungsbuch
1. Aus dem Vormonat iibertragen

2. Imlaufenden Monat geleistet .

Summe C

D. Ausgaben (lt. Titeliibersicht) .

Gesamtsumme der Auszahlungen (Summe II):

Gesamtsumme der Einzahlungen (Summe I):

Mehreinzahlung *) Als Kass.-Best.- in das Abrechnungs-

buch fiir den
néchsten
Monat
tibertragen

Verstérk.

Mehrauszahlung®) Als Ablieferung

Anmerkung:

Abgleichung und Kassenbestand

Mehreinzahlung®
79) nach Abschlussnachweisung .

Mehrauszahlung
Summe der nicht abgewickelten Verwahrungen™)

Betrag
EUR Ct

EUR
EUR

Summe der nicht abgewickelten Vorschiisse*)

Mehreinzahlung®
) der nicht abgewickelten Verwahrungen und Vorschiisse

Mehrauszahlung

ergibt insgesamt Mehreinzahlung (Kassensollbestand)
Ausgewiesen durch :

Zahlungsmittel

Ausgezahlte Belege .

Guthaben bei der Sparkasse

Guthaben bei der Deutschen Bundesbank
Guthaben bei der Postbank

Guthaben bei sonstigen Geldanstalten

Kassen-Istbestand

") Eine Mehreinzahlung ist schwarz, eine Mehrauszahlung rot einzutragen.

") Einschlieblich Kassenbestande Bund und Ausgleichsfonds. Die nicht abgewickelten

Verwahrungs- und Vaorschussbetrage sind in Abschnitt ¥ aufzugliedern



Muster 17 zu § 71 S4HO - Blatt 3

Muster 17
zu § 71 S&4HO

IV. Auszug aus dem Abrechnungsbuch fiir Monat (Nummer der Kasse)

Lfd. Tag der Erlauterung der Betrag der Betrag der Kas- Tag der
Nr. Buchung im Ablieferungen und Ablieferung senbestands- Zu- Vermerke

Abrech- Kassenbestands- verstarkung schussan-

nungs- verstarkungen forderung

buch
EUR Ct EUR Ct

1 2 3 4 5 6 7

Zu Ziffern | bis IV:

Aufgestellt: Die Richtigkeit aller Angaben in dieser Ab-
schlussnachweisung bescheinigt:
(Dienstsiegel)

, den , den

(Kassenleiter) (Leiter des Aufgaben- Kassenaufsicht
gebiets Buchfuhrung)




Muster 17 zu § 71 SA4HO — Blatt 4

Monat

V. Aufgliederung der nicht abgewickelten Verwahrungen und Vorschiisse

Muster 17
zu § 71 SaHO

(Nummer der Kasse)

Bezeichnung

Betrag
EUR Ct

A. Nicht abgewickelte Verwahrungen:
(einschlieRlich der Kassenbestande Bund, Ausgleichsfonds und so weiter)

Fremde Kassenbestande

a)
b)
c)
d)
e)

aus Mitteln des Bundes .

aus Mitteln des Ausgleichsfonds .

aus Mitteln der Bezirksverbande .

aus Mitteln von Fonds und Sondervermégen
aus Mitteln nichtdeutscher Streitkrafte .

Durchlaufende Betrage

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

Gerichtshinterlegungen

Sicherheitsleistungen

Baubeitragskassen

Sozialversicherungsbeitrage, Pfandungen und Abtretungen
Kirchenlohnsteuer

Beitrage und Umlage zur Versorgungsanstalt des Bundes und der Lander .

Ubrige durchlaufende Betrage®) .

Gemeindeanteil an der Einkommenssteuer .

Zweckgebundene Zuweisungen Dritter*) .

Rechnungsmangig noch zu buchende Einzahlungen

a)
b)

c)

Lohnsteuer

Mieten und sonstige Besoldungsabzige, die noch rechnungsmégig zu ver-

einnahmensind . . . .

Sonstige rechnungsmafig noch zu buchende Einzahlungen®)

Verwahrungen fir das folgende Haushaltsjahr*) .

B. Nicht abgewickelte Vorschiisse :

a)
b)
°)
d)

Zahlstellenvorschisse .

Handvorschisse

Besoldungsvorschiisse

Rechnungsmagig noch zu buchende Auszahlungen®) .

*) Soweit hier Einzelbetrége tber 50 000 EUR anfallen, sind diese zu erlautern.

Summe 1

‘ Sdmn{e 2‘

Summe 4

Summe A

Summe B




Muster 18 zu § 71 S&4HO (Nummer 26 VwV)

Muster 18
zu § 71 S4HO

(Bezeichnung der Kasse)

(Nummer der Kasse)

Termin!
Muss spatestens am
1. Arbeitstag des
Monats der
Hauptkasse
vorliegen!

Abschlussnachweisung
iber die

Einnahmen und Ausgaben
des Staatshaushalts

fiir den Monat des Haushaltsjahres

(Einlaufstempel)
An die

Hauptkasse
des Freistaates Sachsen

Stauffenbergallee 2

01099 Dresden

(Frei fur Abrechnungsvermerke)



Muster 18 zu § 71 SAHO — Blatt 2

Monat

Muster 18
zu § 71 SaHO

(Nummer der Kasse)

Betrag

im oben angegebe-

seit Beginn des Haushalts-

nen Monat jahres bis zum Schluss des
Vortrag oben angegebenen Monats
EUR ct EUR Ct
1 2 8

I.  Einzahlungen

A. Kassenbestandsverstarkungen nach dem Abrechnungsbuch
1. Aus dem Vormonat Ubertragen
2. Im laufenden Monat erhalten

Summe A
B. Einnahmen (laut Titelubersicht) . .
Gesamtsumme der Einzahlungen (Summe I): .
1. Auszahlungen
C. Ablieferungen nach dem Abrechnungsbuch
1. Aus dem Vormonat Ubertragen
2. Im laufenden Monat geleistet L
Summe C

D. Ausgaben (laut Titelibersicht) . . Lo
Gesamtsumme der Auszahlungen (Summe Il):

Ab: Gesamtsumme der Einzahlungen (Summe I): .
Ergibt:

Mehreinzahlung*)
(Als Kassenbestandsverstarkung in das Abrechnungsbuch fur
den nachsten Monat Ubertragen)

Mehrauszahlung®)
(Als Ablieferung in das Abrechnungsbuch fir den nachsten
Monat Ubertragen)

*) Das Nichtzutreffende ist durchzustreichen.




Muster 18 zu § 71 S&HO - Blatt 3

Monat

Muster 18
zu § 71 SaHO

(Nr. der Kasse)

Vortrag

Betrag
EUR

1. Abgleichung und Kassenbestand

1. Kassensollbestand im o. a. Monat It. Hauptzeitbuch

2. Der Kassensollbestand der o. a. Kasse besteht aus:

a)
b)

]
d

Mehreinzahlung®) - Mehrauszahlung') im Verhaltnis zur Hauptkasse des Freistaates Sachsen
Mehrauszahlung®) - Mehreinzahlung®) im Verhaltnis zu den

nachgeordneten Kassen

Mehreinzahlung aus den nicht abgewmkelten Verwahrungen**)

Mehrauszahlung aus den nicht abgewickelten Vorschiissen'™) . .
Summe 2 (W|e Summe 1)

3. Der Kassensollbestand der Amtskassen besteht aus:

&)

b)
]

Mehreinzahlung®) - Mehrauszahlung®) im Verhéltnis zur o. a. Kasse

{umgekehrtes Verhaltnis von 2b)
Mehreinzahlung aus den nicht abgewickelten Verwahrungen**)

Mehrauszahlung aus den nicht abgewickelten Vorschiissen™) .
Summe 3 (Kassensollbestand der An-rtskassen)

4. Die Kassenbesténde am letzten Werktag des auf Seite 1 bezeichneten Monats
betragen:

a)
b)

]

bei der o. a. Kasse (Summe 1)

bei den nachgeordneten Kassen.

Summe a)und b)

Sie haben bestanden aus:
Zahlungsmitteln

Guthaben bei der Sparkasse

Guthaben bei der Bundesbank
Guthaben bei der Postbank.

Guthaben bei sonstigen Kreditinstituten Lo
Summe wie oben (Kassenistbestand)

5. Neben den Kassenbestdnden nach Nurmmer 4c¢) sind am Abschlusstag fiir den
auf Seite 1 bezeichneten Monat noch folgende Kassenbestandsverstarkungen

und Ablieferungen im Lauf:

a)

b)

Bedi der 0. a. Kasse am Abschlusstag noch nicht eingegangene Ablieferungen
der nachgeordneten Kassen, die jedoch in den Abschlussnachweisungen der
nachgeordneten Kassen bereits abgerechnet sind (+)

Bei den nachgeordneten Kassen am Abschlusstag noch nicht eingegangene

Kassenbestandsverstérkungen von der o. a. Kasse, die jedoch bei der o. a.
Kasse am Abschlusstag bereits verausgabt sind (+) .

Summe 5
Hierzu Summe 4c¢

Summe des umlaufenden Geldes
bei den Kassen

" Das Nichtzutreffende ist zu durchstreichen.
**  Die nicht abgewickelten Verwahrungs- und Vorschussbetrage
sind in Abschnitt \/ aufzugliedern.




Muster 18 zu § 71 S4HO - Blatt 4

IV. Auszug aus dem Abrechnungsbuch fiir Monat

Muster 18
zu § 71 S4HO

(Nummer der Kasse)

Lfd. Tag der Erlauterung der Betrag der Betrag der Tag der
Nr. | Buchungim Ablieferungen und Ablieferung Kassenbestands- |  Zuschuss- Vermerke
Abrech- Kassenbestands- verstarkung anforde-
nungs- verstarkungen rung
buch
EUR Ct EUR Ct
1 2 3 4 5 6 7
Zu Ziffern | bis IV:
Aufgestellt: Die Richtigkeit aller Angaben in dieser Ab-
schlussnachweisung bescheinigt:
(Dienstsiegel)
, den , den
Kassenaufsicht

(Kassenleiter)

(Leiter des Aufgabengebiets
Buchfuhrung)




Muster 18 zu § 71 S&HO — Blatt 5

Monat

V. Aufgliederung der nicht abgewickelten Verwahrungen und Vorschiisse

Muster 18
zu § 71 S4HO

(Nummer der Kasse)

Bezeichnung

Betrag
EUR Ct

A. Nicht abgewickelte Verwahrungen:
(einschlieRlich der Kassenbestande Bund, Ausgleichsfond und so weiter)

Fremde Kassenbestande
a) aus Mitteln des Bundes .

b)
c)
d)
e)

aus Mitteln des Ausgleichsfonds .

aus Mitteln der Bezirksverbande .

aus Mitteln von Fonds und Sondervermégen

aus Mitteln nichtdeutscher Streitkrafte
Summe 1

Durchlaufende Betréage

a)
b)
)
d)
e)
f)

9)
h)

Gerichtshinterlegungen

Sicherheitsleistungen

Baubeitragskassen

Sozialversicherungsbeitrdge, Pfandungen und Abtretungen
Kirchenlohnsteuer

Beitrage und Umlage zur Versorgungsanstalt des Bundes und der Lander
Ubrige durchlaufende Betrage®)

Gemeindeanteil an der Einkommenssteuer

Zweckgebundene Zuweisungen Dritter*)

RechnungsmaRig noch zu buchende Einzahlungen

a)
b)

©)

Lohnsteuer .
Mieten und sonstige Besoldungsabziige, die noch rechnungsmaRig zu ver-
einnahmen sind .

Sonstige rechnungsmaRig noch zu buchende Einzahlungen®) .

Verwahrungen fir das folgende Haushaltsjahr) .

B. Nicht abgewickelte Vorschisse:
Zahlstellenvorschisse

a)
b)
)
d)

e)

*) Soweit hier Einzelbetrage tber 50 000 EUR anfallen, sind diese zu erlautern.

Handvorschiisse .
Besoldungsvorschiisse

RechnungsmaRig noch zu buchende Auszahlungen®) .

Sonstige Vorschiisse .

Summe 2

'Sum'me 4

‘Surﬁme-A -

éum}ne 'B




Muster 19 zu § 71 SGHO (Nummer 26.5 VwV)

Kasse / Zahlstelle

Nummer der Kasse / Zahlstelle

Muster 19
zu § 71 SaHO

Seite

D Titelubersicht zur Abschlussnachweisung fur den Monat

:] Zusammenstellung der Titelergebnisse (ggf. laut Titelverzeichnis) zur Abrechnungsnachweisung Nummer

01

Buchungsstelle
(Kapitel/Titel)

ﬁ‘ Anordnungsstellen-
Nummer

105

Betrag seit der letzten

Abrechnung

EUR

106

Betrag seit Beginn des
Haushaltsjahres (nur von
Kassen auszufullen) EUR

Ubertrag:

Zu Ubertragen:

Hinweis: Zunéachst sind die Einnahmen und anschlieBend die Ausgaben einzutragen. Nach den
Einnahmen und Ausgaben ist jeweils die Summe zu bilden.
Es wird bescheinigt, dass die Betrage mit den Ergebnissen der Titelbucher/Titelverzeichnisse uber-
einstimmen und dass in den Titelbtchern fur das abgelaufene Haushaltsjahr keine Buchungen
(Umbuchungen) mehr vorgenommen werden.

Kassenleiter/Zahlstellenverwalter

Leiter des Aufgabengebiets Buchfiihrung

Die Richtigkeit bescheinigt:

Kassenaufsicht/Zahlstellenaufsicht




Muster 20 zu § 71 SE&HO (Nummer 28 VwV) (Papier weil/Druck violett)

Buchungsstelle

Seite | Haus-

Bezeichnung der Kasse

. haltsjahr
Werte-Zeitbuch
Lfd. Nr. der o . ) Nr. der Buchung als
Tag a) Tag Einlieferer/Empfangs- Bezeichnung oder Beschreibung Nennwert
Ein- Aus- der b) Geschafts- berechtigter des Wertgegenstandes oder (bei Wert- Aus- Ein- Vermerke

lieferung |lieferung |Buchung Nr. der des Wertpapieres (nom. Zins- | papieren, Spar- lieferung lieferung

Anordnung satz/Gattung/Jahrgang/Reihe/ | bilchern usw.)

Wertpapier-Nr.)
EUR Ct
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

OHes LL§ nz
0Z 49Isny



Muster 21
zu § 71 SEGHO
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Muster 22 zu § 71 SG4HO (Nummer 29 VwV)

Buchungsstelle Seite Haushaltsjahr Bezeichnung der Kasse
Wertzeichenbuch
Tagessumme
Lfd. Tag der Einlieferer / Empfanger Wert der ein- oder aus- der VerkaufserlGse in
Nr. Eintragung gelieferten oder verkauften Spalte 4 Vermerke
Wertzeichen bzw. Betrag gebucht in der
geldwerten Drucksachen Tagesliste Nr. ___
EUR ct EUR ct unter Ifd. Nr. __
1 2 3 4 5 6 7

OHesS LL § nz
¢ 19)ISNN



Muster 1 zu § 73 SG4HO (Nummer 12.4 VwV)

(Dienststelle)

Geriteverzeichnis
Gerateart:
Lfd. Tag Lieferant, Abnehmer (Absetzung) Zugang Abgang Bestand Vermerke Standort
Nr. der Buchung (z. B. Nr. der Einzelnachweisung)
1 2 3 4 5 6 7 8

OHes ¢. § nz

L 43S\



Muster 2 zu § 73 SE&HO (Nummer 13.1 VwV)

(Dienststelle)

Geriteverteilungsverzeichnis

Anleitung:

1. Die Eintragungen in den Spalten 2 ff. sind mit Bleistift vorzunehmen. Bei Anderungen (Zugang, Abgang, Wechsel des Standorts) sind statt der bisherigen die neuen Zahlen einzutragen.

2. Die Anweisungen in Nummer 12 VwV zu § 73 SaHO gelten sinngemaR.

3. Wird das Gerateverteilungsverzeichnis in Kontenform gefiihrt, so kénnen die Konten entweder nach Geréatearten oder nach den Standorten (zum Beispiel Abteilung, Zimmer) gegliedert werden.

Von den Geraten befinden sich

1 2 3 4 5 6 7

10

ff.

OHes €2 § nz
Z 19)sny



Muster 3 zu § 73 SG4HO (Nummer 14.1 VwV)

Muster 3
zu § 73 SAHO

(Dienststelle)

Einzelnachweisung

eines besonders hochwertigen Gegenstandes

(Bezeichnung)
Nummer:
Fabrikat: Nummer:
Lieferfirma: Preis:
Anschaffungstag: Gerateverzeichnis-Nummer:
Bemerkungen:
Benutzer )
vom bis (zum Beispiel Zimmer, Abteilung) Unterschrift




Muster 3 zu § 73 SE4HO — Seite 2

Muster 3
zu § 73 SAHO

am

Instandsetzungen (Uberprifungen, Reinigungen usw.)
Art

Zubehér:




Muster 4 zu § 73 SGHO (Nummer 14.1 VwV)

Muster 4

zu § 73 S4HO

(Dienststelle)

Fabrikatmarke:

Einzelnachweisung fiir das Kraftfahrzeug
Pkw, Bus, Lkw, Kombi, Dreirad, Krad

Nummer:

Type:

Art der Karosserie:

Amtliches Kennzeichen:

Motornummer:

Fahrgestelinummer:

PS:____ Antriebsart: Zahl der Sitze:

Lieferant:

Baujahr:

Liefertag:

Preis:

Kaufvertrag vom

Kilometerstand (falls gebraucht erworben):

Normalverbrauch je 100 km:

Standort:

TUV-Uberpriifungen am

am

am

am

vom

bis Hauptverwendungszweck Fahrer

Unterschrift




Muster 4 zu § 73 SA4HO - Seite 2

Muster 4
zu § 73 S4HO

Reparaturen:
am durchgefiihrte Arbeiten (in Stichworten) Aufwand bZW‘E'TJeF‘;h"““QSDe"aQ
Uberholung:

Reifenerneuerung:




Muster 4
zu § 73 SaHO

Zubehor:

Bei Aufstellung der Nachweisung waren vorhanden:

Reserverader: — Wagenheber:— Schneeketten: ___ Schonbezige:
Radiogerat:
Nummer
Lfd. Datum des
Nr. Gerate- Gegenstand Zugang Abgang Vermerk
ver-
zeichnis
ses

Muster 4 zu § 73 SaHO — Seite 3




Muster 4 zu § 73 SG4HO - Seite 4

Muster 4
zu § 73 SaHO

Unfalle:
Instand- Ersatz-
Zeit Art des Unfalls Ursache setzungs- leistung
kosten
EUR EUR
Kilometerstand am Schluss des Kalenderjahres
km
km
km
km
km
VeréauBerung:
Schéatzwert Erlés
Zeit Zustand km-Stand Schétzurkunde
EUR EUR




Muster 5 zu § 73 SGHO (Nummer 15.5 VwV)

(Dienststelle)

Biicherverzeichnis
Stiick Lieferung Preis bzw. Vermerke
Lfd. Datum Lieferant uchl- Buchtitel Verfasser Jahrgang Anschaffungs- Standort zum Beispiel Abgang,
Nr. za Ausgabe wert Aussonderung
Band EUR
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

OHes €2 § nz
G J9)Sn\



Muster 6 zu § 73 SaHO (Nummer 16.2 VwV)

(Dienststelle)

Nummer des Buches:

Fachkartei

Fachgebiet:

Muster 6
zu § 73 Sa4HO

Verfasser:

Titel des Werkes:

Verlag:

Auflage:

Jahr des Erscheinens:

Zahl der Bénde:

Tag des Zugangs:

Aufbewahrungsort:

Tag des Abgangs:

Abgang wohin:

Vermerke:



Muster 7 zu § 73 SGHO (Nummer 17.2 VwV)

(Dienststelle)

Materialverzeichnis

In einem Inhaltsverzeichnis sind die Warenarten, fur die eigene Konten eingerichtet sind, alphabetisch unter Angabe der Konto-Nummer aufzufiihren.

Warenart: Konto-Nummer:
Lfd. Nr. Tag der Lieferant, Verwendung Zugang Abgang Bestand Vermerke
Buchung
1 2 3 4 5 6 7

OHes €2 § nz
. 19)sn\



Muster 1 zu & 78 SaAHO (Nummer 5.2 Vw\/)

Kasse/Zahlstelle

Kassen-/Zahlstellen-Bestandsnachweis

zur unvermuteten Priifung am ......

Bezeichnung

Betrag

im Einzelnen

insgesamt

EUR

Ct

EUR

Ct

1. Kassen-/Zahlstellen-lst-Bestand
(Nummer 59.1 VwV zu § 70 SEHO; Nr. 8.2 ZBest):

1.1 Bargeld
a) Munzen:

Stick 2u 2, EUR, davon
.......... Stick zu 1,-- EUR, davon
.......... Stick zu -,50 EUR, davon ........ Rollen zu ............ EUR
.......... Stick zu -,20 EUR, davon ........ Rollenzu ............
.......... Stick zu -,10 EUR, davon ........ Rollen zu ............ EUR
.......... Stick zu -,05 EUR, davon ........Rollenzu ............ EUR
.......... Stuck zu -,02 EUR, davon ........ Rollenzu ............ EUR
Stick 2u -,01 EUR, davon
b) Geldscheine:

.......... Scheine zu 500 BUR ...

ord-
nungs-
gemaf
ver-

packt

1.2 Andere Zahlungsmittel
STel ot R S POV ————

1.3 Guthaben nach den Kontogegenbiichern (beim letzten Tagesabschluss)
Guthaben bei der Deutschen Bundesbank ...
Guthaben bei der Sparkasse .......cccce i s
) - | o Ry
15| [ F- 101= 1 o] =[O SO SO SO SR ———
GUERADEN DEI ..o e

zu Ubertragen:




Betrag

Bezeichnung im Einzelnen

insgesamt

EUR Ct

EUR

Muster 1 zu & 78 SaHO - Seite 2

Ubertrag:

1.4 Belege iiber Zahlungen durch Ubergabe oder Ubersendung von
Bargeld seit dem letzten Tagesabschluss

a) Einzahlungen

2. Kassen-Soll-Bestand (Nummer 23.2 Vw\V zu § 71 SAHO) %)
beim letzten Tagesabschluss nach Spalte 6 des Tagesabschlussbuches:

2 LBANE o s s e i s et | S e e | et

Summe 2 (Kassen-/Zahlstellen-Soll-Bestand) ..........ccccoocccovviivviiiiccenee. ]

Erstellt: Geprift und richtig:
Ort, Datum Ort, Datum

Sachbearbeiter fiir den Zahlungsverkehr Sachgebietsleiter Kassen-/Zahlstellen-Aufsicht

Kassenleiter/Zahlstellenverwalter




Muster 2 zu § 78 SAHO (Nummer 7.1 VwV)

Hinweis: Der Vordruck ist genau auszufillen und gegebenenfalls

abzuandern oder zu erganzen

1.1
1.2
13

1.4
1.5

2.1

2.2

23

Niederschrift liber eine unvermutete Kassenpriifung

Bezeichnung der Kasse

Allgemeines:

Diese Kassenprifung umfasst den Zeitraum vom ... BIS v s S
Die Kassenprufung begann am ............ = ... Uhr.

Die Kassenprufung Wird GEIEIIET VON ... et et et ettt ettt et et et e e e e eee e e see s e
Weitere beigegehene KassenPrliar, . ... e e e et ettt ettt e e
Die letzte Kassenprifung umfasste den Zeitraum vom ..o, Bl Sk s r s
Die in der Niederschrift Gber die vorangegangene Kassenprifung enthaltenen Beanstandungen sind — nicht — erledigt.
Der Erledigung stehen folgende Hinderungsgrinde entgegen: ... e et

Ermittlung des Kassen-Bestandes:

Kassen-lst-Bestand:

a) Vom Sachbearbeiter fur den Zahlungsverkehr wurde ein Kassenbestandsnachweis gefertigt, von mir geprift und
als richtig anerkannt. Hiernach betrug
der KASSEN-IST-BESIANG ..ot e ettt ettt e ee et et e Re ek et st et e s et aer e e EUR.

b) Unter dem vorgezeigten Bargeld sind weder aulder Kurs gesetzte, nachgemachte, verfalschte oder verdachtige
Mlnzen oder Geldscheine vorgefunden worden, noch beschédigte oder abgenutzte Minzen oder Geldscheine,
die nicht mehr umlauffahig sind.

¢} Unter den vorgezeigten Schecks befanden sich keine, deren Annahme nach den Bestimmungen unzuléssig ist.

d) Die Richtigkeit des Guthabens der Kasse bei den Kreditinstituten wurde aufgrund der Kontoauszlge gepruft.

e) Der Kassenleiter, der Leiter des Aufgabengebiets Zahlungsverkehr und der Sachbearbeiter fur den
Zahlungsverkehr erklarten auf Befragen, dass sie andere als im Kassenbestandsnachweis ausgewiesene
Zahlungsmittel der Kasse nicht besitzen. Ich habe mich Uberzeugt, dass in den Kassenbehaltern keine weiteren
Zahlungsmittel vorhanden waren.

Kassen-Soll-Bestand:

Der Kassen-Soll-Bestand betrug beim letzten Tagesabschluss nach Spalte 6 des Tagesabschlussbuches

Die Richtigkeit des Kassen-Soll-Bestandes wurde durch die Prifung der Buchungen und Belege festgestellt (vergleiche
Nummer 4 dieser Niederschrift).

Gegentberstellung:

a) Kassen-Ist-Bestand ....................
Kassen-Soll-Bestand
Kassenuberschuss/Kassenfehlbetrag ..o, S S S OO0 EUR

by  Der Kasseniberschuss wurde nach Nummer 23.6 VwV zu § 71 SAHO behandelt. MalBnahmen zur Aufklarung
wurden von der Kasse eingeleitet.

c¢) Der Kassenfehlbetrag wurde vom — Kassenleiter — Sachbearbeiter fir den Zahlungsverkehr — sofort — nicht —
ersetzt und nach der Nummer 23.5 VwY zu § 71 S4HO behandelt. MaRnahmen zur Aufklarung wurden von der
Kasse eingeleitet.
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3.

341

3.2

41

4.2

51

52

5.3

54

55

5.6

57

Bestand an Wertgegenstinden, Wertzeichen und geldwerten Drucksachen:

Anhand des — Wertesachbuches — Wertezeitbuches — und der zugehérigen Belege wurde der Bestand an
Wertgegenstanden geprift. Die in diesen Blchern nachgewiesenen Wertgegenstande waren vollstdndig vorhanden;
soweit die Wertgegenstande nach Nummer 56.1 VwV zu § 70 SAHO bei der — Landesbank Sachsen — &rilichen

Sparkasse — einzuliefern waren, lagen hierfir die Depotscheine vollstéandig vor.

Der Bestand an Wertzeichen, geldwerten Drucksachen und dergleichen betragt:

a) Werzeichen im GESAMIWEI WON ... e et et e s st eta e e st abe et e enbe e te e s eane e EUR
b} geldwerte Drucksachen im Gesamiwert VON ..o e EUR
Die Bestéande sind im Einzelnen im Wertzeichenbestandsnachweis und im Nachweis der geldwerten Drucksachen

dargestellt. Diese Nachweise wurden gepruft, als richtig anerkannt und dieser Niederschrift als Anlagen beigefugt.

Priifung der Zeitblicher

Bei Buchfiihrung mit Hilfe von ADV-Anlagen oder entsprechenden technischen Hilfsmitteln:

Es wurde gepruft, ob

a) die Dateneingabe vollstandig und richtig vorgenommen worden ist,

b) die Verwendung der giiltigen und freigegebenen Programme bescheinigt worden ist und

c) die Abstimm- oder Kontrollsummen richtig sind.

Bei handschriftlicher Buchfiihrung:

Es wurde gepruft, ob

a) die einzelnen Buchungen aufgrund der Belege ordnungsgemaf und in der richtigen Héhe durchgefiihrt worden
sind,

b) die Tageslisten und die Hauptzeitblicher ordnungsgemal aufgerechnet und die Summen richtig Gbernommen
worden sind,

c) die Buchungen im Tagesabschlussbuch richtig vorgenommen worden sind,

d) ob die Summen der in den Sachbuchern gebuchten Betrdge mit den Hauptzeitblchern Gbereinstimmen und

e) keine Buchungszeilen freigelassen worden sind.

Priifung der Sachbiicher und Belege:

Der mit der — Kassenaufsicht — Kassenpriifung — betraute Mitarbeiter hat sich davon Uberzeugt, dass

die Buchungen ordnungsgemaf ausgefihrt worden sind,

die Buchungen belegt sind und die Belege den Bestimmungen entsprechen,

die Rechenergebnisse in den visuell lesbaren Bichern richtig sind bzw. ihre Richtigkeit durch Abstimmsummen oder in
anderer Weise gewahrleistet ist,

die Buchungen im Abrechnungsbuch der gepriften Kasse mit den Buchungen in den Abrechnungs-
blichern — der nachgeordneten Kassen — und — der Ubergeordneten Kasse — Ubereinstimmen; die Bestatigungen der
Kassenaufsicht dieser Kassen liegt vor,

die Sollstellungen richtig und vollsténdig vorgenommen worden sind,

die aus den Buchern des abgelaufenen Haushaltsjahres zu Ubernehmenden Angaben richtig und vollstandig
Ubertragen worden sind,

die Buchung der im Verwahrungsbuch und im Vorschussbuch eingetragenen Zahlungen als Verwahrungen und als
Vorschiisse notwendig war.
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6.1

6.2

7.1
7.2

7.3

7.4

75

76

7.7

7.8

7.9

Prifung der Hilfshiicher:

Der mit der — Kassenaufsicht — Kassenprifung — betraute Mitarbeiter hat sich davon Gberzeugt, dass
a) die Buchungen in den Kontogegenbichern mit den Buchungen in den Zeitblchern Ubereinstimmen,

o

die Hilfsbicher richtig aufgerechnet sind,

o o0

)

) inden Hilfsbiichern die erforderlichen Abschllsse gefertigt worden sind,

} der in den Kontogegenblichern ausgewiesene Bestand mit den Kontoauszigen der Kreditinstitute Ubereinstimmt
und

e) die Kreditinstitute die bei den Konten eingehenden Betrdge rechtzeitig gutschreiben und die Kontoauszige

unverzuglich ubersenden.

Ferner wurde festgestellt, dass die in den anderen Hilfsbichern (Nummer 17 VwV zu § 71 S8HO)

a) vorzunehmenden Buchungen ordnungsgeman durchgefahrt und belegt sind und

b) nachgewiesenen Besténde (z. B. Vordrucke fur Schecks und Quittungsblécke) vorhanden sind.

Feststellungen zur Ausfiihrung der Kassengeschifte:

Der mit der — Kassenaufsicht — Kassenprifung — betraute Mitarbeiter hat sich aulzerdem davon Uberzeugt, dass

die Zahlungen rechtzeitig und vollsténdig erhoben oder geleistet worden sind,

rickstandige Forderungen rechtzeitig gemahnt und gegebenenfalls Malnahmen zur Einziehung fristgerecht getroffen
worden sind,

Kosten, Zinsen und Saumniszuschlge als Nebenforderungen richtig erhoben worden sind,

die eingegangenen Pfandungen und Abtretungen ordnungsgemal} berticksichtigt worden sind,

die eingegangenen und angenommenen Schecks nach den Bestimmungen der Anlage 1 zur Verwaltungsvorschrift zu
§ 70 S8HO und die Wechsel nach Nummer 33 VwV zu § 70 S&HO richtig behandelt worden sind,

die Annahmeanordnungen der Kasse vollstandig zugegangen und von ihr bestimmungsgemal} behandelt worden sind;
hierzu sind die HUL-E und HUL-A {fur die als Ausgabeklrzung behandelten Einzahlungen) — teilweise — herangezogen
worden,

die Verwahrungen und Vorschisse unverziglich abgewickelt worden sind,

die Bucher nach den bestehenden Bestimmungen und von den Mitarbeitern gefuhrt werden, denen die FUhrung
vorschriftsmaBig obliegt,

der Aushang nach Muster 3 zu § 70 S&HO an gut sichtbarer Stelle angebracht ist,

7.10 der Kassen-Ist-Bestand beim Tagesabschluss die zuldssige Héhe nicht Gberschritten hat,

7.11 das nach Nummer 4.5 VwV zu § 71 SaHO erforderliche Verzeichnis gefihrt wird und die darin nachgewiesenen

Blcher vorhanden sind,

7.12 die Vorsatzkarten (Nummer 18.4.1 Satz 2 VwV zu § 71 SGHO) bestimmungsgemal gefuhrt worden sind,
7.13 die Abschlisse (Nummern 22 bis 256 VwV zu § 71 S&HO) ordnungsgemald vorgenommen worden sind,
7.14 die Vorschriften Gber die Aussonderung und Vernichtung der Blcher und Belege beachtet worden sind und

7.15 der Geschéftsverteilungsplan der Kasse eingehalten worden ist.

Feststellungen zur Kassensicherheit:

Bei der Kassenprufung wurde festgestellt, dass

a) der Grundsatz der Trennung von Anordnung und Ausfilhrung von Kassengeschéften (§ 77 S&HO) beachtet
worden ist,

b) die Unterschriftsproben der Anordnungsbefugten vorliegen (Nummer 20.4.1 VwY zu § 70 S&HQ),

¢) der Grundsatz der Trennung von Zahlungsverkehr und Buchfihrung (Nummer 6.3.1 VwV zu § 79 S8HO) beachtet
worden ist,

d) die Kassensicherheitsbestimmungen eingehalten worden sind (Anlage 7 zur VwV zu § 70).
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9.1

9.2

9.3

10.

11.

Umfang der Kassenprifung:

Die Prufung der Biicher und Belege erfolgte stichprobenweise. Der Umfang der Stichproben betrug im Durchschnitt
etwa ... % aller Buchungen und Belege, die in dem von der Kassenprufung erfassten Zeitraum angefallen
sind.

Uber den vorgenannten Umfang hinaus wurden folgende Bereiche ausfuhrlicher geprift (schwerpunktmaBige Prufung):

In den gepriften Blchern und sonstigen Unterlagen ist die Prifung mit Datum und Unterschrift eingetragen worden,;
die gepruften Belege sind mit dem Namenszeichen versehen worden.

Wesentliche Priifungsergebnisse:

Die Kassenprifung gab zu — keinen — folgenden — den in der Anlage aufgefuhrten — Beanstandungen Anlass.

Schlussbemerkung:

Die Kassenprifung wurde — in vollem Umfang unvermutet — hinsichtlich der Emittlung des Kassenbestandes, der
Wertzeichen, geldwerten Drucksachen und dergleichen (Nummem 2 und 3 der Niederschrift) unvermutet, im Ubrigen
als laufende Prifung (Nummer 8 VwV zu § 78 S4HO) — durchgefihrt.

11.2 Die Kassenprufung wurde am ..............ccccccenee UM e Uhr abgeschlossen.

Ort, Datum

Kassenaufsicht/Kassenprifung
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Hinweis: Der Vordruck ist genau auszufullen und gegebenenfalls
abzuandern oder zu erganzen

Niederschrift Uber eine unvermutete Prufung

bei der Zahlstelle deS/der............coooiiiii e 1 TSR

1.

1.1
12
1.3

1.4
1.5

21

2.2

Allgemeines:

Diese Zahlstellenprufung umfasst den Zeitraum vom ... BIS s snnmsmnmmmmmmmmsmmss s o s s

Die Zahlstellenpriifung begann am ... AP cssiessassmsmiossssmiossstminsimssindinsios s v uhr.

Die Zahlstellenprifung wird gelitel VON ...t e e ettt e ettt e s

Weitere beigegebene Zahlstellenprlfer: ... ... et et et e et et s

Die letzte Zahlstellenprifung umfasste den Zeitraum vom ...........cocveevveeveeeene DIS oo

Die in der Niederschrift Uber die vorangegangene Zahlstellenprifung enthaltenen Beanstandungen sind — nicht —

erledigt. Der Erledigung stehen folgende Hinderungsgrinde entgegen: ...

Ermittlung des Zahlstellenbestandes:

Zu Beginn der Prufung habe ich das Zahlstellenbuch durch Kennzeichnung des jeweils letzten Eintrages auf der

Einzahlungsseite und der Auszahlungsseite sowie die Titelverzeichnisse fur weitere Eintrage vor der Feststellung des

Zahlstellen-Soll-Bestandes geschlossen.

Zahlstellen-lst-Bestand:

a)

Zu Beginn der Zahlstellenpriifung wurde vom Zahlstellenverwalter der Bestand an Zahlungsmitteln vorgezahlt und
in den anhéngenden Zahlstellenbestandsnachweis eingetragen; der Zahlstellenbestandsnachweis wurde von mir
geprift und als richtig anerkannt. Hiernach betrug der Zahlstellen-Ist-Bestand .......................oooeiiiins EUR.
Soweit Munzen verpackt waren, wurde die ordnungsgemafe Verpackung geprift.

Unter dem vorgezeigten Bargeld sind weder auer Kurs gesetzte, nachgemachte, verfalschte oder verdachtige
Minzen oder Geldscheine vorgefunden worden, noch beschadigte oder abgenutzte Minzen oder Geldscheine,
die nicht mehr umlauffahig sind.

Unter den vorgezeigten Schecks befanden sich keine, deren Annahme nach den Bestimmungen unzuléssig ist.
Die Richtigkeit des Guthabens der Zahlstelle beim Kreditinstitut wurde aufgrund des Kontoauszugs gepruft.

Der Zahlstellenverwalter erklarte auf Befragen, dass er andere als im Zahlstellenbestandsnachweis ausgewiesene
Zahlungsmittel der Zahlstelle nicht besitzt. Ich habe mich (berzeugt, dass im Kassenbehélter keine weiteren

Zahlungsmittel vorhanden waren.

2.3 Zahlstellen-Soll-Bestand:
Soweit noch kein gefertigter Tagesabschluss vorlag, wurden die Titelverzeichnisse aufgerechnet, die Tagessummen in

das Zahlstellenbuch Uberfragen und ein Tagesabschluss gefertigt. Hierbei ergab sich in Spalte 9c ein
Zahlstellen-Soll-Bestaitd MOM e s s U N S R EUR.
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2.4 Gegeniberstellung:

31

3.2

4.1

42

43

52

a) Zahlstellen-Ist-Bestand ................cooooiiei i S e e e e EUR
Zahlstellen-Soll-Bestand ..o T R R R EUR
Zahlstelleniberschuss/Zahlstellenfehlbetrag ....................... I T T T T R EUR

by Der Zahlstelleniberschuss wurde nach Nummer 10.4 ZBest und Nummer 23.6 zu § 71 S&HO behandelt. Vom
Zahlstellenverwalter wurden MaRnahmen zur Aufklarung eingeleitet.

¢) Der Zahlstellenfehlbetrag wurde vom Zahlstellenverwalter — sofort — nicht — ersetzt und nach der Nummer 10.4
ZBest und Nummer 23.5 VwV zu § 71 S8HO behandelt. Der Zahlstellenverwalter hat MaRnahmen zur Aufklarung
eingeleitet.

Bestand an Wertgegenstanden, Wertzeichen und geldwerten Drucksachen:

Anhand des — Wertesachbuches — Werizeichenbuches — und der zugehdrigen Belege wurde der Bestand an
Wertgegenstanden gepruft. Die in diesen Blchern nachgewiesenen Wertgegenstande waren vollstédndig vorhanden;
soweit die Wertgegenstédnde nach Nummer 56.1 VwV zu § 70 S8HO bei der — Landesbank Sachsen — &rilichen
Sparkasse — einzuliefern waren, lagen hierflr die Depotscheine vollsténdig vor.

Der Bestand an Wertzeichen, geldwerten Drucksachen und dergleichen betragt:

a)  Wertzeichen im GESAMIWET VON ..o i ettt e ettt e see e en e et et e e e e e en e ene s EUR
b) geldwerte Drucksachen im GESAMIWEIT VOM ..o e et et e e e e EUR
Die Besténde sind im Einzelnen im Wertzeichenbestandsnachweis und im Nachweis der geldwerten Drucksachen
dargestellt. Diese Nachweise wurden geprift, als richtig anerkannt und dieser Niederschrift als Anlagen beigefugt.

Priifung der Eintragungen im Zahlstellenbuch und in den Titelverzeichnissen:

Es wurde geprift, dass

a) die Eintragungen im Zahlstellenbuch und in den Titelverzeichnissen ordnungsgemaf vorgenommen worden sind,

b) die Tagessummen richtig und vollstéandig aus den Titelverzeichnissen in das Zahlstellenbuch Ubernommen worden
sind,

c) die Eintragungen, soweit hieriber noch nicht mit der Kasse abgerechnet worden ist oder soweit die Belege bei der
Zahlstelle verbleiben, belegt sind und die Belege den Bestimmungen entsprechen und sicher aufbewahrt werden
und

d) die Rechenergebnisse richtig sind.

Die Richtigkeit der nach der letzten Abrechnung verbliebenen noch nicht abgerechneten Einzahlungen nach Abschnitt
1113 der Abrechnungsnachweisung ist mir von der Kasse bestétigt worden; dieser Betrag stimmt mit dem in Spalte
des Zahlstellenbuches ausgewiesenen Betrag Uberein.

Insbesondere die noch nicht abgewickelten Verwahrungen und Vorschisse wurden ausfuhrich auf ihre
RechtmaRigkeit geprift.

Priifung der Hilfsbiicher:

Ich habe mich davon Gberzeugt, dass

a) die Eintragungen im Kontogegenbuch mit den Eintragungen in den Titelverzeichnissen Ubereinstimmen,
b) das Kontogegenbuch richtig aufgerechnet und zu den Tagesabschlissen abgeschlossen worden ist und

c) derim Kontogegenbuch ausgewiesene Bestand mit dem im Kontoauszug des Kreditinstituts Gbereinstimmt.

Ferner wurde festgestellt, dass die in den anderen Hilfsbuchem (Nummer 17 VwV zu § 71 S88HO)
a) vorzunehmenden Eintragungen ordnungsgemal durchgefihrt und belegt sind und
b) nachgewiesenen Bestande (zum Beispiel Vordrucke fur Schecks, Quittungsblécke) vorhanden sind.
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6.1
6.2
6.3

6.4
6.5

6.6

6.7

6.8
6.9

Feststellung zur Ausfithrung der Zahlstellengeschafte:

Ich habe mich auRerdem davon Uberzeugt, dass

nur die der Zahlstelle Ubertragenen Aufgaben wahrgenommen werden und diese ordnungsgeman erledigt werden,

die Zahlungen rechtzeitig und vollstandig erhoben oder geleistet worden sind,

rickstindige Forderungen rechtzeitig gemahnt und gegebenenfalls MalBnahmen zur Einziehung fristgerecht getroffen
worden sind,

Kosten, Zinsen und Saumniszuschlage als Nebenforderungen richtig erhoben worden sind,

die eingegangenen Schecks nach den Bestimmungen der Anlage 1 zur Verwaltungsvorschrift zu § 70 S8HO behandelt
worden sind,

die Annahmeanordnungen der Zahlstelle vollstandig zugegangen und von ihr bestimmungsgeman behandelt worden
sind; hierzu sind die HUL-E und die HUOL-A (fur die als Ausgabekirzung behandelten Einzahlungen) — teilweise —
herangezogen worden,

Verwahrungen und Vorschiisse unverzuglich abgewickelt worden sind,

der Zahlstellen-Ist-Bestand am Schiuss der Dienststunden die zuldssige Héhe nicht Gberschritten hat,

bei neu angelegten Buchern die aus den Blichem des abgelaufenen Zeitabschnitts zu Ubemehmenden Angaben richtig
und vollstandig Ubertragen worden sind,

6.10 der Aushang nach Muster 3 zu § 70 S8HO an gut sichtbarer Stelle angebracht ist und
6.11 die Vorschriften fur die Aussonderung und Vemichtung der Bicher und Belege beachtet worden sind.

8.1

8.2

83

Feststellungen zur Sicherheit:

Ich habe festgestellt, dass

a) der Grundsatz der Trennung von Erstellung und Ausfihrung der Kassenanordnungen (§ 77 S&HO) beachtet
worden ist,

b) die Unterschriftsproben der Anordnungsbefugten voriegen (Nummer 20.4.1 VwV zu § 70 SaHO),

¢) die Kassensicherheitsbestimmungen eingehalten worden sind (Anlage 7 zur VwV zu § 70).

Umfang der Zahlstellenpriifung:

Die Prufung der Bucher und Belege erfolgte stichprobenweise. Der Umfang der Stichproben betrug im Durchschnitt
etwa .................. Prozent der noch nicht abgerechneten Zahlungen.
Uber den vorgenannten Umfang hinaus wurden folgende Bereiche ausfuhrlicher geprift {schwerpunkiméaRige Prifung):

In den gepruften Bichem ist die Profung mit Datum und Unterschrift eingetragen worden; die gepriiften Belege sind mit
dem Namenszeichen versehen worden.
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9. Wesentliche Priifungsergebnisse:

Die Zahlstellenprifung gab zu — keinen — folgenden — den in der Anlage aufgefihrten — Beanstandungen Anlass.

10. Schlussbemerkung:

10.1 Die Zahlstellenprafung wurde in vollem Umfang unvermutet durchgefihrt.

10.2 Die Zahlstellenprufung wurde am ...........cccccceeiieene ] R ey Uhr abgeschlossen.

Ort, Datum

Zahlstellenaufsicht/Kassenpriifung

Kenntnis genommen
(geprifte Stelle):




Muster 4 zu § 78 SEHO

Muster 4
zu § 78 S4HO

Niederschrift
iiber die unvermutete Priifung der Geldstelle

1. Allgemeines:
1.1 Diese Priifung umfasst den Zeitraum vom
1.2 Die Prifung begannam ... UM e Uhr.
1.3 Die Prifung wurde durchgefiihrt von

1.4 Die letzte Prifung umfasste den Zeitraum vom ............ccccovvvvevviieiie e, bis

2. Ergebnis der Prifung:

2.1 Ist-Bestand:

Zu Beginn der Priifung hat mir der Verwalter der gepriften Stelle das vorhandene Bargeld vorgezahilt.

Bestand (unter Beriicksichtigung bereits getétigter Ein-/Auszahlungen) ISR EUR
Bestand Kontogegenbuch S e EUR
Summe = i EUR

Der Verwalter der gepriften Stelle erklarte auf Befragen, dass er weitere, dem Staat gehérige Zahlungsmittel nicht
besitzt.

2.2 Soll-Bestand:

AnschlieBend wurden die Spalten 4 und 5 der Anschreibeliste aufgerechnet. Es ergaben sich folgende Betrage:

Spalte 4 (Einzahlungen) e EUR
Spalte 5 (Auszahlungen) S e, EUR
Spalte 6 (Bestand) S e EUR

2.3 Gegeniiberstellung:

a) Ist-Bestand S e EUR
Soll-Bestand S EUR
Uberschuss/Fehlbetrag T EUR

Somit bestand — keine — Ubereinstimmung.
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24

25

3.

Muster 4
zu § 78 S&4HO

b) Der Uberschuss wurde ausgewiesen und, wie in Nummer 10.4 ZBest vorgesehen, behandelt. Die Aufkldrung
wurde eingeleitet.

c) Der Fehlbetrag wurde ausgewiesen und vom Verwalter der gepriften Stelle — sofort — nicht — ersetzt; die weitere

Behandlung erfolgte wie in Nummer 10.4 ZBest vorgesehen. Die Aufklarung wurde eingeleitet.

Prifung der Eintragungen und Belege:

a) Die Prufung ergab, dass samtliche Eintragungen ordnungsgeman belegt sind.

b) Der Verwalter der gepriften Stelle hat nur solche Einzahlungen angenommen und nur solche Auszahlungen

geleistet, die sich im Rahmen der Zweckbestimmung der Geldstelle halten.

c) Die Abrechnung der Geldstelle ist jeweils ordnungsgemaR und beim Vorliegen der in Nummer 15.9 ZBest

genannten Voraussetzungen vorgenommen worden.

Beanstandungen:
Die Priifung gab zu — keinen — folgenden — Beanstandungen Anlass:

Schlussbemerkungen:

Die Prufung wurde am ...........cccooeviiieiienninns UM e Uhr abgeschlossen.

Ort, Datum

Unterschrift des Prifers

Kenntnis genommen
(geprifte Stelle):




Muster 3 zu § 79 S4HO (Nummer 9.1 der Anlage 1 VwV)

(Bezeichnung der Zahlstelle)

Zahlstellenbuch
fiir das Haushaltsjahr

Dieses Buch enthalt Bléatter, die mit einer
amtlich angesiegelten Schnur durchzogen sind.”

, den

(Unterschrift und Amtsbezeichnung
der Zahlstellenaufsicht)

Muster 3
zu § 79 SaHO

Gefiihrt:
vom bis von
(Unterschrift und Amtsbezeichnung)
vom bis von
vom bis von
vom bis von

7 Bei Biichern, die in einen festen Einband gebunden sind, sind die Worte von ,die" bis ,sind" zu streichen.



Muster 3a zu § 79 SAHO (Nummer 9.1 der Anlage 1 VwV)

(Linke Seite)

Muster 3a
zu § 79 SaHO

Die Einzahlung wird nachgewiesen als: E%ﬁ{&igﬁes
. . . ) Zahlstellensollbe-
Lfd. | Tag der| Einzahler/Titel- Betrag Zahlstellen- | Einnahme | Abwicklung |Verwahrung _standes
Nr. | Ein- verzeichnis der bestands- von a) Einzahlungen
) - - (Spalte 4)
tragung Grund Einzahlung | verstarkung Vorschussen b) ab: Auszahlungen
der Einzahlung (Spalte 13)
¢) ergibt Zahlstellen-
EUR EUR EUR EUR EUR sollbestand
1 2 3 4 5 6 7 8 9
(Rechte Seite) Seite
Die Auszahlung wird nachgewiesen als: Er%ﬁilrﬂ\egrlé%s
] Zahlstellenist-
Lfd. | Tag der| Empfanger/ Betrag Ab- Ausgabe | Vorschuss | Abwicklung bestandes
Nr. | Ein- | Titelverzeichnis der lieferung von Ver- gg Bargeld
tragung Grund Auszahlung wahrungen ¢) Summe (= Zahl-
der Auszahlung stellenistbestand)
d) Differenz zwischen
Sp. 9c und Sp. 18c
e) Die Richtigkeit
des Tagesab-
schlusses wird
bescheinigt
(Unterschrift
des Zahlstellen-
EUR EUR EUR EUR EUR verwalters)
10 11 12 13 14 15 16 17 18




Muster 4 zu § 79 SGHO (Nummer 9.4 der Anlage 1 VwV)

Muster 4

zu § 79 SGHO
Beleg-Nummer
(Bezeichnung der Zahlstelle)
Titelverzeichnis®
Anlage zur Abrechnungsnachweisung vom
Haushalts- Kapitel Titel Dienststellen-
jahr Nummer
Blatt
Lfd. Tag der Einzahler / Empfanger Betrag Tagessumme Taggsitlin:Te AQ/O?”SpaltMSLr;d
H H Im Zanistel- schlagsauszanhliun-
Nummer | Eintragung Grund der Einzah- lenbuch gen (+) und deren
lung/Auszahlung gebucht Abrechnung (-)
unter laufen-
der Nummer
EUR EUR EUR
1 2 3 4 5 6 7
Ubertrag/Summe:
Buchungsvermerke Priifungsvermerk der Abschlussbescheinigung des Zahistellen-
der Kasse: Zahlstellenaufsicht: verwalters (Nummer 11.3 ZBest):
1. Alle Eintragungen im Titelverzeichnis sind
Gebucht am: ordnungsgemal belegt. 1. Das Titelverzeichnis wurde richtig und
2. Die Eintragungen in den Spalten 4 und 7 vollsténdig gefiihrt.
Hauptzeitbuch wurden gepruft.
2. Die Eintragungen sind ordnungsgemaf
Nummer Datum Unterschrift belegt und die Betrage richtig aufgerech-

Tagesliste Nummer

Priifungsvermerk der Kasse

(Nummer 11.5 ZBest):

Die Schlusssummen sind richtig und bei der
oben angegebenen Buchungsstelle in den
Sachbiichern zu buchen.

Buchhaltung:

Datum Namenszeichen

net.

Datum Unterschrift

7 Die Erstschrift wird Beleg zum Sachbuch der Kasse (Nummer 11.5 ZBest), die Zweitschrift bleibt samt Belegen bei der Zahlstelle
und gilt als Vorbuch zum Zahlstellenbuch (Nummer 9.5 ZBest).
Leer bleibende Zeilen sind zu entwerten.
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Muster 4

zu § 79 SGHO

Haushalts- Kapitel Titel Dienststellen- H H :
ahr N Titelverzeichnis
(Fortsetzungsblatt)
Blatt
Lfd. Tag der Einzahler / Empfanger Betrag Tagessumme | Tagessumme | Von Spalte 4 sind
Nummer | Eintragung Grund der Einzah- " Zahistel- | Abschlagsauszahlun-
enbuch gen (+) und deren
lung/Auszahlung gebucht Abrechnung (-)
unter laufen-
der Nummer
EUR EUR EUR
1 2 3 4 5 6 7
Ubertrag:
Ubertrag/Summe: - -




Muster 5 zu § 79 SG4HO (Nummer 11.4 der Anlage 1 VwV)

Muster 5

|. Einzahlungen
1. Summe der Einnahmen des Abrechnungszeitraumes laut beiliegender Zusammenstellung
der Titelergebnisse

zu § 79 SaHO
Zahlstelle Zahlstellen-Nummer
Beleg-Nummer
TL-Nummer
Abrechnungsnachweisung Nummer fur die Zeit vom bis |

Betrag (EUR)

Buchungsstelle im
| 01 | Vorschussbuch | 05
2. In Ziffer 111.3 der letzten Abrechnungsnachweisung verbliebene, noch nicht abgerechnete
Einzahlungen
3. Von der Kasse an Zahlstellenbestandsverstarkungen seit der letzten Abrechnung erhalten:
am Betrag (EUR) am Betrag (EUR)
Summen: + -

Summe der Einzahlungen (l):

Il. Auszahlungen
1. Summe der Ausgaben des Abrechnungszeitraumes laut beiliegender
Zusammenstellung der Titelergebnisse

Buchungsstelle im

| 01 | Vorschussbuch 05
2. Ablieferung an die Kasse seit der letzten Abrechnung:
am Betrag (EUR) am Betrag (EUR)
Summen: + —>

Summe der Auszahlungen

(ny:

In zweifacher Ausfertigung mit

- der Zusammenstellung der Titelergebnisse (zweifach) und
- den Erstschriften der Titelverzeichnisse

an die

(Bezeichnung der Kasse)

Eingangsstempel der Kasse
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Muster 5
zu § 79 SaHO

. Betrag (EUR)
I1l. Abgleichung und Zahlstellensollbestand

1. Summe der Einzahlungen (I)

2. Ab: Summe der Auszahlungen (I1)

102

w

. Ergibt: Noch nicht abgerechnete Einzahlungen

4. + Verwahrungen - Einzahlungen

[$]

. + Abwicklung von Vorschiissen

6. Zwischensumme

7. Ab: Vorschuss - Auszahlungen

[o]

. Ab: Abwicklung von Verwahrungen

©

. Ergibt: Mehreinzahlung (+), Mehrauszahlung(-)

= Zahlstellensollbestand (lll):

V. Erlduterung des Zahlstellenbestandes

1. Bargeld

2. Guthaben bei Kreditinstituten

Summe IV (wie Summe lll):

V. Als Zahlstellenhéchstbestand sind —— EUR festgesetzt.

Begriindung fiir die Uberschreitung (falls Summe IV den Zahlstellenhéchstbestand tibersteigt):

Aufgestelit:
Ort, Datum Unterschrift

Bescheinigung der Zahlstellenaufsicht:

Es wird bescheinigt, dass die in der Abrechnungsnachweisung enthaltenen Angaben richtig sind.
Ferner wird bescheinigt, dass

1. die der Kasse nicht vorzulegenden Titelverzeichnisse (Nummer 11.4 Satz 3 ZBest) ordnungsgemaR gefiihrt
sind und die Summen richtig in die beigefugte Zusammenstellung der Titelergebnisse Ubernommen worden
sind,

2. die in Abschnitt Ill nachgewiesenen Verwahrungen und Vorschiisse im Zahlstellenbuch eingetragen und ord-
nungsgemal belegt sind,

3. der in Abschnitt IV ausgewiesene Zahlstellenistbestand tatséchlich vorhanden ist und
4. die in Abschnitt V gegebenenfalls ersichtliche Uberschreitung des Zahlstellen-Hochstbestandes erforderlich und

zulassig ist.
Ort, Datum Unterschrift

Anordnung:
Die Kasse wird angewiesen, die entsprechenden Buchungen durchzufiihren.

Ort. Datum Unterschrift

Priifungsvermerk der Kasse:
1. Gepruft und als richtig anerkannt.
2. Vermerke der Kasse:

Datum Unterschrift
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Dienststelle

Verwalter der Geldstelle

Anschreibeliste Nr.

"

Uber die Einzahlungen und Auszahlungen, die der Verwalter der Geldstelle

in der oben bezeichneten Dienststelle

in der Zeit vom bis {Haushaltsjahr )
fur die kasse
geleistet hat.
Lfd. Tag der Einzahler / Empfanger Betrag der Betrag der Bestand Haushalts- Vermerke
Nr. %) | Eintragung Grund der Zahlung Einzahlung Auszahlung stelle
EUR EUR EUR
1 2 3 4 5 6 7 8
Anfangsbestand:
Ubertrag/Summe:
Summe in Worten
Spalte 4 EUR
Spalte 5 EUR

Abschlussvermerk:

1. Gefluhrt und abgeschlossen

2. Der Bestand nach Spalte 6 ist vorhanden.

, den

!y Durch das Haushaltsjahr fortlaufende Nummernfolge.
2) Jeder Abrechnungszeitraum beginnt mit der Nummer ,1°.

(Unterschrift und Amtsbezeichnung des Verwalters)

(Priufvermerk und Bestatigung der anordnenden Stelle)
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Anschreibeliste Nr.

Dienststelle {Fortsetzungsblatt)
Blatt
Verwalter der Geldstelle
Lfd. Tag der Einzahler / Empfanger Betrag der Betrag der Bestand Haushalts- Vermerke
Nr. 2) Eintragung Grund der Zahlung Einzahlung Auszahlung stelle
EUR EUR EUR
1 2 3 4 5 6 7 8
Ubertrag:
Ubertrag/Summe:

1) Durch das Haushaltsjahr fortlaufende Nummernfolge.
2) Jeder Abrechnungszeitraum beginnt mit der Nummer 1




Muster 1 zu § 80 SGHO (Nummer 5 VwV)

(Bezeichnung der Kasse)

Nachweisung
der am Ende des Haushaltsjahres

nicht abgewickelten Verwahrungen”/ Vorschiisse’

Die Richtigkeit und Vollstéandigkeit dieser Nach-
weisung wird bescheinigt.

, den

(Unterschrift und Amtsbezeichnung des Sachbearbei-
ters des Aufgabengebietes Buchfiihrung)

*) Nichtzutreffendes streichen!

Muster 1
zu § 80 SG4HO
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Muster 1
zu § 80 SG4HO

Seite ..........

Nummer der Begrundung, weshalb

Lfd. Einzahler Buchung im die Abwicklung bisher
Nr. |Buchungstag — Grund  der Betrag Verwahrungs-/ nicht méglich war
Empfanger Zahlung Vorschussbuch (vgl. Nummer 5.2.7
EUR Ct VwV zu § 80 SaHO)

1 2 3 4 5 6 7
Hinweis:

Dirfen die Verwahrungen beziehungsweise Vorschisse nach Nummer 5.3 VwV zu § 80 S&HO in einer Summe zusammengefasst

werden, entfallen in den Spalten 1 bis 4, 6 und 7 die Eintragungen; die Zahl der Falle ist in Spalte 3 anzugeben.



Muster 2 zu § 80 SGHO (Nummer 6 VwV)

(Bezeichnung der Kasse /Zahlstelle)

Nachweisung
der am Ende des Haushaltsjahres

nicht abgerechneten Abschlagsauszahlungen

Die Richtigkeit und Vollstéandigkeit dieser Nach-
weisung wird bescheinigt.

, den

(Unterschrift und Amtsbezeichnung des Sachbearbeiters
des Aufgabengebiets Buchfiihrung)

Hinweis:
Dieser Vordruck ist auch von den Zahistellen fir die Mitteilung nach Nummer 9.7 ZBest zu verwenden.

Muster 2
zu § 80 SG4HO



Muster 2
zu § 80 SaHO

Betra
Lfd. | Buchungs-| Empfangsberechtigter g Nummer der Vermerke
Nr. tag EUR Ct Buchung im
Titelbuch
1 2 3 4 5 6

Muster 2 zu § 80 SG4HO - ab Seite 2




Muster 3 zu § 80 SGHO (Nummer 7.1.2 VwV)

(Bezeichnung der Dienststelle)

An den
Séachsischen Rechnungshof

Kapitel Titel

Zweckbestimmung

Muster 3
zu § 80 SaHO

, den

Mitteilung
nach Nummer 7.1.2 VwV zu § 80 SaHO

Haushaltsjahr

1. Genehmigter Gesamtkostenbetrag
2. Ausgaben im abgeschlossenen Haushaltsjahr
3. Ausgaben seit Beginn der MaBnahme

4. Die MalRnahme wurde begonnen am

EUR

EUR

EUR

(bei Bauten: Beginn der Bauausfiihrung)

5. Bei MaRnahmen, die noch nicht beendet sind:

5.1 Voraussichtliche Beendigung

5.2 Voraussichtliche Fertigstellung der Rechnung

6. Bei MalRnahmen, die bereits beendet, aber noch nicht abgerechnet sind:

6.1 Der Bau wurde in seinen wesentlichen Teilen in Benutzung genommen am

6.2 Die Rechnung wird fertiggestellt bis

Eine friihere Fertigstellung ist aus folgenden Griinden nicht méglich:

(Unterschrift)



