VwVAKtO-ArbG

Verwaltungsvorschrift
des Sachsischen Staatsministeriums der Justiz
uber die Aktenordnung fur die Gerichte der Arbeitsgerichtsbarkeit
(VWVAktO-ArbG)

Vom 22. Dezember 2006

Bei den Gerichten der Arbeitsgerichtsbarkeit erfolgt die register-, akten- und geschéftsmaBige
Bearbeitung der Verfahren nach der in der Anlage beigeflgten Aktenordnung fiir die Gerichte der
Arbeitsgerichtsbarkeit (Aktenordnung Arbeitsgerichtsbarkeit - AktO-ArbG).

1. Anordnungen, die der Prasident des Sachsischen Landesarbeitsgerichts zur Durchfiihrung der
Aktenordnung fiir die Gerichte der Arbeitsgerichtsbarkeit getroffen hat, gelten weiter, soweit die
Aktenordnung Arbeitsgerichtsbarkeit ihnen nicht entgegensteht.

2. Erscheinen nach den besonderen Verhéltnissen des Geschéftsbereichs des Prasidenten des
Sachsischen Landesarbeitsgerichts Abweichungen von den Vorschriften dieser Verwaltungsvorschrift
erforderlich, bestehen hinsichtlich der Anwendung oder Auslegung der Aktenordnung Zweifel oder
kénnen Geschéfte, deren Erfassung vorgeschrieben ist, den Registern nicht entnommen werden, trifft
der Prasident des Sachsischen Landesarbeitsgerichts die erforderlichen Anordnungen.

3. Anordnungen nach Nummer 2 sowie sonstige Anordnungen der Behordenleiter zur Klarung von
Zweifelsfragen und zur Erzielung einer einheitlichen Registerfiihrung sind dem Staatsministerium der
Justiz zu berichten.

4. Unbertihrt bleibt die Befugnis der mit der Dienstaufsicht beauftragten Personen, zur Durchfiihrung der
Aufsicht, insbesondere auch zur Regelung der Geschéftsverteilung, ergdnzende Feststellungen in den
Bemerkungsspalten der Register oder durch Fiihrung von Nebenlisten treffen zu lassen.

1. Diese Verwaltungsvorschrift tritt am 1. Januar 2007 in Kraft.

2. Gleichzeitig tritt die Verwaltungsvorschrift des Sachsischen Staats-ministeriums der Justiz Uiber die
Aktenordnung fir die Geschéftsstellen der Gerichte der Arbeitsgerichtsbarkeit (VWVAKIOArbG) vom
8. Januar 1999 (SachsJMBI. S. 2), enthalten in der Verwaltungsvorschrift vom 6. Dezember 2005
(SéachsABI. SDr. S 780), auBer Kraft.

Dresden, den 22. Dezember 2006

Der Staatsminister der Justiz
Geert Mackenroth

Anlage
(zu Ziffer 1)

Aktenordnung
fir die Gerichte der Arbeitsgerichtsbarkeit
(Aktenordnung Arbeitsgerichtsbarkeit - AktO-ArbG)
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§1

Datenerfassung und Fiihrung von Aktenregister, Verhandlungskalender und Namenverzeichnis

(1) Die Datenerfassung und -pflege sowie die Fiihrung von Aktenregister, Verhandlungskalender und
Namensverzeichnis erfolgen in der Regel elektronisch mit den hierfir eingefihrten Programmen. Far
die Reihenfolge der Erfassung gilt, vorbehaltlich besonderer Regelungen, der Eingang des Dokuments
bei Gericht.

Ein verfahrenseinleitendes Schriftstlick ist grundsétzlich, ausgenommen bei einer durch das Gericht
angeordneten Trennung, unter einer Nummer in einem der nachbezeichneten Aktenregister zu
registrieren, auch wenn es mehrere Gegenstande oder Antrage umfasst.

(2) In Rechtssachen werden folgende Aktenregister und Verhandlungskalender gefiihrt:
a) Allgemeines Register (§ 6),

b) Register flr niedergelegte Schiedsspriiche, schiedsrichterliche Vergleiche und
Anwaltsvergleiche (§ 7),

C) Mahnregister (§ 8),
d) Prozessregister (§ 9),

e) Beschlussverfahrensregister (§ 10),

f) Berufungsregister (§ 11),

Q) Beschwerderegister (§ 12),

h) Beschwerderegister in Beschlussverfahren (§ 13),

i) Verhandlungskalender des Arbeitsgerichts und des Landesarbeitsgerichts (§ 14).

(3) Aktenregister sind jahrgangsweise gemeinsam fir alle Kammern zu flhren; der
Verhandlungskalender ist und die Aktenregister kénnen getrennt fir jede Kammer gefuhrt werden. Die
Entscheidung hierlber trifft der Behdrdenleiter.

(4) Zu den Registern ist ein Namenverzeichnis zu fihren, in dem samtliche in den Registern
aufgefuhrten Beteiligten und das Aktenzeichen zu erfassen sind. Bei natiirlichen Personen ist der
Vorname und Familienname, bei juristischen Personen deren Bezeichnung zu erfassen. Die
Erfassung in dem Namenverzeichnis kann unterbleiben, soweit sichergestellt werden kann, dass in
der Datenbank ein Verweis auf alle Verfahren der betreffenden Person oder Institution enthalten ist
und die Personendaten den Verfahren zugeordnet werden kénnen.

(5) Die Eingaben in den Datenbanken sind stets auf dem aktuellen Stand zu halten.
(6) Der Datenbestand ist in geeigneter Form zu sichern.

§2

Aktenzeichen

(1) Jede Rechtssache erhalt ein Aktenzeichen, unter dem alle dazugehérigen Dokumente zu fiihren
sind. Auf Berufungs- und Beschwerdeentscheidungen sowie Vergleichsprotokollen des
Landesarbeitsgerichts werden unter dem Aktenzeichen auch das Aktenzeichen und der Sitz des
erstinstanzlichen Gerichts angegeben.

(2) Das Aktenzeichen, zum Beispiel 4 Ca 407/06, wird gebildet aus:

a) der Ordnungsnummer des gemafi Geschéftsverteilungsplan zustandigen Spruchkérpers
und gegebenenfalls weiteren Zusatzen, zum Beispiel durch Zustandigkeitsdnderungen,
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b) dem Registerzeichen (Abs. 3),

C) der fortlaufenden Nummer des jeweiligen Registers (getrennt nach Verfahrensart jahrlich
beginnend),
d) den beiden Endziffern des Jahres, in dem die Klage, das Rechtsmittel oder der sonstige

Antrag eingegangen ist,

e) gegebenenfalls weiteren Zusatzen, zum Beispiel bei Kammern an anderen Orten,
Gerichtstagen und bei Teilung einer Kammer.

(3) Bei den Arbeitsgerichten und beim Landesarbeitsgericht werden folgende Registerzeichen
verwendet:

a) Arbeitsgerichte

AR Allgemeines Register,

AR Register fir niedergelegte Schiedsspriiche, schiedsrichterliche Vergleiche
und Anwaltsvergleiche,

Ba Mahnsachen,

Ca Birgerliche Rechtsstreitigkeiten,

Ga Arreste und einstweilige Verfligungen in birgerlichen Rechtsstreitigkeiten,

Ha Antrage auBerhalb eines anhéngigen Verfahrens,

BV Beschlussverfahren,

BVGa Arreste und einstweilige Verfligungen in Beschlussverfahren,

BVHa Antrage auBerhalb eines anhangigen Beschlussverfahrens,

b) Landesarbeitsgericht

AR Allgemeines Register,

Sa Berufungen,

SaGa Arreste und einstweilige Verfligungen,

SaGa Antrage auBerhalb eines anhéngigen Verfahrens,

Ta Beschwerden (einschlieBlich Verfahrensbeschwerden in Beschlussverfahren
§ 83 Abs. 5 ArbGG),

TaBV Beschwerden in Beschlussverfahren (§ 87 ArbGG),

TaBVGa Arreste und einstweilige Verfligungen in Beschlussverfahren,

TaBVHa Antrdge auBerhalb eines in der Beschwerdeinstanz anhangigen

Beschlussverfahrens.

§3
Aktenfiihrung

(1) Alle eingehenden Schriftstlicke einschlieBlich beigefligter Mehrfertigungen sind mit einem
Eingangsvermerk zu versehen; dies gilt nicht fir Anlagen. Die Anzahl der Mehrfertigungen und
Anlagen ist auf der Urschrift zu vermerken.

(2) Zum laufenden Verfahren kann im System ein Aktenvorblatt erstellt werden, welches Angaben
Uber die Verfahrensbearbeitung, das Register und die Statistik enthalt. Ein Ausdruck des
Aktenvorblattes ist als erstes Blatt ohne eigene Blattzahl im Aktenumschlag vor allen anderen
Schriftstlicken zur Akte zu nehmen. Auf dem ausgedruckten Aktenvorblatt kénnen Erg&dnzungen und
Berichtigungen auch manuell erfolgen. Bei Verfahrensbeendigung kann ein abschlieBendes
Aktenvorblatt erstellt und ein Ausdruck anstelle des bisherigen Aktenvorblattes zur Akte genommen
werden.

(3) Schriftstlicke derselben Rechtssache werden in der Reihenfolge ihres Eingangs zu einer Akte
zusammengefasst und fortlaufend nummeriert; dies gilt auch bei vorausgegangenem Telefax oder
elektronischem Eingang. Telefaxe oder per elektronischer Post eingegangene Schriftstiicke sind nur
solange in der Akte aufzubewahren, bis der Eingang des Originals erfolgt. Danach ist es im
Einvernehmen mit dem zustédndigen Kammervorsitzenden auch zuléssig, nur die erste Seite des
Telefaxes oder des auf elektronischem Weg Ubermittelten Schriftstlick mit der Seitenzahl zu versehen
und zur Akte zu heften. Die Uibrigen Seiten des Telefax oder des mit elektronischer Post
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eingegangenen Schriftstiickes sind in Einlegemappen umzusortieren und ihrerseits sofort bei
Weglegen der Akte zu vernichten. Bei Verfahren mit regelmaBig geringer Anzahl von Schriftstiicken,
zum Beispiel bei Mahnverfahren, kénnen Blattsammlungen angelegt werden. Zustellungsnachweise
sind unmittelbar nach der sie veranlassenden Verfligung oder dem zuzustellenden Schriftstlick
einzuordnen. Schriftstiicke, die im Verhandlungstermin bergeben werden, sind nach dem
entsprechenden Terminprotokoll einzuheften. Sofern fiir die kostenrechtlichen Vorgénge kein
gesondertes Kostenheft angelegt wird, sind Kostenrechnungen und die unmittelbar damit
zusammenhangenden Vorgange unmittelbar hinter dem Aktenvorblatt einzuheften und mit rémischen
Blattzahlen oder mit Kleinbuchstaben zu versehen.

(4) Wird ein Mahnverfahren oder ein selbsténdiges Beweisverfahren in ein streitiges Verfahren
Ubergeleitet, ist es unter dem Aktenzeichen der Streitsache fortzuflihren. Antrage, die nach
endgultiger Erledigung der Hauptsache gestellt werden, sowie Antrage in
Zwangsvollstreckungsangelegenheiten sind ohne Neueintrag zu der Prozessakte zu nehmen; § 5
Abs. 5 bleibt unberlhrt. Satz 2 gilt auch fir Beschlussverfahren.

(5) Ein Aktenband soll in der Regel nicht mehr als 200 Blatt enthalten. Mehrere Aktenb&nde sind auf
der Vorderseite des Aktenumschlags mit rémischen Ziffern zu kennzeichnen. Die Anlegung eines
weiteren Bandes ist auf dem geschlossenen Band zu vermerken.

(6) Schriftstiicke und Anlagen, die sich zum Einheften nicht eignen oder die spater zuriickzugeben
sind, werden in einem einzuheftenden Umschlag aufbewahrt, auf dem Aktenzeichen, Einsender, Inhalt
und eine eventuelle Rickgabe zu vermerken sind. In Prozesskostenhilfeverfahren und Verfahren nach
§ 11a ArbGG ist, sofern anwendbar, entsprechend der Verwaltungsvorschrift des Séchsischen
Staatsministeriums der Justiz zu den Durchfiihrungsbestimmungen zum Gesetz ber die
Prozesskostenhilfe und Stundung der Kosten des Insolvenzverfahrens (VwV DB-PKHG- InsO) vom

3. Dezember 2001 (SachsABI. S. 164), zuletzt gedndert durch Verwaltungsvorschrift vom

12. Juni 2006 (SachsJMBI. S. 78) und enthalten in der Verwaltungsvorschrift vom 6. Dezember 2005
(SachsABI. S. 780) zu verfahren.

(7) Auf der Vorderseite des Aktenumschlags, bei Klarsichtaktenumschlagen auf einem Vorblatt oder
mehreren Vorblattern, werden das Gericht, das Aktenzeichen sowie die Namen der Parteien oder
Beteiligten und der Prozess- oder Verfahrensbevollmachtigten aufgefiihrt. Ferner ist die Blattzahl
einer Prozesskostenhilfebewilligung oder Beiordnung nach § 11a ArbGG anzugeben. AuBerdem sind
die anberaumten Verhandlungs- und Verkiindungstermine anzugeben. In der Berufungsinstanz wird
dem Aktenzeichen der ersten Instanz das der zweiten Instanz beigefigt. Ferner sind auf dem
Aktenumschlag die zum Rechtsstreit gehérenden Gegenstande, zum Beispiel Beweis- und
Musterstiicke, sowie die beigezogenen Akten und ihre Riickgabe unter Hinweis auf die sie
veranlassende Verfiigung zu vermerken. Die von der Vernichtung auszuschlieBenden Blatter sind
spatestens nach Abschluss des Verfahrens auf dem Aktenumschlag zu vermerken.

(8) Muss ein Aktenumschlag ersetzt werden, so sind alle fir das weitere Verfahren nicht entbehrlichen
Vermerke auf den neuen Aktenumschlag, bei Klarsichtaktenumschlagen auf das neue Vorblatt, zu
Ubertragen.

(9) Die in der Berufungs- oder Beschwerdeinstanz entstehenden Vorgange werden, nachdem das
Verfahren vor dem Landesarbeitsgericht abgeschlossen (§ 5 Abs. 2 und 3), im Berufungsregister
ausgetragen und kostenrechtlich erledigt ist, zur Akte erster Instanz genommen. Von den in der
Berufungsinstanz ergehenden streitigen Urteilen und in der Beschwerdeinstanz ergehenden
verfahrensbeendenden Beschliissen bleibt eine Ausfertigung in dieser Instanz zurlick. Diese
Ausfertigungen sind jahrgangsweise in der Nummernfolge der Aktenzeichen oder nach
Verkiindungsdaten der Entscheidungen zusammenzufassen.

(10) Werden Rechtssachen zum Zwecke der gleichzeitigen Verhandlung und Entscheidung
verbunden, wird das Verfahren mit dem Aktenzeichen der altesten Rechtssache fortgeflihrt, sofern
das Gericht keine andere Bestimmung trifft. Die Akten der anderen Rechtssachen sind als
Nebenakten beizufigen und im Aktenregister unter Angabe des fortgefiihrten Aktenzeichens als
erledigt auszutragen. Zu den Nebenakten ist eine Abschrift des Verbindungsbeschlusses zu nehmen.
Die Verbindung ist auf den jeweiligen Aktenumschlagen zu vermerken.

(11) Ordnet das Gericht an, dass mehrere erhobene Anspriche in getrennten Verfahren behandelt
werden, sind abgetrennte Verfahren im Aktenregister neu einzutragen. Fir die neu anzulegenden
Akten ist der bisherige Akteninhalt abzulichten, sofern das Gericht keine andere Bestimmung trifft.

§4
Aufbewahrung und Verbleib der Akten
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(1) Die Akten sind geordnet aufzubewahren. lhr Verbleib muss jederzeit feststellbar sein. Die
Uberwachung von Fristen muss gewéhrleistet und durch geeignete MaBnahmen sichergestellt sein.

(2) Werden Akten oder Schriftstlicke voriibergehend abgegeben, wird ein Kontrollblatt mit Angabe der
Rechtssache, des Empfangers, des Aktenzeichens des Empféangers, des Aktenumfangs, zum Beispiel
Anzahl der Bande, Blattzahl, Beiakten, und des Abgabegrunds sowie einer Wiedervorlagefrist
angelegt. Schriftstiicke, die bis zur Rickkunft der Akte eingehen, werden mit dem Kontrollblatt dem
zustandigen Bearbeiter vorgelegt. Die Fristenkontrolle kann auch mit Hilfe eines DV-Programms
vorgenommen werden.

(3) Die endgliltige Abgabe einer Rechtssache wird im Aktenregister vermerkt. Werden Schriftstlicke
aus der Akte endgultig entnommen, ist an ihrer Stelle ein Fehlblatt, auf dem Aktenzeichen, Art des
Schriftstiicks und Grund der Entnahme vermerkt sind, einzufigen.

(4) Der Verlust von Akten oder Aktenteilen ist dem Gerichtsvorstand unverziiglich anzuzeigen.

§5
Weglegen der Akten

(1) Die Akte ist wegzulegen, wenn das Verfahren abgeschlossen ist oder als abgeschlossen gilt sowie
kostenrechtlich erledigt ist. In Arrest- und einstweiligen Verfligungssachen ist die Akte wegzulegen,
wenn seit der das Verfahren beendenden Entscheidung, sofern diese mit Widerspruch angreifbar ist,
drei Monate vergangen sind.

(2) Ein Verfahren ist abgeschlossen, wenn es durch Urteil, Vollstreckungsbescheid oder Beschluss,
Vergleich, Ricknahme verfahrenseinleitender Antrage oder Fristablauf nach § 54 Abs. 5 ArbGG
sowie § 701 ZPO beendet wurde.

(3) Ein Verfahren gilt als abgeschlossen, wenn es langer als sechs Monate geruht hat oder wenn es
wahrend derselben Frist nicht betrieben wurde, soweit dies nicht auf einem Antrag geman § 61b

Abs. 3 ArbGG beruht. Als abgeschlossen gilt auch ein Verfahren, das langer als sechs Monate
ausgesetzt war; ausgenommen sind jedoch Falle, in denen das in der Instanz anhangig gebliebene
Verfahren wegen Anfechtung des Zwischen- oder Teilurteils oder wegen Vorlage des Rechtsstreits an
das Bundesverfassungsgericht oder an den Europaischen Gerichtshof nicht fortgesetzt worden ist.

(4) Unterbrochene Verfahren, die von den Prozessbeteiligten nicht aufgenommen werden, sind mit
Ablauf von sechs Monaten nach dem Eintritt der Unterbrechung als nicht betrieben anzusehen.

(5) Wird ein abgeschlossenes Verfahren fortgesetzt oder wieder aufgenommen, erhalt die
Rechtssache ein neues Aktenzeichen. Im Register, Namenverzeichnis und auf dem Aktenumschlag
oder Aktenvorblatt ist jeweils auf die friihere und die neue Eintragung zu verweisen.

(6) Vor dem Weglegen der Akte sind das Jahr der Weglegung, der Vorschlag zur Archivwirdigkeit, der
Vorschlag zur Verwendung fur Prifungszwecke und die Aufbewahrungsfristen auf dem
Aktenumschlag zu vermerken. Dabei sind im Original eingereichte Unterlagen zurlickzugeben.
Samtliche vollstreckbare Titel und sonstige von der Vernichtung auszuschlieBende Schriftstlicke sind
der Akte zu entnehmen und einer Titelsammlung zuzufliihren. Die Rickgabe ist in den Akten zu
vermerken. § 3 Abs. 7 Satz 6 bleibt unberihrt.

§6

Allgemeines Register

(1) In das Allgemeine Register sind einzutragen:

a) Vorgange, bei denen zweifelhaft ist, ob sie zu angelegten oder anzulegenden Akten zu
nehmen sind,

b) Vorgange, flir deren Bearbeitung das angegangene Gericht erkennbar nicht zustandig ist,
wenn die Weitergabe ohne sachliche Verfligung zuldssig ist; die Weitergabe ist dem
Einsender mitzuteilen,

C) Ersuchen um Rechts- oder Amtshilfe, soweit Vorgange nicht vorhanden sind,

d) Anfragen und Ersuchen um Rechtsauskinfte, soweit sie nicht vorhandenen Akten
zuzuordnen sind,

e) Schutzschriften.
(2) Zu erfassen sind:

http://www.revosax.sachsen.de Fassung vom 01.01.2007 Seite 5 von 13


http://www.revosax.sachsen.de/federal_laws/59/redirect
http://www.revosax.sachsen.de/federal_laws/492/redirect
http://www.revosax.sachsen.de/federal_laws/59/redirect

VwVAKtO-ArbG

a) Aktenzeichen,
b) Datum des Eingangs der ersten Schrift,
C) Bezeichnung der ersuchenden Person oder Stelle (Name oder Bezeichnung und Anschrift,

gegebenenfalls auch weitere Verfahrensbeteiligte),
d) Funktionelle Zusténdigkeit

aa) Richter,

bb) Rechtspfleger,
e) kurze Angabe des Inhalts des Vorgangs,

f) bei Ersuchen um Rechts- oder Amtshilfe die Bezeichnung der Angelegenheit und
Aktenzeichen der ersuchenden Stelle,

o)) Abgaben innerhalb des Gerichts unter Angabe des Zeitpunkts,
h) Vermerk Uber Art und Zeitpunkt der Erledigung, gegebenenfalls spateres Aktenzeichen.

(3) Die Unterlagen sind als Blattsammlung jahrgangsweise in der Nummernfolge des Aktenzeichens
zusammenzufassen. Ist eine Sache spater in ein anderes Register einzutragen, so werden Akten
angelegt oder die Vorgange bereits bestehenden Akten angeschlossen. Das neue Aktenzeichen ist
im Allgemeinen Register zu vermerken.

§7
Register fiir niedergelegte Schiedsspriiche, schiedsrichterliche Vergleiche und
Anwaltsvergleiche

(1) Beim Arbeitsgericht werden niedergelegte Schiedssprliche, schiedsrichterliche Vergleiche und
Anwaltsvergleiche in dem Register fiir niedergelegte Schiedsspriiche erfasst und in Sammelakten

gefahrt.

(2) Zu erfassen sind:

a) Aktenzeichen,

b) Datum der Niederlegung,

c) Bezeichnung der Parteien,

d) Datum des Erlasses des Schiedsspruchs oder Vergleichs,
e) gegebenenfalls Bemerkungen.

§8

Mahnregister

(1) Im Mahnregister werden Mahnverfahren sowie die den vorgenannten Verfahren
vorausgegangenen Antrage auf Bewilligung von Prozesskostenhilfe (§ 117 ZPO) erfasst.

(2) Eine Neueintragung unterbleibt:

a) bei Eingang eines Antrags auf Bewilligung von Prozesskostenhilfe oder eines eingehenden
Ersuchens um grenziiberschreitende Prozesskostenhilfe (§ 1078 ZPQ), sofern die Sache
bereits anhangig ist oder gleichzeitig anhangig wird,

b) bei Eingang eines Mahnantrags, sofern fir die Hauptsache bereits ein Antrag auf
Bewilligung von Prozesskostenhilfe oder ein Ersuchen um grenziberschreitende
Prozesskostenhilfe (§ 1078 ZPO) l1&uft oder innerhalb des letzten Monats durch Beschluss
erledigt worden ist.

(8) Zu erfassen sind:

QO

Aktenzeichen,

O

)
)
) Datum der Eingangs,
) Parteien:

(¢

aa) Antragsteller,

bb) Antragsgegner,
(bei natirlichen Personen mit Vorname und Familienname, bei juristischen
Personen mit deren Bezeichnung),
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d) Datum des Erlasses des Mahnbescheids,

e) Datum des Eingangs des Widerspruchs,

f) Datum des Erlasses des Vollstreckungsbescheids,

Q) Datum des Eingangs des Einspruchs,

h) Abgaben innerhalb des Gerichts unter Angabe des Zeitpunkts,

i) Bemerkungen, zum Beispiel bei Ubergang in ein Prozessverfahren das Aktenzeichen des
Prozessverfahrens.

(4) Antrage gegen Gesamtschuldner sind unter einem Aktenzeichen einzutragen und in einem
Vorgang zu fiihren. Dem Aktenzeichen ist fur jeden Gesamtschuldner eine fortlaufende rémische Zahl
oder ein Kleinbuchstabe anzufligen. Die Blattierung der Akte sollte fiir jeden Gesamtschuldner
getrennt erfolgen.

(5) Ist auf einen Widerspruch gegen einen Mahnbescheid oder auf einen Einspruch gegen einen
Vollstreckungsbescheid Termin zur miindlichen Verhandlung anzuberaumen, so wird die Sache in das
Prozessregister eingetragen. Als Zeitpunkt des Eingangs der Klage ist der Zeitpunkt des Eingangs
des Einspruchs oder des Antrags auf Durchflihrung der miindlichen Verhandlung anzugeben. Auf die
Eintragungen in Mahn- und Prozessregister ist gegenseitig zu verweisen.

(6) § 5 Abs. 2 gilt mit der MaBgabe, dass das Mahnverfahren auch dann abgeschlossen ist, wenn ein
Antrag auf Erlass eines Mahn- oder Vollstreckungsbescheids zurlickgewiesen worden ist, Einspruch
gegen einen Vollstreckungsbescheid nicht mehr eingelegt werden kann oder die Wirkung des
Mahnbescheids weggefallen ist.

§9

Prozessregister

(1) Im Prozessregister werden die birgerlichen Rechtsstreitigkeiten, Arreste und einstweiligen
Verflgungen in birgerlichen Rechtsstreitigkeiten und die auBerhalb eines anhangigen
Prozessverfahrens gestellten Antrége erfasst.

(2) Als burgerliche Rechtsstreitigkeit sind insbesondere zu erfassen:

a) Urteilsverfahren vor dem Arbeitsgericht,

b) Klagen nach dem 8. Buch der ZPO, zum Beispiel Vollstreckungsabwehrklagen geméaB § 767
ZPO,

c) Restitutionsklagen,

d) Nichtigkeitsklagen,

e) die den vorgenannten Verfahren vorausgegangenen Antrédge auf Bewilligung von

Prozesskostenhilfe (§ 117 ZPO).
(3) Als Arreste und einstweilige Verfligungen in blrgerlichen Rechtstreitigkeiten sind insbesondere zu

erfassen:
a) Verfahren Gber Arrest oder einstweilige Verfligung in Urteilsverfahren vor dem
Arbeitsgericht,
b) die den vorgenannten Verfahren vorausgegangenen Antrédge auf Bewilligung von

Prozesskostenhilfe (§ 117 ZPO).

(4) Als Antrage auBerhalb eines bei Gericht anhangigen Prozessverfahrens sind insbesondere zu
erfassen:

a) Klagen auf Authebung von Schiedsspriichen gemaB § 110 ArbGG,

b) Antrage auf Vollstreckbarerklarung von Schiedsspriichen und schiedsgerichtlichen
Vergleichen gemaB § 109 ArbGG,

c) Antrage auf Vollstreckbarerklarung von Vergleichen und anerkannten Spriichen der
Ausschlisse gemaB § 111 ArbGG,

d) die den vorgenannten Verfahren vorausgegangenen Antrédge auf Bewilligung von

Prozesskostenhilfe (§ 117 ZPO).
(5) Eine Neueintragung unterbleibt:
a) wenn unter Vorbehalt der Entscheidung tber die Aufrechnung entschieden ist und das

http://www.revosax.sachsen.de Fassung vom 01.01.2007 Seite 7 von 13


http://www.revosax.sachsen.de/federal_laws/492/redirect
http://www.revosax.sachsen.de/federal_laws/492/redirect
http://www.revosax.sachsen.de/federal_laws/492/redirect
http://www.revosax.sachsen.de/federal_laws/59/redirect
http://www.revosax.sachsen.de/federal_laws/59/redirect
http://www.revosax.sachsen.de/federal_laws/59/redirect
http://www.revosax.sachsen.de/federal_laws/492/redirect

VwVAKtO-ArbG

Verfahren weitergefihrt wird (§ 145 Abs. 3, § 302 ZPO),

b) bei Antragen der unter Ha bezeichneten Art, wenn die Hauptsache anhangig ist oder
gleichzeitig anhangig wird,

C) bei Antragen aufgrund der Bestimmungen Uber die Vollstreckung deutscher
Vollstreckungstitel im Ausland (§ 1079 ZPO), und zwar auch dann, wenn die Hauptsache
anhangig war, und bei Antragen auf Berichtigung oder Widerruf gerichtlicher Bestatigungen
(§ 1081 ZPO),

d) bei Eingang eines Antrags auf Bewilligung von Prozesskostenhilfe oder eines eingehenden
Ersuchens um grenzlberschreitende Prozesskostenhilfe (§ 1078 ZPQO), sofern die Sache
bereits anhangig ist oder gleichzeitig anhangig wird,

e) bei Eingang einer Klage, sofern flir die Hauptsache bereits ein Antrag auf Bewilligung von
Prozesskostenhilfe oder ein Ersuchen um grenziberschreitende Prozesskostenhilfe (§ 1078
ZPO) lauft oder innerhalb des letzten Monats durch Beschluss erledigt worden ist,

f) bei Antragen auf Kostenfestsetzung,
Q) bei Antrédgen auf Erteilung der Vollstreckungsklausel fiir oder gegen den Rechtsnachfolger,
h) bei Antragen in Zwangsvollstreckungsverfahren, fir die das Prozessgericht zusténdig ist,

zum Beispiel §§ 887, 888, 890 ZPO,
i) bei Einreichung einer Rigeschrift gemaB § 78a ArbGG,
)] bei Antragen auf Erteilung eines Rechtskraftzeugnisses,

k) bei sofortigen Beschwerden oder Erinnerungen in Kostensachen, sofern sie dem Richter
zur Entscheidung vorgelegt worden sind,

) bei Antragen auf Feststellung der Wirkung der Zuriicknahme der Klage.

(6) Ist einem Verfahren ein Mahnverfahren vorangegangen, so wird der Vorgang mit der Prozessakte
vereinigt und deren Aktenzeichen fortgeflhrt.

(7) Zu erfassen sind:

a) Aktenzeichen,
b) Datum des Eingangs der ersten Schrift,
C) Parteien:

aa) Klager oder Antragsteller,
bb) Beklagter oder Antragsgegner
(bei natirlichen Personen mit Vorname und Familienname, bei juristischen
Personen mit deren Bezeichnung),
d) Art und Zeitpunkt der Erledigung,
e) besondere Sachgebiete unter Angabe des Zeitpunkts des Eingangs:
aa) sofortige Beschwerden oder Erinnerungen in Kostensachen, sofern sie dem Richter
zur Entscheidung vorgelegt worden sind (wie Erinnerungen gegen einen
Kostenfestsetzungsbeschluss, Erinnerungen gegen den Kostenansatz,
Erinnerungen gegen eine Festsetzung der Rechtsanwaltsvergiitung, Erinnerungen
gegen eine Festsetzung der Vergitung des im Wege der Prozesskostenhilfe oder
nach § 11a ArbGG beigeordneten Rechtsanwalts),
bb) Klagen auf Aufhebung von Schiedsspriichen nach § 110 ArbGG
cC) Antrage auf Vollstreckbarerklarung von Schiedsspriichen nach § 109 ArbGG,

dd)  sonstige Antrage auBerhalb eines bei Gericht anhangigen Verfahrens (hierzu z&hlen
insbesondere selbstandige Vollstreckungsantrage) (vergleiche Absatz 4 Buchst. ¢

und d),
f) Abgaben innerhalb des Gerichts unter Angabe des Zeitpunkts bei den unter e) erfassten
Verfahren,
Q) Weiterflhren des Verfahrens unter Angabe des Zeitpunkts des Eingangs, wenn unter
Vorbehalt der Entscheidung ber die Aufrechnung entschieden ist (§ 145 Abs. 3, § 302

ZPO),
h) Rugeschrift nach § 78a ArbGG unter Angabe des Zeitpunkts des Eingangs,
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i) Bemerkungen.

§10
Beschlussverfahrensregister

(1) Im Beschlussverfahrensregister werden Beschlussverfahren, Arreste und einstweilige Verfligungen
in Beschlussverfahren sowie die auBerhalb eines anhangigen Beschlussverfahrens gestellten Antrage
erfasst.

(2) Im Beschlussverfahrensregister sind insbesondere zu erfassen:

a) Beschlussverfahren vor dem Arbeitsgericht,

b) Verfahren (ber Arrest oder einstweilige Verfligung in Beschlussverfahren vor dem
Arbeitsgericht,

c) Antrage auBerhalb eines anhangigen Beschlussverfahrens,

d) die den vorgenannten Verfahren vorausgegangenen Antrédge auf Bewilligung von

Prozesskostenhilfe (§ 117 ZPO).
(3) Zu erfassen sind:

a) Aktenzeichen,
b) Datum des Eingangs der ersten Schrift,
C) Beteiligte:

aa) Antragsteller,

bb) weitere Beteiligte,
(bei naturlichen Personen mit Vorname und Familienname, bei juristischen
Personen mit deren Bezeichnung),

d) Art und Zeitpunkt der Erledigung,

e) sofortige Beschwerden unter Angabe des Zeitpunkts des Eingangs, sofern sie dem Richter
zur Entscheidung vorgelegt worden sind (wie sofortige Beschwerden gegen eine
Festsetzung der Verglitung des im Wege der Prozesskostenhilfe oder nach § 11a ArbGG
beigeordneten Rechtsanwalts),

f) Abgaben innerhalb des Gerichts unter Angabe des Zeitpunkts bei den unter e) erfassten
Verfahren,

Q) Rlgeschrift nach § 78a ArbGG unter Angabe des Zeitpunkt des Eingangs,

h) Bemerkungen.

(4) § 5 Abs. 5 und § 9 Abs. 5 gelten entsprechend.

§ 11
Berufungsregister

(1) Im Berufungsregister werden Berufungen in birgerlichen Rechtsstreitigkeiten, Arreste und
einstweilige Verfligungen sowie die auBBerhalb eines anhangigen Berufungsverfahrens gestellten
Antrage erfasst.

(2) Als burgerliche Rechtsstreitigkeit sind insbesondere zu erfassen:
) Berufungen gegen Urteile des Arbeitsgerichts,

) Restitutionsklagen,

) Nichtigkeitsklagen,
)
)

o O T QO

alle vom Revisionsgericht an das Landesarbeitsgericht zurickverwiesenen Verfahren,

die den vorgenannten Verfahren vorausgegangenen Antrédge auf Bewilligung von
Prozesskostenhilfe (§ 117 ZPO).

(3) Als Arreste und einstweilige Verfligungen in blrgerlichen Rechtstreitigkeiten sind insbesondere zu

()

erfassen:
a) Verfahren Gber Arrest oder einstweilige Verfligung, wenn das Hauptsacheverfahren bereits
vor dem Landesarbeitsgericht anhangig ist,
b) Berufungen gegen Urteile in Verfahren lber Arrest oder Einstweilige Verfligung des
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Arbeitsgerichts,

C) die den vorgenannten Verfahren vorausgegangenen Antrédge auf Bewilligung von
Prozesskostenhilfe (§ 117 ZPO).

(4) Als Antréage auBerhalb eines bei Gericht anhangigen Prozessverfahrens sind insbesondere zu
erfassen:

a) Wahlanfechtung bei Prasidiumswahl entsprechend § 21b Abs. 6 Satz2 GVG,
) Entscheidung bei Ablehnung von Rechtshilfe entsprechend § 159 GVG,

C) gerichtliche Bestimmung der Zustandigkeit gemaB § 36 ZPO,
)

Ablehnung von Gerichtspersonen bei Beschlussunfahigkeit des Arbeitsgerichts geman § 49
Abs. 2 ArbGG,

e) Amtsentbindung von ehrenamtlichen Richtern gemaB § 21 Abs. 5 und § 37 Abs. 2 ArbGG,
f) Amtsenthebung von ehrenamtlichen Richtern gemanB §§ 27, 37 Abs. 2 ArbGG,
Q) Ordnungsgeld gegen ehrenamtliche Richter gemaB § 28 ArbGG.

(5) Eine weitere Eintragung unterbleibt, wenn mehrere Berufungen gegen dieselbe Entscheidung
eingehen.

(6) Zu erfassen sind:

Q

) Aktenzeichen,
b) Tag des Eingangs der ersten Schrift,
)

(¢

Beteiligte:
aa) Berufungsklager oder Antragsteller,
bb) Berufungsbeklagter oder Antragsgegner/,

cC) gegebenenfalls weitere Beteiligte,
(bei natdrlichen Personen mit Vorname und Familienname, bei juristischen
Personen mit deren Bezeichnung),

d) Gericht der ersten Instanz:
aa) Sitz,
bb) Aktenzeichen,
cc) Tag der Entscheidung des Gerichts erster Instanz,
e) Art und Zeitpunkt der Erledigung,
f) besondere Sachgebiete unter Angabe des Zeitpunkts des Eingangs

aa) sofortige Beschwerden oder Erinnerungen in Kostensachen, sofern sie dem Richter
zur Entscheidung vorgelegt worden sind (wie Erinnerungen gegen den
Kostenansatz, Erinnerungen gegen eine Festsetzung der Vergitung des im Wege
der Prozesskostenhilfe oder nach § 11a ArbGG beigeordneten Rechtsanwalts),

bb) sonstige Antrage auBerhalb eines bei Gericht anhangigen Verfahrens,

Q) Abgaben innerhalb des Gerichts unter Angabe des Zeitpunkts bei den unter f) erfassten
Verfahren,

h) Weiterflhren des Verfahrens unter Angabe des Zeitpunkts des Eingangs, wenn unter
Vorbehalt der Entscheidung tber die Aufrechnung entschieden ist (§ 145 Abs. 3, § 302
ZPO),

i) Rugeverfahren nach § 78a ArbGG unter Angabe des Zeitpunkts des Eingangs,

i) Tag der Rickgabe der Akten an die erste Instanz,

K) Bemerkungen:

sind zum Beispiel in einer Sache mehrere erstinstanzliche Urteile (Zwischen-, Teil- oder
Schlussurteile) ergangen und wird gegen die einzelnen Urteile, sei es von derselben Partei,
sei es von verschiedenen Parteien, Berufung eingelegt, so sind diejenigen Berufungen, die
sich auf verschiedene Urteile beziehen, besonders einzutragen. Es ist dann anzugeben, ob
die Berufung gegen ein Zwischenurteil, ein Teilurteil oder ein Schlussurteil eingelegt ist, und
auf die Ubrigen Eintragungen derselben Sache ist zu verweisen.

(7) § 5 Abs. 5 und § 9 Abs. 5 gelten entsprechend.
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§12
Beschwerderegister

(1) Im Beschwerderegister werden Beschwerden gegen Entscheidungen der Arbeitsgerichte erfasst,
ausgenommen sind jedoch Beschwerden nach § 87 Abs. 1 ArbGG, die gemaB § 13 erfasst werden.

(2) Im Beschwerderegister werden insbesondere erfasst:

a) Beschwerden gegen ein oder mehrere Beschliisse in derselben Rechtssache,

b) Beschwerden gegen eine Entscheidung in Verfahren Uber Arrest und einstweilige
Verfligung,

C) die den Beschwerden vorausgegangenen Antrage auf Bewilligung von Prozesskostenhilfe

(§ 117 ZPQ), es sei denn, das zugrunde liegende Beschwerdeverfahren ist bereits
anhangig oder wird gleichzeitig anhangig gemacht. In diesem Fall wird nur das zugrunde
liegende Verfahren erfasst.

(3) Eine weitere Eintragung unterbleibt, wenn mehrere Beschwerden gegen denselben Beschluss
eingehen.

(4) Zu erfassen sind:

QO

) Aktenzeichen,
b) Tag des Eingangs der ersten Schrift,
) Beteiligte:

aa) Beschwerdefihrer,

(2]

bb) Beschwerdegegner,
cc) gegebenenfalls weitere Beteiligte,
d) Gericht der ersten Instanz:
aa) Sitz
bb) Aktenzeichen,
cc) Tag der Entscheidung des Gerichts erster Instanz,

e) sofortige Beschwerden oder Erinnerungen in Kostensachen unter Angabe des Zeitpunkts
des Eingangs, sofern sie dem Richter zur Entscheidung vorgelegt worden sind (wie
Erinnerungen gegen den Kostenansatz, Erinnerungen gegen eine Festsetzung der
Vergltung des im Wege der Prozesskostenhilfe oder nach § 11a ArbGG beigeordneten
Rechtsanwalts),

f) Abgaben innerhalb des Gerichts unter Angabe des Zeitpunkts bei den unter e) erfassten
Verfahren,

Q) Rageschrift nach § 78a ArbGG unter Angabe des Zeitpunkis des Eingangs,
h) Art und Zeitpunkt der Erledigung,
Tag der Rickgabe der Akten an die erste Instanz,

Bemerkungen:

sind zum Beispiel in einer Sache mehrere erstinstanzliche Beschlisse ergangen und wird
gegen die einzelnen Beschliisse, sei es von derselben Partei, sei es von verschiedenen
Parteien, Beschwerde eingelegt, so sind diejenigen Beschwerden, die sich auf verschiedene
Beschllisse beziehen, besonders einzutragen. Es ist dann anzugeben, gegen welchen
Beschluss die Beschwerde eingelegt wurde und auf die Gbrigen Eintragungen derselben
Sache ist zu verweisen.

(5) § 5 Abs. 5, § 9 Abs. 5und § 11 Abs. 7 gelten entsprechend.

§13
Beschwerderegister in Beschlussverfahren

(1) Im Beschwerderegister in Beschlussverfahren werden Beschwerden gegen instanzbeendende
Beschlisse, Arreste und einstweilige Verfigungen in Beschlussverfahren und Antrdge auBerhalb des
anhangigen Beschwerdeverfahrens erfasst.

(2) Im Beschwerderegister in Beschlussverfahren sind insbesondere zu erfassen:
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a) Beschwerden gegen Beschllisse der Arbeitsgerichte in Beschlussverfahren,
b) vom Rechtsbeschwerdegericht zurlickverwiesene Beschlussverfahren,
C) Beschwerden gegen Beschllsse in Verfahren Uber Arrest oder einstweilige Verfligung der

Arbeitsgerichte in Beschlussverfahren,

d) Verfahren tber Arrest oder einstweilige Verfigung in Beschlussverfahren, wenn das
Hauptsacheverfahren bereits vor dem Landesarbeitsgericht anhangig ist,

e) die diesen Verfahren vorausgegangenen Antrédge auf Bewilligung von Prozesskostenhilfe
(§ 117 ZPQ), es sei denn das zugrunde liegende Verfahren ist bereits anhangig oder wird
gleichzeitig anhangig gemacht. In diesem Fall wird nur das zugrunde liegende Verfahren

erfasst.
(3) Eine weitere Eintragung unterbleibt, wenn mehrere Beschwerden gegen denselben Beschluss
eingehen.
(4) Zu erfassen sind:
a) Aktenzeichen,
b) Tag des Eingangs der ersten Schrift,
C) Beteiligte:
aa) Beschwerdeflhrer,
bb) weitere Beteiligte,
d) Gericht der ersten Instanz:

aa) Sitz,
bb) Aktenzeichen,
cC) Tag der Entscheidung des Gerichts erster Instanz,

e) sofortige Beschwerden unter Angabe des Zeitpunkts des Eingangs, sofern sie dem Richter
zur Entscheidung vorgelegt worden sind (wie sofortige Beschwerden gegen eine
Festsetzung der Verglitung des im Wege der Prozesskostenhilfe oder nach § 11a ArbGG
beigeordneten Rechtsanwalts),

f) Abgaben innerhalb des Gerichts unter Angabe des Zeitpunkts bei den unter e) erfassten
Verfahren,

Q) Rageschrift nach § 78a ArbGG unter Angabe des Zeitpunkis des Eingangs,
h) Art und Zeitpunkt der Erledigung,

i) Tag der Rickgabe der Akten an die erste Instanz,

i) Bemerkungen.
(5) § 5 Abs. 5,§ 9 Abs. 5und § 11 Abs. 7 gelten entsprechend.

§14
Verhandlungskalender

(1) Es werden Verhandlungskalender flir das Arbeitsgericht und das Landesarbeitsgericht gefliihrt. Die
Verhandlungstermine sind getrennt nach Kammern zu erfassen.

(2) Zu erfassen sind:

a) Gericht,

b) Kammer,

c) Termin:
aa) Terminsort,
bb)  Terminstag,
cc) Uhrzeit,

d) Vorsitzender,

e) ehrenamtliche Richter:

aa) ausden Kreisen der Arbeitgeber,
bb) aus den Kreisen der Arbeitnehmer,

http://www.revosax.sachsen.de Fassung vom 01.01.2007 Seite 12 von 13


http://www.revosax.sachsen.de/federal_laws/492/redirect
http://www.revosax.sachsen.de/federal_laws/59/redirect
http://www.revosax.sachsen.de/federal_laws/59/redirect

VwVAKtO-ArbG

f) Aktenzeichen,
Q) Parteien oder Beteiligte:
aa) Klager, Antragsteller oder Berufungsklager, Beschwerdeflhrer,
bb) Beklagter, Antragsgegner oder Berufungsbeklagter, Beschwerdegegner,
cc) weitere Beteiligte,
h) Prozess-, Verfahrensbevollmachtigter des:
aa) Klagers, Antragstellers oder Berufungsklagers, Beschwerdefiihrers,
bb) Beklagten, Antragsgegners oder Berufungsbeklagten, Beschwerdegegners,
cC) weitere Beteiligte,
i) Datum eines neu anberaumten Termins:
aa) Verhandlungstermin,
bb) Verkindungstermin,

i) Eingangsdatum einer verfahrensbeendenden Entscheidung in vollstdndiger Form auf der
Geschéftsstelle,

K) Bemerkungen (Zulassung der Berufung, Revision).

(3) Liegen mehrere Ergebnisse in einer Sache vor, zum Beispiel Teilurteil, Teilvergleich und wegen
des Restes Vertagung, sind alle entsprechenden Terminsergebnisse zu vermerken.

Zuletzt enthalten in

Verwaltungsvorschrift des Sachsischen Staatsministeriums der Justiz und fiir Europa Uber die
geltenden Verwaltungsvorschriften des Staatsministeriums der Justiz und fir Europa
vom 11. Dezember 2009 (S&chsABIL.SDr. S. S 2431)
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